UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DUONG HOA Pic lap - Tu do - Hanh phiic

~S6:116 /UBND Duwong Hoa, ngay 04 thang 7 nam 2023
Viv trién khai chan chinh cac nhiém vu
ve€ cong tac van thu, luu trir

Kinh gtri: Can b, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach xa.

Thue hién Cong vin sé 1616/UBND ngay 26 thang 6 nam 2023 cua UBND
thi xa Huong Thuy vé viéc trién khai chan chinh cac nhiém vu vé cong tac van thu,
I trir. UBND x4 yéu cau can b, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach
Xa thuc hién cac ndi dung sau:

1. Thyc hién dung quy dinh viéc quan 1y vin ban di, van ban dén dung theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 18/2021/QD-UBND ngay 30 thang 3 niam 2021 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac van thu trén dia ban tinh Thira
Thién Hué va Quyét dinh sé 45/QD-UBND ngay 12 thang 5 nam 2023 cua UBND
x& ban hanh quy dinh cong tac Vin thu tai Uy ban nhan dan xa Duong Hoa.

2. Thuong xuyén cap nhat cac tai liéu van ban vao danh muc hé so dién tir
trén He théng quan 1y van ban va diéu hanh theo noi dung coéng vin sé 107/UBND
ngay 20/6/2023 ciia UBND x4 Duong Hoa vé viéc don d6c cap nhat céc tai lidu
van ban vao danh muc ho so dién ta trén He théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

3. Cén bd, cong chirc x4 cudi nam thyc hién viéc 1ap hd so dién tir va giao
nop ho so, tai liéu vao Luu trir co quan theo ding quy dinh ctaa phap luat (ho so
giay va ho so dién tur trén Hé thong Qudan Iy van bdn diéu hanh).

Pé nghi can bd, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach UBND x4
nghiém tdc thuc hién viéc cap nhat cac tai liéu van ban vao danh muc ho so dién tir
trén HE théng quan ly van ban va diéu hanh. Trong qua trinh thyc hién viéc cap
nhat cac tai liéu van ban vao danh muc ho so dién tir trén Hé théng quan ly van ban
va diéu hanh néu c¢6 van dé kho khan, vudng mic lién hé dong chi Lé Xuan Hung,
Vin phong - Thong ké xi dé hudng dan. ./.
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