UBND XA DUONG HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH Péc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 01 /QP-BCHCCHC Durong Hoa, ngay 12 thang 5 nam 2023

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chi dao cai cach hanh chinh x4 Dwong Hoa

TRUONG BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH
XA DUONG HOA

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sira doi, boé sung mét s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cur Quyét dinh s6 4310D-UBND ngay 12 thang 5 nam 2023 ciia Uy ban
nhan dan xa ve viéc thanh lap Ban Chi dao cdi cach hanh chinh xa Duong Hoa;

Theo dé nghi ciia Vin phong - Thong ké X4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban Chi
dao cai cach hanh chinh xa Duong Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. C4c thanh vién Ban Chi dao, Ccac ban nganh, can b, cong chirc co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Nhu bicu 3;

- UBND thi x4 (b/c);

- BTV. Bang uy, TT HDND xa (b/c);
- Luu: VP.

CHU TICH UBND XA
Lé Vin Thic



QUY CHE
Hoat dong cia Ban Chi dao cai cach hanh chinh xa Dwong Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 01/0P-BCDCCHC ngay 12/5/12023 ciia
Truong Ban Chi dao cdi cdch hanh chinh xa)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ché do 1am viéc; nhiém vy, quyén han
ctia Ban Chi dao cai cach hanh chinh xa (sau day goi la Ban Chi dao), thanh vién
Ban Chi dao; ché do hop, thong tin, bdo cdo ctia Ban Chi dao.

Dieu 2. Nguyén tac va che dj lam viéc

1. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tac tap trung dan chi, dé cao trach
nhiém nguoi ding dau va phat huy tri tu¢ tap thé cta cac thanh vién; bao dam
yéu cau ph01 hop chit ché, thong nhét trong chi dao, dleu hanh va trao d6i thong
tin giai quyét cong viéc theo chirc ning, nhiém vy, quyén han cia cic co quan
thanh vién dugc phap luat quy dinh.

2. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chirc ndng, nhiém vy, quyén han duoc giao.

3. Céc thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém; co
trach nhiém tham gia day du cac hoat dong cua Ban Chi dao, thuc hién va chiu
trach nhiém trudc Truong Ban Chi dao (sau day goi 1a Truong ban) vé nhiing
nhiém vy dugc phan cong.

Chuong |1

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO VA CAC
THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Chi dao

1. Ban Chi dao, thanh vién Ban Chi ,dao thuc hién nhiém vu, quyén han
cua theo quy dinh tai Diéu 2, Quyét dinh s6 43/QD-UBND ngay 12/5/2023 cua
UBND xa vé viéc thanh 1ap Ban Chi dao cai cach hanh chinh xa.

2. Ban Chi dao, thanh vién Ban Chi dao duoc quyén yéu cau cac ban,
nganh lién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién cac
nhiémvu cua Ban Chi dao, thanh vién Ban Chi dao.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Trwéng Ban Chi dao (sau day goi 1a
Trudng ban)

1. Lanh dao, diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Chi dao; phan cong
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nhiém vu cho tung thanh vién; triéu tap, chu tri va két luan cac cudc hop cua
Ban Chi dao.

2. Chi dao, kiém tra, don dbc cac ban nganh lién quan trong viéc trién khai
thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh cua tinh, cua thi xa, ctua xa.

3. Trong trudng hop can thiét, uy quyén cho Phé Trudng ban Chi dao (sau
day goi 1a Pho Trudng ban) giai quyét cong viée thudc tham quyén cua Trudng
ban.

4, Quyét dinh nhiing van dé thuoc pham vi, chirc nang, nhiém vu, quyén
han ctia Ban Chi dao; chiu trach nhiém truéc UBND xa vé toan bo hoat dong
cua Ban Chi dao.

Pi¢u 5. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truéng ban Chi dao

1. Giip Truong ban Qiéu hanh, xtr Iy c4c hoat dong thuong xuyén cua Ban
Chi dao theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh xa da dugc phé duyét.

2. Chi dao viéc theo ddi, béo cao tién do trién khai cac ndi dung trong cdng tac
cai cach hanh chinh theo quy dinh.

3. Thay mat Trudng ban xur Iy cac cong viéc cua Ban Chi dao khi dugc ty
quyeén, dugce ky thay mat Truong ban cac van ban khi dugc phan cong.

4. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cia Trudng ban.
Pi¢u 6. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Ban Chi dao
1. Cong chirc Vin phong - Thong ké xa:

- Nghién curu, dé xuét chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban Chi dao;
tong hop, bdo cao tinh hinh, két qua hoat dong cua Ban Chi dao; chuan bi
chuong trinh, ndi dung va cac diéu kién can thiét cho cac cudc hop Ban Chi dao.

- Chu tri theo d&i, tham muu, trién khai thuc hién cong tac chi dao diéu
hanh cai cach hanh chinh, céi cach td chirc bd may, cai cach ché do cong vy, do
ludng su hai 10ng cua t6 chirc, ca nhan d6i véi su phuc vu cta co quan hanh
chinh nha nuéc. Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién céc chuong trinh,
ké hoach, quyét dinh, van ban chi dao cai cach hanh chinh. Nghién ctru, dé xuét,
tham muu céc giai phap d6i mdi cong tac chi dao, diéu hanh trong ndi dung xay
dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb.

- Téng hop, bao cao viéc thuc hién cong tac cai cadch hanh chinh cua xa,
tong hop két qua tu cham diém chi s cai cach hanh chinh hang nim cua x4
(PAR Index), cong tac diéu tra xa hoi hoc phuc vu trién khai chi s6 do luong sy
hai long (SIPAS); chu tri, phéi hop véi cac ban, nganh lién quan nghién ctru, dé
xuat cac bién phap duy tri, cai thién, nang cao cac chi so lién quan dén cai cach
hanh chinh cua xa: PAR Index, SIPAS.

- Chu tri phdi hop véi cac ban, nganh lién quan thyc hién cong tc ra soat,
danh gia thi tuc hanh chinh nham kién nghi co quan co thAm quyén stra ddi, bd
sung, thay thé, bai bo hodc huy bo nhiing quy dinh vé thi tuc hanh chinh khong
can thiét, khong phu hop; thdm dinh, cat giam thoi giangiai quyét thu tuc hanh
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chinh cho nguoi dan, doanh nghiép dam bao thuan lgi trong viéc thuc hién thu
tuc hanh chinh.

- Chiu trach nhi€ém tham muu, chi dao thuc hién ap dung, duy tri va cai
tién h¢ thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 theo chi
dao cua tinh va cua thi xa. Nghién cuu, dé xuét cac nhiém vu, giai phap nham day
manh ap dung, duy tri va cai tién hé thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua cac co quan, t6 chirc thudc hé thong
hanh chinh nha nuéc trén dia ban xa.

- Gitp Truong ban danh gia viéc thuc hién chirc trach cia thanh vién Ban
Chi dao; tham muu danh gia trach nhiém ctua nguoi ding dau trong thue hién cai
cach hanh chinh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cuia Truong ban

2. Cong chirec Tw phap - H9 tich:

- Chiu trach nhiém truéc Trudng ban trong viéc tham muu, chi dao thuc
hién cai cach thé ch¢ theo chi dao ctia Trung wong, cia tinh va cua thi xa, cta xa.
Nghién curu, dé xuat cac co ché, chinh sach, bién phap day manh cai cach the
che.

- Tham muu cho Ban Chi dao c6 cac giai phap dé lanh dao, chi dao nang
cao chat lugng xay dung, tham dinh, kiém tra, ra soat h¢ thong van ban quy
pham phap luat cua xa theo quy dinh cua phap luat.

- Trién khai thyc hién tuyén truyén phd bién gidgo duc phap luat; ngay
phap luat tai don vi; cong tac theo ddi thi hanh phap luat tai xa.

- Trién khai nghién ctru c6 cac sang kién hodc giai phap méi vé linh vuc
cai cach thé ché dé dua vao ap dung nham nang cao hi¢u qua thuc hién nhiém vu
cai cach thé ché trong pham vi don vi.

- Thuc hi¢n cac nhi¢m vy khéc theo sy phan cong ctia Truong ban.

3. Cong chirc Tai chinh - Ké toan:

- Chiu trach nhiém trudc Trudng ban trong viéc tham muu, chi dao thuc
hién cai cach tai chinh cong theo chi dao ctia Trung wong, ctia tinh va cua thi xa
va cia xa.

- Nghién ctru, d¢ xuat co ché, giai phap ddy manh cai cach tai chinh cong.

- Tham muu cho Trudng ban dé xuét trinh cap c6 tham quyén phé duyét,
bo tri nguon ngan sach nha nude cho viéc thuc hién cac nhiém vu cla cong tac
cai cach hanh chinh dam bao theo diing quy dinh hién hanh.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Trudong ban

4. Cong chirc Vin hoéa - Xa hoi; Can b phu trach dai truyén thanh xa.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi tuyén truyén, pho bién cac chu
trwong, chinh sach cua Pang, vin ban phap luat cia nha nudc vé ddy manh cai
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cach hanh chinh dén toan thé can bo, cong churc, vién chuc va Nhan dan thong
qua cong thong tin dién tir xa va hé thong thong tin co so...

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Truong ban
5. Truwéng Cong an xa

- Chu tri, tham muu gitp Trudng ban vé bién phap, giai phap day manh,
trién khai van hanh, khai thac c6 hiéu qua Co so dit liéu quéc gia vé dan cu, co
s¢ dir liéu can cudc cong dan va cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh khac theo
nganh, linh vuc dugc giao.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo sy phan cong ctia Truong ban

6. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién 1a Truwéng Ban chi huy
quan sy xa; cong chirc dia chinh - xay dung xa; Chua tich UBMTTQ Viét
Nam xa; Cha tich Hoi nong dan xa; Cha tich Hoi LHPN x4a; Bi thu Poan
TNCSHCM x4a; Chu tich Hoi CCB xa; Van phong Dang ay Xa.

- Nghién ctru, dé xuat, trién khai cac giai phap thuc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh cua x&; tham muu thuc hién duy tri hoat dong cua trang thong
tin dién tir xd; ddy manh cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, van dong, hudng
dan nguoi dan trén dia ban ding ky tai khoan dinh danh dién tir va tai khoan dich vu
cong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cuia Trudng ban

_Chuong 111
' CHE PQ LAM VIEC
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO CUA BAN CHI PAO

Piéu 7. Ché d6 1am viéc

1. Ban Chi dao t6 chtic hop dinh ky 06 thang hoac 01 nam (c6 thé két hop
vige so két, tong ket cong tac CCHC) dé danh gia tinh hinh, két qua hoat dong cua
B?,Il Chi dao, két qua thuc hién cai cach hé,nl,l chinh cta xa va xac dinh chuong trinh,
ke hoach cong tac, giai phap cho thoi gian ti€p theo.

2. Khi ¢6 yéu cau hodc khi can chi dao theo chuyén dé, Truong ban quyét
dinh hop d6t xuat toan thé Ban Chi dao hoac vdi mét so thanh vién lién quan.
Truong ban quyét dinh moi cac dai bi€u ngoai Ban Chi dao tham du cudc hop cua
Ban Chi dao khi thay can thiét.

3. Két luan cua Truéng ban hodc Pho Trudng ban dugc thé hién bang van ban
thong bao cua Ban Chi dao.

4. Céc thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém, cé trach
nhiém sau:

Tham gia dz‘iy du cac hoat dong ctia Ban Chi dao khi dugc tri¢u tap; chuén bi
chu ddo cac ndi dung bao cao theo phan cong; tich cuc tham gia ¥ kién thao luan doi
v&i cac van dé thude ndi dung lam vié¢e ciia Ban Chi dao; chiu trach nhiém trong viéc
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trién khai thyc hién cac y kién két luan cua Trudng ban hodc Phé Trudng ban lién
quan dén linh vuc, nganh minh phu trach.

Chi dao, huéng dan, don dbc, kiém tra viéc td chirc thuc hién cac nhiém vu
thuoc linh vuc dugc phan cong trén pham vi toan xa; tong hop két qua, bao cao Ban
Chi dao tai cac cude hop dinh ky va dot xuat.

Nghién ctru, d& xudt cac co ché, giai phap ning cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh, tang cuong trach nhiém cua cac ban, nganh lién quan trong vi¢c thuc hi¢n
cong tac cai cach hanh chinh.

Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Chuong I1 Quyét dinh nay;
thuc hién trach nhi¢m nguoi ding dau trong thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh;
déng thoi thue hién cac nhiém vu khac do Truéng ban phan cong, c6 trach nhiém
phéi hop chdt ch€ vé1 nhau trong viée theo doi, chi dao, trién khai thuc hién céac
nhiém vu cai cach hanh chinh theo linh vuc, nd1 dung dugc phan cong.

~ Phoi hop, cung cép tai li¢u kiém chimg, trién khai tw chim diém chi so6 CCHC
hang ndm cua xa theo quy dinh.

Picéu 8. T6 chirc liy y kién thanh vién Ban Chi dao bang viin ban

1. Tuy theo tinh chat yéu cau nhiém vy, Ban Chi dao gui du thao van ban co
lién quan dén hoat dong ctiia Ban Chi dao d€ lay y kién thanh vién Ban Chi dao theo
y€u cau cua Trudng ban, Phé Truong ban.

2. Khi dugc yéu cau tham gia ¥ kién bang vin ban, cac thanh vién Ban Chi
dao co6 trach nhi€ém nghién ctru va gt y kién dén Ban Chi dao ding thoi gian quy
dinh.

Piéu 9. Ché d¢ thong tin, bao cao

1. Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém bdo céo tinh hinh trién khai
nhiém vu duoc phén cong, nhiém vu dugce giao chu tri trién khai cho Ban chi dao
(qua Van phong — Thong ké xa) dé tong hop, bao cao Ban Chi dao theo quy dinh.

~ Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN
DPieu 10. Pieu khoan thi hanh
1. Thu truéng co quan, cac ban nganh lién quan; cac thanh vién Ban Chi
dao, cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy ché nay.
2. Can ctr quy dinh cta phap luat va yéu cau thuc tién, Trudng ban xem

xét, quyét dinh viéc stra do6i, bo sung quy ché nay trén co s& dé nghi ctia thanh
vién Ban Chi dao./.
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