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Tiép nhan d6i twong bao tro xa hdi c6 hoan canh dic biét kho khin
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QUY TRINH

Tiep nhan doi twong bao trg xa hoi
¢6 hoan canh dac biét kho khan vao
co sO tro giup xa hoi cap tinh, cap

huyén

Ma hiéu: H57.37.50-
168/TTHC

Ban hanh lan: 03
Ngay: 22/6/2023

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay thang

Trang/Phan lién quan
viéc stra doi

Mo ta noi dung
thay doi

Ln ban
hanh/swra doi

Tai liéu vién dan; Noi

Thay déi can cu phap
ly theo Quyét dinh so

27/02/2023 ; 3141/QP-UBND ngay 02
dung quy trinh. 26/12/2022 cua Uy
ban nhan dan tinh
22/6/2023 Tai liéu vién dan; Noi 03

dung quy trinh.

PHAN PHOI TAI LIEU

1. Chu tich UBND

X

3. Can bd, cong chirc tai BO phan tiép

nhan va tra két qua xa

2. Phé chii tich UBND - QMR X

4. Trang/ Cong thong tin dién tir xa

5. Céan b, cong chire, nguoi hoat dong X

khong chuyén trach xa




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM XA
XA DUONG HOA Doc lap- Tu do- Hanh phic

QUY TRINH
Tiép nhan d6i twong bio tre xa hdi c6 hoan canh dic biét kho
khan vao co so tr¢ gitup xa hoi cap tinh, cap huyén

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hd so, 1& phi (néu ¢6), trinh tu, cach thirc va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh trong linh vuc Lao dong- Thuong binh va X& héi cia
UBND Xa theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao phu hop véi quy
dinh ctia phap luat va yéu cau ctia cé nhan, t6 chirc.

II. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac té chiie, ca nhan co nhu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vue nguoi c6 cong véi tham quyen tiép nhan, giai quyét cia UBND X3,
bao gém 1 thi tuc hanh chinh: Tiép nhan dm tuong bao trg xa@ hoi c6 hoan canh dac
biét kho khan vao co sé tro gitup xa hoi cap tinh, cap huyén

1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh sé 20/2021/NDCP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach tro gitp xa hoi déi véi dbi tugng bao tro xa hoi.

- Quyét dinh s6 3141/QD-UBND ngay 26 théng 12 nam 2022 cua UBND tinh
vé viéc ban hanh Danh muc thi tuc hanh chinh duge tiép nhén, giai quyét va tra két
qué theo co ché mét ctra, mdt cira lién thong tai Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
ctiia Uy ban nhén déan céc x3, phuong, thi tran.

IV.DINH NGHIA/ VIET TAT

UBND Uy ban nhan dén

QT : Quy trinh

TTHC ; Thu tuc hanh chinh

I8G o Hé théng quan 1y chat luong theo Tiéu chuidn TCVN 1SO
9001:2015

B6 phan TN&TKQ: B phan Tiép nhan va Tra két qua; VH- XH: Vin Hoa -
Xa Hoi

V.NOI DUNG QUY TRINH

V.1. Quy trinh Tiép nhén dbi twong bio tro xi hi ¢6 hoan canh dic biét
khé khiin vao co sé trg gitip xa hdi cap tinh, cAp huyén

Trinh tu thye hién:



- Budgce 1: Do61 twong hodc nguoi gidm hd chuan bi hd so theo quy dinh gui Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Bude 2: Trong thoi han 10 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc ho so clia doi
tugng. Chu tich Uy ban nhan déan cap xa c6 trach nhiém xét duyét va niém yét cong khai
két qua xét duyét tai tru s& Uy ban nhan dan cip xa trong thoi gian 07 ngay lam viée, trir
nhimg thong tin vé HIV ctia déi tugng.

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hé so cua doi
tuong va van ban dé nghi cia Chu tich Uy ban nhan dan cap xda, Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 héi tham dinh, trinh Cht tich Uy ban nhan dan cép huyén.

- Buéc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc van ban trinh
clia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi. Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén
quyét dinh dwa ddi tuong vao co so tro giup xa hoi thude tham quyen quan ly hodc ¢6 van
ban dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét chuyén hod so dén nguoi dimg
dau co so tro gitp xa hoi tlep nhén déi tuong vao co so.

- Budce 5: Trong thoi han 07 ngay lam vige, ké tir khi nhén dugce hd so cua dbi
tuong va van ban dé nghi cta Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén. S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tham dinh va chuyc.n ho so ciia doi tuong dén co so tro gitp xa
hoi trén dia ban quan 1y; sau khi nhan dy di ho so, ngudi dimg dau co sé tro gitp xa hoi
quyét dinh tiép nhan ddi tuong vao co so. Truong hop ddi twong khong duoc tiép nhan
Vvao co s& trg gitp x4 hoi thi tra 101 bang van ban va néu 16 1y do.

Cich thire thye hién:

Hinh thite ndp =~ Thoi han gidi | Phi, 18 phi Mb ta
quyét
Truc tiép 34 Ngay lam viéc Déi vai tiép nhan dbi tugng vao co so
cap tinh
Truc tiép 27 Ngay lam viéc Déi vai tiép nhan ddi tuong vao co so
cap huyén
Truc tuyén 34 Ngay lam viéc Déi véi tiép nhan dbi tuong vao co s

cap tinh (néu diéu kién cho phép)

Truc tuyén 27 Ngay lam viéc Doi voi tiép nhan doi tuong vao co s
cap huyén (néu diéu kién cho phép)

Dich vu buu 34 Ngay lam vi¢c Dai voi tiép nhan doi tuong vao co so
chinh cap tinh

Dich vu buu 27 Ngay lam vi¢c D o1 voi tiép nhan doi tuong vao co so
chinh cap huyén

Thanh phéan hé so:



Tén giéy to Miu don, to khai  S6 luong

- To khai cua doi tugng hodc nguoi giam hd (theo Mau Mau so 07.docx Ban chinh:
56 07 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 20/2021/ND- 1
CP); - Ban sao gidy khai sinh ddi véi tré em, truong Bén sao: 1

hop tré em bi bo roi phai lam thu tuc dang ky khai sinh
theo quy dinh ctia phép luat vé ding ky hé tich; - Ban
sao Gidy xac nhan khuyét tat ddi voi truong hop 1a
ngudi khuyét tat. - Xac nhan ciia co quan y té ¢6 thdm
quyen ddi vai truong hop nhiém HIV: - Gidy to lién
quan khac (néu c6).

Poi twong thuwe hién: Cong dan Viét Nam

Két qua thyc hién: Quyét dinh tlep nhan doi tugng vao co so tro gitip xa hoi.

Yéu cau, diéu kién thwe hién: Ddi tuong bao tro xa hdi ¢6 hoan canh dic biét kho
khan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2021/NP-CP (khoan 1 Diéu 24). cu thé: - Ddi
tuong quy dinh tai cac khoan 1 va 3 Diéu 5 ctia Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP thudc dién
kh¢ khan khéng tu lo duge cude song va khong ¢6 ngudi nhan cham soc, nudi dudng tai
cong dong: - Nguoi cao tudi thude di¢n dugc chdam soc, nudi dudng trong co so trg gidp
xa hoi theo quy dinh cta phap luat vé ngudi cao tudi; - Tré em khuyét tit, ngudi khuyét
tat thuge dién duge cham soc, nuoi dudng trong co s& tro gitp xa hoi theo quy dinh cuia
phap luat vé ngudi khuyét tat.

V.2: Dién giai quy trinh

+34 ngay lam viéc dbi voi tiép nhén dbi tuong vao co so tro gitp xa hoi cép
tinh, trong dé: 17 ngay lam viéc tai cap xd; 10 ngay lam viéc tai cap huyén va 07
ngay lam viéc tai So Lao dong - TB&XH.

+ 27 ngay déi véi vao co S0 trg giup xa@ hoi cap huyén, rrong dé: 17 ngay

lam viée tai cap xd; 10 ngay tai cap huyén.
- Quy trinh ndi bd:

Thir ty cong Thaoi gian thue

= Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc e
viéce : : ] hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
A 1n .~ | 8O, gl phiéu hen tra cho ¢4 nhan.
, Bo phan TN&TKQ hién | 5% £ PliFu hien tra clx . g
Bude 1 Tt B e - S0 héa ho so (trir truong hop truc | 04 gio lam viée
dai cua UBND cap xa y: i a3 « !
fuyén), chuyén ho so cho cong chire
Lao dong - TB&XH x1r Iy ho so.
Cone chire Lao déne Xem xét, tham tra, xr 1y ho so, du
Budce 1.1 = R thao két qua trinh 1anh dao UBND | 124 gio lam viéc

TB&XH PR
cap x4.

Xét duyét; chuyén van ban dé nghi

Buéce 1.2 | Lanh dao UBND cap xa ofi phong Lao d6ng - TB&XEH

04 gi0 lam viéce

Vao sb van ban, déng dau va
chuyén hd so cho Céng chic
TN&TKQ cua phong Lao dong - 04 gio lam viée
TB&XH tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén

BO phan van phong

Bude 1.3 | UBND cfp xa

Bude 2 Cép huyén 80 gio lam viéce




Buéc3 | Cép tinh 56 gio lam viéc

Bude 4 Cong chic Lao dong -

TB&XH Tra két qua cho doi tugng

Tong thoi gian thye hign TTHC 272 gio lam viée

VI.BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau
1 | BM-HDHS Phiéu huéng dan hoan thién ho so
2 | BM-PTNHS Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
3 | BM-STDHS S6 theo ddi ho so
Té khai dé nghi tiép nhan vao co so trg gitip xa hoi
4 | H57.37.50-168/TTHC/BM 01

VILHO SO LUU

T | Tenhd solfphnlue (PL) | MEss | Lrodgmn Bo phan
e = leu triv luu triv
; -3 Bo phéan
0 th 01 ho so BM-STDHS a B et
1 | SO theo ddi ho so S 20 nam TN&TKOQ
2 | Hd so theo muc V.1.2 20 nam Con{g chlrc Yan
hoa xa hoi
Ho so dugce luu tai Cong chire VHXI x4, thoi gian luu theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén hd so sang bd phan luu trir cia co quan.




MAiu s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI DPE NGHI TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI

Kinh gii: - Uy ban nhan dan xa (phuong, thi trén) ...
- Giam doc co so trg giup xa hoi......

Ho va tén (tén doi tuong hodc nguol glam hO): oo
Ngay/thang/nam sinh: ...... [ninn. /i GIOT NN e
S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé can cude cong dan hodc Gidy CMND s .............. cip ngay
................ Mol eabs s v mnnaiss
Tra st Tdn ..oomsessmsmvieinsss x4 (phuong, thi trdn) .................... huyén (quén, thi x4,
thanbh phB) . sovasmssmmns s 51112 SRS RN SO, RN oo Pesiote S 1

HRERDAY M <o fiebislsio s iiprmvinssyiimes vt oo oy sbias st e smomi s o)

Véy 161 lam don nay dé nghi co quan co thim quyén xem xét, tiép nhan hoc trinh co quan c6
thAm quyen tlep nhan (Ho va tén doi LTI ).t e ettt e e e eeaae e

Trudng hop ngudi giam ho viét don thi phai khai bd sung cac thong tin sau:

HO VA 1810 A1 TUOIIZ: <. evvee et Nam/nil c....coovvveevereeiieiniens

SIH SR woisaneains i HHBTE s samn snnimas T AL oh < S mnn.in

S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé can cude cong dan hodic Gidy CMND s6 ............... Cép ngay
welloaalpes DNOULCAPE vsvovunbesnnmiissns

Trd quén tai thén ....... xa (phudng, thi tran) ........ huyén (quan, thi x&, thanh phd) ..............
tinh ................... ) vao cham sdc, nudi dudng/str dung dich vu tai co so trg giup xa hoi theo
quy dinh.

T61 xin cam doan thuc hién ding ndi quy, quy dinh cta co so trg gitip xa hoi.

....... , ngay ... thang .... nam....
Doi twong hoac nguwoi giam ho
(Ky, ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran da tiép nhan ho so, doi chiéu cac giay to kém theo va xac
nhéan thong tin ca nhan néu trén cua ong (ba) ........ la dung.

’ _ i Ngay ... thang .... ndm ...
CAN BOQ TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)



