UY BAN NHAN DAN XA DUONG HOA

QUY TRINH
Giai quyét ché d9 wu dai ddi voi vo hoiic chong liét s ldy chdng hoiic
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QUY TRINH
P Z n — Ma hiéu: H57.37.50-
Giai quyet ché do wu dai doi véi vo 150/TTHC

hoiac chong liét si liy chong hoic vo 2 A
i Ban hanh lan: 03

Ngay: 22/6/2023

THEO DOI TINH TRANG SUA PO1

Ngay thang Trang/Phan lién quan Mo ta ngi dung Lan ban
viéc stra doi thay ddi hanh/sira doi

Thay d6i can cur phap
ly theo Quyet dinh so

27/02/2023 | Taili¢uviéndan; Noi | 3741/0p-UBND ngay 02
dung quy trinh. 26/12/2022 cia Uy
ban nhan dan tinh
22/6/2023 Tai liéu vién dan; Noi 03
dung quy trinh.
PHAN PHOI TAI LIEU
1. Chii tich UBND |XI 3. Can bd, cong churc tai B phan tiép X

nhan va tra két qua xa

2. Phé chi tich UBND - QMR X |a4. Trang/ Cong thong tin dién tir x4

5. Can bg, cong chire, nguoi hoat dong %
khong chuyén trach xa




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DUONG HOA Poc lap- Tw do- Hanh phic

QUY TRINH
Giai quyét ché do wu dai ddi voi vo hodic chdng liét sily chong
hoac vo khac

I. MUC PICH

Quy dinh thanh phan hd so, 18 phi (néu c6), trinh tu, cach thie va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh trong linh vue nguoi c6 cong cua UBND xa theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao phu hop véi quy dinh ctia phép ludt va yéu
cau clia ca nhan, to chuc.

II. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac to chiic, ¢4 nhan cé nhu cau giai quyét tha tuc hanh
chinh trong linh vuc nguoi c6 cong voi tham quyen tlep nhan, giai quyét cia
UBND Xa, bap gom 1 thu tuc hanh chinh: Giai quyet ché do uu dai déi voi vo hodc
chong liét si lay chong hoac vo khac

1. TAI LTIEU VIEN DAN

Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh phap
ienh uu dai nguoi ¢ cong voi cach mang.

Phap 1énh s6: 02/2020/UBTVQH14 uu dii ngudi c6 cong voi cach mang.

Quyét dinh s6 3141/QD-UBND ngay 26 thang 12 nam 2022 ctia UBND tinh
vé viéc ban hanh Danh muc thu tuc hanh chinh duoc tiép nhan, giai quyét va tra két

qua theo co ché mét ctra, mot cira lién thong tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
ciia Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi tran.

IV.DINH NGHIA/ VIET TAT

UBND Uy ban nhén dan

QT : Quy trinh

ETHC & Thu tuc hanh chinh

1SO : Hé théng quan ly chét luong theo Tiéu chuan TCVN ISO
9001:2015

B6 phan TN&TKQ: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua; VH- XH: Van Hoa -
X3 Hoi

V. NOI DUNG QUY TRINH

V.1. Quy trinh Giai quyét ché dé wu dai doi voi vo hodc chong liét si lay
chong hoac vo khae

Trinh tu thuc hién:



Budce 1: Ca nhan lam don d& nghi theo Mau sé 17 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP gui S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi thuong tro kéem mot
trong cac gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Budce 2: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi ca nhan thuong tru trong thoi
gian 12 ngay ké tir ngay nhan du gidy to. c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh tro cap tudt
hing thang déi voi vo hodc chdng cta liét si da ldy chong hodc vo khic theo Mau s6 54
Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. Truong hop hd so cua liét si do dia phuong
khéac quan ly thi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi thuong tri ¢6 vin ban dé nghi
S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi quan 1y hd so gbe cung cp ban trich luc hé so
liét si kem van ban xac nhan chua giai quyét ché do tro cép uu dai.

Budc 3: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan Iy hd so gbe trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi. ¢6 trach nhiém cung cép
ban trich luc ho so liét si theo Mau s6 95 Phu luc | Nghi dinh $6 131/2021/ND-CP kém
van ban xac nhan chua giai quyét ché do trg cap vu dai.

Cach thic thye hién:

Hinh thite ngp Thoi han Phi, 1€ phi Mo ta
| giai quyét |

Truc tiép 12 Ngay Ké tir ngay nhén di gidy to dbi véi truong hop
S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
thuong trii ciia ca nhan dong thoi 1a Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi noi quan Iy hd
so goe liét si.

Truc tiép 17 Ngay Ké tir ngay nhén di gidy to ddi voi truong hop
S¢ Lao dong - Thueng binh va Xa hoi noi
thuong tra ciia ¢4 nhan khong phéi 1a S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan Iy hd
so gbe liét si.

Dich vu buu 12 Ngay Ké tir ngay nhan du gidy 1o dbi voi truong hop

chinh S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi
thudng trii cta cé nhan dong thoi 1a S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan 1y ho
so gde liét si.

Dich vu buu 17 Ngay K¢é tir ngay nhan du gidy to doi véi truong hop

chinh S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi
thuong tri cia cé nhan khong phai la S¢ Lao
dong - Thuong binh va X hoi noi quan 1y ho
so gbe liét si.



Thanh phin ho so:
Tén gidy to Miu don, to khai  S6 lwgng

- Pon dé nghi Mau s6 17 Phu luc 1 Nghi dinh s6 Mau so 17.docx  Ban chinh: 1

131/2021/ND-CP. Ban sao: 0
- Trudong hop nudi con liét si dén tudi truong thanh: Ban chinh: 1
Van ban df‘mg thudn cua con liét s7 ¢6 xac nhéan vé Ban sao: 0

chir Ky va noi thuong tra cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Truong hop cham soc bé, me liét si khi con séng: + Mau so 80.docx Ban chinh: 1
Vian ban xac nhan cuaa Uy ban nhan dan c.ép x4 noi bo, Ban sao: 0
me liét s7thuong tra khi con séng + Bién ban hop
déng thudn cua than nhan liét sT hodc ctia nhiing
nguoi thude hang thira ké thir hai cia liét si quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 651 B luat Dan sy (6ng noi,
ba ndi, ong ngoai. ba ngoai, anh rudt, chi rudt, em
rudt cua liét si; chau rudt cua liét s ma nguoi chét 1a
ong noi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai) cd xac nhan cua
Uy ban nhéan dén cip xa noi lap bién ban theo Mau sd
80. + Bién ban hop dong thuan cia than nhan liét si
hoic ctia nhitng nguoi thude hang thira ké thi ba ctia
ligt sT quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 651 B luat
Dan su (cu ndi, cu ngoai cua nguoi chét; bac rudt, chu
rudt, cau rudt, co rudt, di rudt caa liét si; chau rudt
ctia ngudi chét ma liét sila bac rudt, chii rudt, cdu
rudt, co rudt, di rudt; chat rudt cua liét si ma liét sila
cu noi, cu ngoat) néu nhirng nguoi thude hang thura ké
thir hai cta liét si khong con. + Vian ban ddng thuin
c6 xac nhan vé chir ky va noi thuong tri ctia Uy ban
nhan dan cdp x4 clia nhitng thanh vién ving mat
khéng du hop.

- Truong hop khéng cham séc duoc bd, me liét si khi Bén chinh: 1
con song: + Cac Bién ban dong thuan ctia than nhén Ban sao: 0
liét sT hodc cua nhirng nguoi thude hang thira ké thu

hai hozc thir ba cua liét si. + Mot trong cac giay to

ching minh 1y do khong cham séc duge bd, me liét si

vi hoat dong cach mang: 1y lich can bd; 1y lich dang

vién; 1y lich quan nhan; hd so bao hiém xa hoi; cac

gidy 10, tai liéu khac do co quan ¢6 thim quyén ban

hanh, xac nhan trong thoi gian tham gia cach mang.



Doi tugng thye hién: Cong dan Viét Nam
Két qua thue hién: Quyét dinh vé viée tro cap tuat hing thang doi vol vo hodc
chong liét s da 1ay chong hodc vo khac.

V.2: Dién giai quy trinh

a) Poi voi truong hop S6 Lao djng - TB&XH dang quin Iy ho so goc liét si

- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh tai So

Lao dong - TB&XH.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
i Pon vi/nguoi thue
Cﬁ.lilg ‘hité'.n * N§i dung cong viéc Thoi gian thue hién
viée :
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, gii phiéu hen
B phan TN&TKQ cua | tra cho ca nhan/t6 chuc
Hirtie 1 S(“_J Lao d{)nA,g - TB&XH | - S$6 hoa hod ?O (trie n;lrd‘nég 04 ity T vide
tai Trung tdm Phuc vu | hop truc tuyén), chuyén ho
hanh chinh cong tinh so (dién tir va ban gidy) cho
Lanh dao Phong Nguoi co
cong xu ly
Buée 2 Lf“mlj dao Phong Nguoi Nhﬂén }16 50 (dié;g fir) va (4 ity Ty it
cd cong phan cong giai quyét
Chuyén vién Phong Xem x<t, ﬂ.]é’m ', Xir 1y h6 ) )
Budc 3 e b so, du thao ket qua giai 76 gio 1am viée
Nguoi ¢o cong %
quyet
Tham dinh, xem xét, xac
Lanh dao Phong Ngudi | nhan két qua, trinh Lanh dao o
Brae 4 c6 cong S¢ Lao dong - TB&XH phé UA£I0 Jam wige
iy duyét
Budc 5 %gﬁgg” SGLaoBOng - | gonbe duyetkbiqui TTHC 04 givlam vice |
Vao sb van ban, déng dau,
ky s0, chuyén két qua dén
: B0 phéan van thu ctia So | Bo phén tiep TN&TKQ cua e T 5 e
Buguio Laopd{)ng - TB&XH S& Iﬁao d@npg - TB&XH tai USigR ol Vs
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén phén mém
; T mot ctra
s || By RBgT TNGETRD . Toe kS g gl oyt
TTHC cho c& nhan/té chirc

b) Péi véi truomg hop S6 Lao dong - TB&XH khéng quan 1y hd so gbe liét si
- Thoi han giai quyeét: 17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh tai So

Lao dong -

TB&XH.

- Quy trinh ndi bd. quy trinh dién ti:

Th ty
cong viéc

Thoi gian thuc

Don vi/ngwdi thue hién

rnca N ——
Noi dung cong viéc

hién

Budée 1

Lao dong - TB&XH tai

B phan TN&TKQ ctua S&

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan hd so, gii phiéu hen

04 gioy lam viée




Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

tra cho ca nhan/to chirc

- Sb hoa hd so (trir trong
hop triee tuyén), chuyén ho
SO (dién tir va ban gid'y) cho
Lanh dao Phong Nguoi co
cong xu ly

Bude 2

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

Nhén hd so (dién ti) va
phan cong giai quyét

04 gid lam viée

Buoce 3

Chuyén vién Phong nguoi
cd cong

Xem xét, thAm tra, Xu
ly hd so, du thao van
ban d& nghi So Lao
dong - TB&XH noi
quan 1y ho so gbe liét
s cung cap ban trich
luc ho so liét st kém
van ban xac nhan
chua giai quyét ché do
tro cap uu dai

24 gio lam viée

Budce 4

Lanh dao Phong Nguoi co
cong

Kiém tra xac nhidn van ban
dé nghi So Lao dong -
TB&XH noi quan 1y hd so
gbe liét si, trinh Lanh dao
S¢ Lao dong - TB&XH

04 gior lam viéc

Budce 5

Lanh dao S¢ Lao dong -
TB&XH

Ky vin ban dé nghi S¢ Lao
dong - TB&XH noi quan ly
ho so goc liét si

04 gior lam viée

Budc 6

B¢ phan van thu cua S¢
Lao dong -
TB&XH/Chuyén vién
Phong nguoi cd cong thu
1y

Vao s6 van ban, déng
dau, ky sd, chuyén van
ban dén S¢ Lao dong -
TB&XH noi quéan ly hd
so gbc liét si

04 gio lam viée

Buoc 7

So Lao dong - TB&XH
quan ly ho so goce

Kiém tra, cung cap ban trich
luc hd so liét st kém van ban
xac nhén chua giai quyét
ché d6 trg cip wu dai
chuyén cho S¢ Lao dong -
TB&XH

40 gio [am viée

Budc 8

Chuyén vién Phong nguoi
co cong

Tiép nhan, kiém tra, du
thao két qua giai quyét

36 gid lam viéc

Budc 9

Lanh dao Phong Nguoi ¢o
cong

Tham dinh, xem xét, xac
nhan két qua, trinh Lanh dao
S¢& Lao dong - TB&XH phé
duyét

04 gio lam viéce

Bude 10

Lanh dao S¢ Lao dong -
TB&XH

Ky phé duyét két qua TTHC

04 gio lam viée

Budce 11

B phan van thu cua So
Lao dong - TB&XH

Vao sd vin ban, dong déu,
ky sb, chuyén két qua dén
By phian TN&TKQ cioa So
Lao dong - TB&XH tai

04 gitr lam viée




Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Xac nhéan trén phan mém
mot cira;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho ¢4 nhan/to chirc

Budc 12 | Bo phan TN&TKQ

VIL.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu méu
1 | BM-HDHS Phiéu huéng dan hoan thién hé so
2 | BM-PTNHS Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
3 | BM-STDHS S6 theo dbi ho so
PON PENGH] ‘
Giai quyét ché do doi vai vo hodc chong liét si
VILHO SO LUU
TT| Tenhdsolphuluc(PL) | Mash | Loolgan Bypian
i luu triv lvu triv
' B B¢ phan
% 01 ho so BM-STDHS a ’ ’
1 | S6 theo doi ho so 20 nam TN&TKQ
s fa3 h r -
2 | Ho sotheo muc V.1.2 20 nam Con{; : PC Yan
hoa xa hoi

HO so duge luu tai Cong chae VHXH x4, thoi gian luu theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén hé so sang bo phan luu trir ctia co quan.




Maiu s6 17

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DE NGHI

Giai quyét che do doi voi vo hodc chong liét si

di lay chong hoic vo khac

Kinh guri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh ......... e

1. Théng tin ngudi dé nghi

I L 1
Ngay thang ham Sifh! ..ot Nam/Nu .....................................

CCCD/CMND sb .

. Ngay cap ...................

(IBCGURIL 5unusssmmmnsssusvmssmrvonmsissss s s T AR S A A S BRSO T S SRS P )
TN PICETITEIIIR Lot simabascammpummscniueasiiulosiepbioaestiinssemnsmiiknsssmsimmspcsssssiminpiamoei e
S8 GIEN THOAI vttt ettt et es s es e enes e seeenes
L8 VO (CRONE) et clia liét si.

Pi lay chong (vo) khac tir ngay ..

. thang ...

nam ...

Hign dang nraig ehe do U0 881 msmmmmsamorsmsssmrsmass s

2. Thong tin liét si

I 0 O st oo A B B A R e A A S S B VR
Ngay thang ndm sinh: .......cccccoveeiieeiiiiinneennne. Nam/NT: ..o
(DD GUILE. ixsssnsinsiensiiommnsiniiSsshosmibnammnssshomsmmsmesshnnsfmsabannensbnfinsdmaadamssedanesasns enme i
Ngay thang 68m by 8lth ..ommmamnumamsammisns 2 . . Wt
Cép béc, chlre VU Khi Dy SINR: ...
Coguan, don ¥1 khi Iy 80 ccaeiniismmmm s harii s s s

Pa duoc cap Bang “T6 qudc ghi cong” s6 .............
cua Thu tuéng Chinh phu.

ngay ... thang ... nam ...
3. Thong tin vé than nhan liét si

theo Quyét dinh SOuvueennn,

[ ’ " 1 . | Noi thuo , o’ :
STT \ Hovatén Nimsinh ~ Nim mét bl tr:”“g M&éi quan hé véi liét si
A I i PO g
2| |
T e = ey - B
..... ngay... thang... nam... .. ngay ... thdang ... ndm ...
Xéac nhan cua UBND cép xa Nguoi khai
Ong (ba)... .. hién thuong tru (Ky, ghi ro ho va tén)

tai....... va co chu I\y tien ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chii: ' So LPDTBXH noi ngudi 1am don thuong tra.



Miu s6 80
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

~ BIEN BAN HOP DPONG THUAN
Giai quyet che d§ wu dai doi voi vo hodc chong cua liét si
da lay chong hodc vo khac

Hom nay, ngay...... thang s i 1012111 (R N PO T AN R
1. Thanh phan

- Pai dién Uy ban nhéan déan cép xa

- Céc thanh vién du hop gom:?

- CCCD/CMND/H chi¢u | Moi quan
STT tn Noi thwong tri & Ngay Noi .h.g
cap cap voi liét si
1
2
2. Ngi dung:
Kitc IhE DR/ONE? oo s s s s R Ry e 5P KRR e
ot thirtg TITal s b s s s e ey oS A s
1a vo/chdng Hét st.......o.ooovn.. da 14y chéng/vo khac nhung van cham soc

cha dé, me dé liét si khi con séng/vi hoat dong cach mang ma khong co diéu kién
cham soc cha dé, me dé liét si khi con séng.

3. Két ludn

Chiting t61 théng nhét dé nghi giai quyét ché do wu dii d6i voi ba/eng:..../.

CAC THANH VIEN CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky tén, dau)
Ho va tén

Ghi chui:

? Than nhén liét si hodc cua nhitng nguoi thude quy dinh tai diém b khoan | Diéu 651 B ludt Dan su, trudng
hop nhitng ngudi nay khong con thi ctia nhimg ngudi thude quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 651 B ludt Dan su.

* Ghi ho va tén cua liét si.



