UY BAN NHAN DAN XA DUONG HOA

QUY TRINH

Cap bo sung hoiic cip lai gidy chimg nhan ngudi c6 cong do nganh
Lao dong - Thwong binh va Xa hdi quan 1y va gidy ching nhén than
nhan liét si
Ma hiéu quy trinh: H57.37.50-156/TTHC
(H57.37.50: mad dinh danh dién tir don vi)

Trach nhiém Soan thio Kiém tra Xem xét Phé duyét
Ho va tén Phan Thi Lé Xuan Lé Thanh Thiy | Lé Van Thire
Nhw Quynh Hung oo,
([
Chir ky [JQL
Chirc vu Cong chirc Thu ky QMR Chu tich UBND
Van hoa xa xa

ho1




QUY TRINH

Cé‘ip b sung hoic cap lai giéy chirng
nhan ngwoi c6 cong do nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quan
Iy va gidy chirng nhin than nhan liét

s

Ma hiéu: H57.37.50-
156/TTHC

Ban hanh lan: 03
Ngay: 22/6/2023

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay thang

Trang/Phan lién quan
viéc stra doi

Mo ta ngi dung
thay doi

Lan ban
hanh/sua doi

Tai liéu vién dan; Noi

Thay d6i can cir phap
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QUY TRINH

Cap bo sung hoic cap lai gidy chirng nhan nguoi c6 cong do
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly va giay chirng
nhin than nhan liét si

I. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan ho so, 18 phi (néu c6), trinh tu, cach thic va thoi gian giai
quyét ho so hanh chinh tr ong linh vuc nguoi ¢6 cong cua UBND xa theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao phu hop véi quy dinh cua phap luat va yéu
cau ctia ca nhan, t chire.

II. PHAM VI

Ap dung dbi véi céc t6 chic, ca nhan c6 nhu cau giai quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vuc nguoi c6 cong véi tham quyen tiép nhan, giai quyet cua
UBND X4, bao gom 1 tha tuc hanh chinh: Cép b6 sung hodc cap lai gidy chung
nhan nguol cd cong do nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly va giay
chiing nhan than nhan liét si

Til. TAI LIEU VIEN DAN
Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh phap
[énh uu dai nguoi cd cong voi cach mang.
Phap 1énh s6: 02/2020/UBTVQH14 wu dai nguoi co cong voi cach mang.
Quyet dinh s6 3141/QP-UBND ngay 26 thang 12 nam 2022 ctia UBND tinh
vé viéc ban hanh Danh muc thu tuc hanh chinh duoc tiép nhan, giai quyet va tra két

qua theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
ctia Uy ban nhan dén céc x3, phuong, thi tran.

IV.DINH NGHIA/ VIET TAT

UBND Uy ban nhan dan

QT : Quy trinh

J1HL & Thu tuc hanh chinh ‘

1ISO : Hé théng quan ly chat luong theo Tiéu chuian TCVN ISO
9001:2015

Bo phan TN&TKQ: B phan Tiép nhan va Tra két qua; VH- XH: Van Hoa -
Xa Hoi

V. NOI DUNG QUY TRINH



V.1. Quy trinh Cép b6 sung hoic cap lai gidy chirng nhan nguoi 6 cong
do nganh Lao djng - Thuwong binh va Xa hoi quan Iy va gidy chirng nhan than
nhan liét si

Trinh tu thye hién: ‘ ' ,

Budge 1: Ca nhan lam don dé nghi theo Mau s6 25 Phu luc I Nghi dinh so0
131/2021/ND-CP giri Uy ban nhan dén cép x3 noi thuong trii dbi voi nguoi ¢ cong do
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quan Iy hoac than nhén liét si.

Bude 2: Uy ban nhan dan cép x4 trong thoi gian 05 ngay lam viéc c6 trach nhiém
xac nhan don dé nghi, 1ap danh sach kém don giri co quan quan Iy ho so.

Budc 3. Co quan quan Iy ho so trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan du gidy to,
cé trach nhiém ddi chiéu hd so ngudi cé cong dé cap bo sung hoidc cép lai gidy ching
nhan. Cac gidy ching nhan ngudi ¢6 cong hodc than nhan liét si da duoc cép trudc ngay
01 thang 7 ndm 2021 van c6 gié trj thuc hién. Truong hop cap lai thuce hién theo Mau sb
102 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

Cach thire thye hién:

Hinh thire Thai han Phi, 1€ phi Mo ta
mdp  gidiquyet|

Truc tiép 17 Ngay Ké tir ngay nhan @i ho so (Thoi gian cu thé
dugce quy dinh tai tirmg bude cua quy trinh thyue
hién).

Dich vy 17 Ngay Ké tir ngay nhan di hd so (Thoi gian cu thé

buu chinh dugce quy dinh tai tirg bude cua quy trink thuc
hién).

Thanh pkin hi“) 50

Tén gidy tor Maiu don, to S6 lrgng

Kkhai

Don dé nghi theo Méu s6 25 Phu luc I Nghi dinh sb Mau so 25.docx Ban chinh: 1
131/2021/NB-CP. Ban sao: 0

Do6i teong thwe hién: Cong dan Viét Nam
Két qua thye hién: Quyét dinh vé viéc cap bo sung hodc cap lai gidy chimg nhén
nguoi c6 cong.

V.2: Dién giai quy trinh

| Thir tw cong| Don vi/ngudi thue hién } Noi dung edng viée Thoi gian thu’g!




viée | hién

I TAI UBND CAP XA 40 giv 1am viée

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, gt phiéu hen tra cho ca

B phan TN& TKQ cuia nhan/to chuc.

Bude 1 UBND cip xa - S6 h(')a; ho so (n;z‘r n’z{d‘ng hop | 04 gio lam viée
truc tuyén), chuyén hdé so cho
cong chic Lao dong — TB&XH
hodc truc tiép xir 1y hd so.
" , . Xem xét, tham tra, xur ly hd so,
Bulied .| ronechic Laodong - du thao vin ban gii co quan cap | 28 gio lam viéc
TB&XH 3 ‘
tren.
Budc3 | Lanhdgo UBND cipxa | g **" BRD. (g1 Tour AUAN. S | o i i
Chuyén van ban (dién nir hodc
B§ phén Van dién tir va ban gidy) dén B
Budc 4 phong/Cdng chiic cua phan TN&TKQ cia So Lao | 04 gio lam viéc
UBND cép x4 dong - TB&XH tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
I TAI SO LAO PONG - TB&XH 96 gid' lam viée

Xéac nhén trén phan mém mot
cua;

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/ to chire va thu phi,
1¢ phi (néu co).

Bo phin TN&TKQ cua

BoacS = URND chmxd

VLBIEU MAU

TT | Ma higu Tén Bicu mau
1 | BM-HDHS Phiéu huéng dén hoan thién hd so
2 | BM-PTNHS Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua :
3 | BM-STDHS S6 theo ddi hd so |

DON DE NGHI : ,
Céap bd sung hodc cdp lai gidy chuang

4 | H57.37.50-156/TTHC/BM 01 nhéan :

VILHO SO LUU

TT| Ténhdso/phuluc(PL) | Mass | Lpoigan o P
fuu triv lwu triv
1 | So6 theo ddi ho so BM-STDHS 20 nam Bd phan

Ghi chii:
! Ghi rd loai gidy chung nhin dé nghi cdp bd sung/cép lai (Gidy chimg nhan thuong binh, Gidy ching nhan
than nhan liét si...).



TN&TKQ

2

Hb so theo muc V.1.2

20 nam

Cong chue Van
hoa xa hoi

H6 so dwoc luu tai Cong chire VHXH xa, thoi gian luu theo quy dinh. Sau khi hét

han, chuyén ho so sang bd phén luu trir ciia co quan.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

] DON PE NGH]
Cép bo sung hodc cip lai gidy chirng nhan...........2ee....

Kinh gli: ..ol
| (oI 1 () OSSR
Neay thing nfm sinh: .osmansmnmmamsss 1167 11 1 O
CCCD/CMND 6 .......... Ngay cap............ NOT CAP.ovvoeecrrerrenean,
&7 a0 I PSS L. SR SN SN, S SRS e
I e 8010 g L RPN CN OISO S RO S
e q 210273 1 1100 1N N s oSN ST e
1711 M el eSS Wt S, oW PR ok SN WY
Dd dugc huong tro cap theo quyet QNN SO 5.
Pé nghi dugc cap bo sung/cap lai Gidy chimg nhan ©..........co.coovveveuenee,
L 807 st emsmivssmomssonimsnsiboisdinsis i Mmoo
, ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhéan co quan, don vi ¢6 tham quyén® Nguwoi lam don
Ong (ba)....coveevnnieinnnnn. hién thuong tra (Ky, ghi r6 ho va tén)
tason iy wndins va c6 chir ky trén ban khai la ding

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, déw/chir ky 56 ciia co quan, 16 chirc)
Ho va tén

Ghi chi:

2 Ghi b loai gidy chimg nhan dé nghj cép bd sung/cip lai (Gidy chung nhan thuong binh, Gidy chimg nhéan
than nhan liét si...).

3 Uy ban nhan dan c4p xa noi thuong tri/co quan c¢é tham quyén.

4 Ghi 16 dién nguoi c6 cong (thwong binh, bénh binh, nguoi hoat dong khing chién bi nhiém chat doc
héa hoc....).

5 Ghi 16 s6 Quyét dinh hudng tro cap, ngay thang nam, noi cap.

6 Ghi r6 loai gidy chimg nhan dé nghi cip bb sung/cip lai (Gidy chimg nhéan thuong binh, Giay chimg nhan
than nhéan liét s7...).

7 Ghi 16 1y do dé nghi cap lai/cip bd sung.

§ Co quan, don vi quan ly truc tiép xac nhan déi vai nguoi dang cong tic trong quan ddi, cong an. UBND cap
xa xédc nhan ddi véi nguoi co cong hodc than nhén liét st do nganh LDTBXH quan ly.



