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QUY TRINH

Thue hién viéc giai trinh

Ma hiéu:
g g/TTHC
Ban hanh lan: 03

Ngay: 22/6/2023

H57.31.50-

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay thang | Trang/Phan lién quan M5 ta ni dung Lan ban
viée stra doi thay doi hanh/sira doi
Thay dbi can ctr phap ly
N s ey theo Quyét dinh so6
27/02/2023 | Teiliuvien f‘?mf Noidung | 4 141/QD-UBND ngay 02
s 26/12/2022 cia Uy ban
nhéin dan tinh
22/6/2023 Tai liéu vién de‘m; Noi dung 03
quy trinh.
PHAN PHOI TAI LIEU
1. Lanh dao UBND xi 4 | 3. Ban Chi dao ISO X
2. Cac bd phan chuyén mon D4 | 4. Trang Thong tin dién tir x3 X




ML Ma hi¢u: H57.37.50-

10/TTHC
Tiép nhin yéu cau giai trinh Ban hanh lan: 03
Ngay: 22/6/2023

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay thing | Trang/Phin lién quan Mo ta noi dung Lan ban :
viée stra doi thay doi hanh/swa doi
Thay doi can ctr phap ly
VR TT I S theo Quyét dinh s6
27/02/2023 | L4 liéuvién f_"i‘”]’ Notdung | 3141/QP-UBND ngay 02
aHy . 26/12/2022 cita Uy ban
nhan dan tinh
99/6/2023 Tai liéu vién da:m; Noi dung 03
quy trinh.
PHAN PHOI TAI LIEU
1. Lanh dao UBND x4 X] | 3. Ban Chi dao ISO =

2. Cac bd phan chuyén mon <] | 4. Trang Thong tin dién tir xa X




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DUONG HOA Doc 14p - Tu do - Hanh phiic

~ QUY TRINH
Tieép nhan yéu cau giai trinh

I. MUC PICH

Quy dinh thanh phén ho so, 1é phi (néu c0), trinh tu, cach thic va thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh: Tiép nhan yéu cau giai trinh theo ti€u chuan
TCVN ISO 9001:2015 cia UBND xa Duong Hoa, nham dam bao phu hop voi
quy dinh ctia phap lut va yéu cau cua ca nhan.

I1. PHAM VI AP DUNG
Ap dung d6i v6i cac ca nhén, to chic ¢6 nhu cau giai quyet thu tuc hanh

chinh trong linh vuc Phong chéng tham nhiing v6i thdm quyén tiép nhan, giai
quyét cia UBND x4, bao gom 1 thu tuc hanh chinh:

- Tiép nhan yéu cau giai trinh.
IILTAI LIEU VIEN DAN

Nghj dinh s6 78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu
vé minh bach tai san, thu nhap; Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang
10 ndm 2013 ctia Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh cic quy dinh vé
minh bach tai san, thu nhép.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT

UBND : Uy ban nhan dén;

QT : Quy trinh;

TTHC g Thu tuc hanh chinh;

ISO : Hé théng quan 1y chat luong theo Tiéu chuian TCVN ISO
9001:2015;

Bo phan TN&TKQ: Bo phan Tiép nhén va Tra két qua;
PCTN: Phong chéng tham nhiing.

V.NQI DUNG QUY TRINH

V.1. Thong tin thu tuc hanh chinh

TT Noi dung

1. | Piéu kién thwe hién TTHC
Theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019:

1. C4 nhéan yéu ciu giai trinh ¢6 nang luc hanh vi dan su day du hodc c6 nguoi
dai dién theo quy dinh cta phap luat; co quan, to chire, don vi yéu cau giai trinh
phai ¢6 nguoi dai dién hop phép cua co quan, t6 chire, don vi minh.

2. Quyét dinh, hanh vi cua co quan, 16 chure, don vi dugc yéu cau giai trinh tac




dong truc tiép dén quyén va 1gi ich hgp phap cua co quan, to chie, ¢a nhan ¢o

yéu cdu giai trinh.

2. | Ho so bao gf’im:
Thanh phin hé so Ban chinh Bén sao
Vin ban yéu cau giai trinh cua ci
- i s X
nhan, to chue
) Théng tin, tai liéu lién quan dén X
yéu cau giai trinh.
) Thoéng bao dong y hoac tur choi
giai trinh cta co quan nha nudc co X
trach nhiém giai trinh.
3. | Thoi gian thuc hién
Thoi han ra thong béo tiép nhn hodc tir choi
giai trinh: 05 ngay ké tir ngay tiép nhan yéu cau
giai trinh
4. | Phi, I¢ phi
Khong
V.2. Dién gidi quy trinh
B?'o'c Néi dung cong Trach w2 Biéu mau/ e
cong " i Thoi gian £ ,, Dién giai
= viee nhiém Két qua
viée
- T6 chte/C4 nhén
. i chuan bi ho so theo
1 Nop ho so ké | Tochie. | Giy hanh Theo muc | Muc V2.2
khai ca nhan chinh V22 - Nop ho so tai B
o phin TN&TKQ.
- Kiém tra tinh day da
va tinh phu hop cua
ho so;
o oy -BM-PTN-01 |- H6 so khong day du
5 liép nhin ho | B phéan 5 ot BM 1 phiéu hu?’mg dn
so' ké khai TN &TK g1o L] v
3 Q STDTN-04 | hd so;
Vi ho so day di:
- Vao so theo doi giai
quyét ho so;
- Kiém tra tinh day du
" ,_ vé ndi dung phai ké
Xem xét ho S?ng E}}uc . Cong van khai; truomg hop Ban
3 . anP ong 32 g10 : : ké khai chua dune
SO _ Théne ké phuc dap e ar chua dung
& quy dinh( theo mau)
thi yéu céu bo sung.




- Néu khoéng dong ¥:
Xem xét phé - C}luyen 1\;3.1 Cong clguc
duvét Linh dao Bdo cdao; BM- | Van phong - Thong
4 o e 4 gio STDTN-04 | ké yéu cau bo sung.
UBND xa S Nt
- Néu dong y: Lanh dao
xa ky vao Bao cdo
- Céan bo van thu vao
Van thu Vin thu . BM-STDTN- | s0, dong dau; ’
5 2 gio 04 - Vin phong- Thong ké
vao s0 theo doi
o =Y . - Yéu ciu ngudi nhén
B('Z pl}an ]:N V4| Bg phéan Gio hanh | BM-STDTN- ky vao so;
6 tra ket qua TN & TK . 04 ; o
Q chinh Vo s0 theo doi ticp
nhan va tra két qua
VI. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Bi¢u méu
1. | BM-PTN-01 Phicu tiép nhén ho so
2. | BM-PHD-02 Phiéu hudéng dan ho so
3. | BM-STDTN-04 S theo doi tiép nhan va tra két qua
4. | BM-TB-05 Théng bao tra ho so va hudng dan diéu chinh,
bo sung ndi dung hd so
VIL LUU TRU
S oy ~ X Thoi gian B0 phan
TT | Tén ho so/ phu luc (PL) Ma so sle 2 P
Foe heu triv fru trir
’ b B¢ phén
] | S6 thec ddi ho so BM-STDHS 20 namn; -y
‘ TN&TKQ
Cong chirc Vin
2 | Ho so theo muc V.2.2 20 nam phong - Thong
ke
Hd so dugc luu tai Cong chirc Vin phong - Thong ké xa, thoi gian luu theo quy dinh.
Sau khi hét han, chuyén hd so sang bo phan luu trit ctia co quan.




