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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA DUONG HOA Doc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ ) QUY TRINH j ‘ \ ,
TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UBND CAP XA VE THANH TiCH
THI PUA THEO PQT HOAC CHUYEN PE

IL.MUCPICH ,

Quy dinh thanh phén hé so, 1€ phi (néu cd), trinh tu, cach thic va thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh: tang Giay khen cua Chu tich UBND céap xa vé thanh
tich thi dua theo dot hoac theo chuyén dé theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015
cua UBND xa Duong Hoa, nham dam bao phu hop véi quy dinh cua phap luat va
yéu cau cua ca nhan.

I1. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi véi céc ca nhan, té chtic ¢6 nhu cau giai quyét thu tuc ‘hanh
chinh trong Iinh vuc Thi dua khen thuong véi tham quyen tiép nhan, giai quyet cua

UBND x4, bao gom 1 thii tuc hanh chinh: Ting Glay khen cua Chu tich UBND cép
x4 vé thanh tich thi dua theo dot hoic theo chuyén de.

II1. TAI LIEU VIEN DAN

- Can ctr Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26/11/2003; Luat Sua doi, b(’viq sung
mot s6 di€u cua Luét Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat Sua doi, bo
sung mot so diéu cua Luét Thi dua, Khen thuong ngay 16/11/2013;

- Can ctr Nghi dinh s§ 91/2017/NDB-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Can ctr Thong tu sO 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét‘ thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng va cac van ban co lién quan vé cong tac thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh sb 318/QD-BNV ngay 09/3/2018 ctia B6 Noi vu vé viée cong bd
tht tuc hanh chinh mdéi ban hanh trong linh vuc thi dua, khen thuong thudc pham
vi chiic ndng quan ly cua Bo Noi vuy;

- Quyét dinh 325/QD-UBND ngay 05/02/2021 cua UBND tinh Cong bd Danh
muc thu tuc hanh chinh dugc chuan hoéa trong linh vuc Noi vu thuge tham quyén
giai quyét ctiia Uy ban nhén dan cap xA.

IV. DINH NGHIA/VIET TAT

UBND: Uy ban nhéan dén;

QT: Quy trinh;

TTHC: Thu tuc hanh chinh;

ISO: Hé théng quan 1y chét luong theo Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015;



B6 phan TN&TKQ: B6 phéan Tiép nhén va Tra két qua.
V. NOI DUNG QUY TRINH
V.1. Thong tin thi tuc hanh chinh:

TT | Ngi dung
1. | biéu kién thuc hién TTHC: Khong
2. Hb so bao gom:
Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
Vin ban dé nghi kém theo danh
sach tap lhc";, ¢4 nhan duoc deé X
nghi tang Giay khen
Bao cdo thénh tich do tép thé, ca
nhan dugc dé nghi khen thuong X
lam, trong d6 ghi 16 thanh tich dé
dé nghi khen thuong
Bién ban xét khen thuong X
3. Sb luong hd so: 01 bd
4. Thoi gian xtr 1y: 10 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc hd so hop 1é.
5. | Noi tiép nhan va tra két qua: B6 phan TN&TKQ x4
6. L¢ phi: Khong
V.2. Dién giai quy trinh:
BUbe | ot dung cin Biéu méu/ x
cong p1 CUNE CONE | Trsch nhiém | Thoi gian £ ) Dién giai
i viée Két qua
viée
1 Nép ho so T Trong gid | Theo muc | - Cong dan chuan bj
chire/Cong | hanhchinh | V1.2 hé so theo muc
dan V.12
- Nop ho so tai B
phan TN&TKQ xa.
o) Tiép nhan hd Bo phan 4 gio - BM- - Kiém tra tinh day
so'va chuyén TN&TKQ HDHS; du w‘; tinh phu hop
i v ’ 5 BM- | cua ho so; ‘
TNHS: - H6 so khéﬂg dé)f’
BM. ' du huong dan nop ho
so diy du theo biéu
S mau BM-HDHS.
Vi ho so day du:
- Viet phiéu tiép




nhan ho so va hen tra
két qué;’ i
- Vao so theo ddi ho
S0.

- Chuyén ho so cho
Hoi dong thi dua
khen thuong xa.

Tham dinh hd
so, du thao két
qua thue hién
Xem xét

Cong chie
Vin phong
théng ké/Hoi
ddng thi dua
khen thudng
xa

60 gio

- Theo muc
V.1.2;

- BM-
HDHS;

- Quyét
dinh  khen
thuong
duoc du
thao.

- Hoi dong thi dua
khen thuong xa thuc
hién kiém tra hd so:
+ Néu hd so khong
hop 18, chuyén tra bo
phan TN&TKQ tra
cho ¢4 nhan bd sung
cho day du theo biéu
méau BM-HDHS;

+ Néu hd so ddy du
thi tién hanh du thao
Quyét dinh  khen
thuong.

Cong chiie Van
phong théng ké kiém
tra, xem xét van ban
du thao:

- Néu khéong dong y:
Chuyén lai cho Hoi
ddng thi dua khen
thuong;

- Néu dong y dé xuat
Linh dao UBND xa
phé duyét;

Phé duyét

Lanh dao
UBND xa

8 gio

- Quyét
dinh  khen
thudng
duoc ky.

Lanh dao UBND xa
phu trach kiém tra.
xem xét:

- Truong hop dong
y: Lanh dao xa ky
vao Quyét dinh khen
thuong.

- Néu khéng dong y:
Chuyén lai Hbi dong
thi dua khen thuong
XU ly.

Pong dau, viao
sO theo dai va
chuyén ho so

Vian phong

8 gidy

- Quyét
dinh  khen
thuong

- Can bg Van phong
vao so, dong dau;
- Hoi dong thi dua




dugc ky. khen thudng luu hd
S0,

6 | Tri két qua B¢ phén Trong gid | - Quyét . Sar WH nhan K&
cho té TN&TKQ | hanhchinh | dinh khen qué, ngudi nhén ky
chire/cong dan thuong; oio: B8 fheo 48

- BM- ho so.
STDHS
VI. BIEU MAU
TT | Ma hié¢u Tén Biéu méu
1 | BM-HDHS Phiéu huéng dan hoan thién ho so
2 | BM-PTNHS Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua
3 | BM-STDHS SH theo ddi hd so
4 | H57.37.50- Béo céo thanh tich dé nghi khen thudng (d6i véi tap thé).
13/TTHC/BM 01
5 | H57.37.50- Béo cdo thanh tich dé nghi khen (ddi v6i ca nhan).
13/TTHC/BM 02
6 | H57.37.50- Béo cdo thanh tich dé nghj tang thudong
13/TTHC/BM 03
VIL. LUU TRU
TT| Tén hd so/ phu luc (PL) Miss | ooigian Bymhan
; luu triv luu triv
; o B0 phé
1 | S6 theo doi ho so BM-STDHS 20 nam TNQSfTI?E)
‘ Hoi dong thi d
2 | Hé so theo muc V.1.2 20nam | Cone T AU
khen thuong
- Hoi dong thi dua
3 | Quyét dinh khen thuong 20 nam (iil}]eintiu’(”r]ngu
Ho 50 duiroc lru tai Hoi do"‘ng thi dua khen thirong xd, thoi gian heu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén ho so sang b phan lieu trit cua co quan.




1. H57.37.50-13/TTHC/BM 01

Mau s6 01'
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay....thang......ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
X DE NGHI KHEN........” _)
(Mau béo cdo nay ap dung doi vaéi tap the)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bic diém, tinh hinh:

- Dia diém tru sO chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh lap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hdi, co
cdu 1o chue, co s& vt chét), cac to chue dang, doan thé

2. Chtre nang, nhiém vu: Chure nang, nhiém vu dugce giao.

1. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béo cdo thanh tich cén ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cia co quan (don
vi) va dbi tuong, tiéu chuén khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen thuong, Nghi
dinh s 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu.

Noi dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuce hién cdc chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé nang suét, chét lugng, hiéu qua cong tac so voi cac ndm trudce (hodc
so v6i lan khen thuéng trude day): viée doi moi cong tac quan ly. cai cich hanh chinh;
cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghi¢m, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc ing
dung vao thuc 1181’1 dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi déi v6i Bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nudc?.

2. Nhiing bién phéap hodc nguyén nhéan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da dugc ap dung trong thuc tién san xudt, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phép luat cia Nha nude?.

4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé®.

111. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu So, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh

Nam . ok . : P
thi dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh




2. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thire S6, ngay, thing, nim cia quyét dj’nh khen thuong;
khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)

! Béo cdo thanh tich 10 nam trude thoi diém dé nghj déi véi Huan chuong Sao vang, Huén chuong Hé Chi
Minh, 05 nam dbi véi Huan chuong Poc 1ap, Hudn chuong Quéan céng, Huan chuong Bao vé Té qudc, Huan
chuong Lao dong, Huan chuong Chién cong; 03 nam ddi voi Bing khen cua Tha tuéng Chinh phu; 01 nam déi voi
Co thi dua ctia Chinh pha, Cé thi dua cap B6, cép tinh va Gidy khen; 02 nam déi véi Tap thé lao dong xuat sac va
Bing khen cip B, cdp tinh.

2 Ghi 10 hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pbi voi don vi san xudt, kinh doanh cAn néu tinh hinh tai chinh: Téng s6 vén ¢b dinh, luu dong; ngudn
von (ngan séch, tu co, vay ngan hang...).

4 Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuéng, néu cdc tiéu chi co ban trong viéc thyc hién nhiém vu chinh trj
ctia don vi (c6 so sanh v&i nam trudge hodc 03 nam, 05 nam trude thoi diém dé nghi), vi du:

- Pbi vai don vi san xudt, kinh doanh lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri téng san luong, doanh
thu, lgi nhuén, ty sudt loi nhuan, ndp ngin sach, dau tu tai san xuét, thu nhédp binh quan; céc sang kién cai tién k¥
thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phuc loi xa hai; thuc hién chinh sach bao hiém dbi véi nguoi lao dong...
vige thuc hién nghfa vu ndp ngén sach nha nuéce; dam bao mai truong, an toan vé sinh lao dong. an toan vé sinh thyc
pham (c6 trich luc va n6i dung xac nhan ctia co quan nha nudce ¢6 thim quyén).

- Déi véi trudng hoc: Lép bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Téng sb hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc
tap; sb hoc sinh g101 cap truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh phd thudc tinh), cp tinh (thanh phé thude Trung
uong), cip quoc gia; s6 gido vién gioi cac cip; s dé tai nghién ciu,.

- D6i voi bénh vién: Léap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong sO ngudi kham, chira bénh; tong s6 ngudi
dugc diéu tri noi, ngoai tru; tong sd giudng bénh dua vao sir dung; s6 nguoi duge kham, diéu tri bénh, chira bénh
mién phi; s6 dé tai nghién ctu khoa hoc, cic sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi vé kinh té, xa hoi...).

5 Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nudc; cham lo doi séng
can b, nhén vién; hoat dong xa hdi, tir thién...

© Céng tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai ciia to chic dang, doan thé.

"Néu cac danh hiéu thi dua, céc hinh thrc khen thuéng da duge Pang, Nha nuéce, B, ban, nganh, doan thé
Trung uvong, tinh, thanh phé truc thude trung wong tang hoiic phong ting (ghi rd sé quyét dinh, ngay, thang, nam ky
quyét dinh).




2. H57.37.50-13/TTHC/BM 02

MAu s6 02!
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay....thang ... ...ndm.....

BAO CAO THANH TiCH
_ PENGHITANG...........
(Mau bao céo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat):
- Sinh ngay, théng, nam: Gioi tinh:

- Qué quan’:

- Trd quan:

- Don vi cong tac:

- Chire vu (Dang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

I Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan*:

III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?
I. Danh hi¢u thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan

Nam thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh |

2. Hinh thirc khen thuong:

Nim Hinh thie S0, ngay, théng, nim cia quyét dinh khen thuéng;
khen thuwéng co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON V] NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (K, ghi ro ho va tén)

(Ky, dong ddu) _ )
THU TRUONG DON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)

T Béo cdo thanh tich 05 nam trude thoi diém dé nghi déi véi Huan chuong Doc lap, Huan chuong Quén
cong, Huan chuong Bao vé Td quoc, Huan chuong Lao dong hang nhat, hang nhi, 07 nam do6i véi Huan chuong Bao
vé To quoc, Huan chuong Lao dong hang ba, Huadn chuong Chién cong; 05 nam doi véi Bang khen cua Thu tuong



Chinh phii, 06 nam déi véi danh hiéu Chién sy thi dua toan quéc, 03 nam déi véi danh hiéu Chién sy thi dua cp b,
cap tinh; 02 nam dbi véi Bang khen cdp bé, cap tinh; 01 nam dbi véi Chién si thi dua co s¢ va Gidy khen.

2 Ghi rd hinh thire dé nghi khen thuong.

3 Pon vj hanh chinh: Xa (phuong, thi trén); huyén (quén, thi xa, thanh phé thudc tinh); tinh (thanh phé truc
thude trung uong).

# Néu thanh tich ca nhén trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da dat dugc vé nang suat, chét
luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy; cac bign phap, giai phap cong tac trong viée ddi méi cong tac quan ly, nhitng
sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, ing dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc
tién; viéc thuc hién chi truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach va phéap lut ciia Nha nudc; cong téc boi dudng, hoe
tap nang cao trinh do chuyén mén, pham chét dao duc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; vai trd cua ca nhan
trong cong tac xay dung Dang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa hai, tir thién...).

- D6i véi can bd 1am cong tac quan ly néu tom tat thanh tich cua don vi, riéng thu trudng don vi kinh doanh
lap bang théng ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri téng san lugng, doanh thu, loi nhudn, ndp ngan sach, déu tu tai san
xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién ky thudt, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phtc loi xa hdi; thuc
hién chinh sach bao hiém ddi véi ngudi lao dong... viéc thyc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; dim bao moi
trudong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cia co quan nha
nudce c6 thim quyén).

- Déi voi trudng hoe: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Téng sé hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc
tap: so hoc sinh gidi cap trudong, cdp huyén (quan, thi xa, thanh phd thude tinh), cap tinh (thanh phé thude Trung
uong), cap quic gia; sd gido vién gidi cac cdp; s6 dé tai nghién ciu, ...

- D6i véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Téng s6 ngudi kham, chita bénh; tong s6 nguoi
dugc diéu tri ndi, ngoai tri; tong s6 givomg bénh dua vao sir dung; s6 ngudi duge khdm, diéu tri benh chita bénh
mién phi; s6 dé tai nghién ciru khoa hoc, cic sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi vé kinh té, xa hoi...).

- Di véi cac hoi doan thé, lay két qua thuc hién cac nhiém vy cong tac trong tdm va cac chuong trinh cong
tac clia Trung uong hoi, doan thé giao.

- Pbi véi cac co quan quan ly nha nude, ldy két qua thuc hién cdc nhiém vu chinh trong quan 1y nha nudc,
thye hién nhiém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...

* Néu cac hinh thirc khen thuéng da duoc Pang, Nha nudc, Bg, ban, nganh, doan thé Tr ung uwong, tinh,
thanh phd true thuoc trung wong tang hodc phong tang (ghi r& s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dmh)

- Ghi 16 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 07 nam trudce thoi diém dé nghi déi voi Huan
chuong Lao déng hang ba, 05 nam dbi voi Bang khen ciia Thu tuéng Chinh phu v.v...

- Déi voi dé nghi phong ting danh hidu “Chién s¥ thi dua toan qubc™

+ Ghi 16 s6 quyét dinh, ngay. thang, ndm ky quyét dinh cta 02 14n lién tuc duge ting danh hiéu “Chién sy
ihi dua cdp Bo, nganh, tinh, thanh phd thude Trung wong” va 06 lan dat danh hiéu “Chién sy thi dua co s6” trude
thoi diém dé nghi;

+ Ghi 15 ndi dung cac sang kién kinh nghiém, giai phép hitu ich trong quan 1y, cong tac hodc dé tai nghién
clru (tham gia la thanh vién hodic cha nhiém dé tai khoa hoc), co y kxen xdc nhan cia Hoi dong sang kién, khoa hoc
cép B0, cép tinh (ghi rd van ban, ngay, thang, nam) hoac phai c6 glay chimg nhan ctia Hoi dng kém theo hd so.

- Pbi véi bao cao dé nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cép B, nganh, tinh, thanh phd thude
Trung vong” ghi rd thoi gian 03 lan lién tuc dugce tang danh hi¢u “Chién sy thi dua cép co s6” trude thoi diém dé
nghi; cac sang kién duoc cip cé thim quyén cong nhan.



3. H57.37.50-13/TTHC/BM 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay.....thdng.....ndm......

~ BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG THUONG............ J

Tén don vi hodc ¢4 nhan va chire vy, don vi dé nghi khen thuong
(Ghi ddy du bang chir in thudong, khong viét tit)

1. THONG TIN CHUNG

- Péi v6i don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co
cdu t6 chuc, ton g sd can bo, cong chirc va vién chirc; chire nang, nhiém vu dugc giao.

- B6i v6i ca nhéan ghi ro: Ho va tén (bi danh), ngay. thang, nam sinh; qué quén; noi
thuong tri: nghé nghiép; chtic vu, don vi cong tic...

1. THANH TiCH PAT bUQC

Bao cao thanh tich phai can cr vao muyc tiéu (nhiém vu). cdc chi tieu vé ning suat,
chat luong, hiéu qua... da dugce ding ky trong dot phat dong thi dua hogc chuyén de thi
dua; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa
hoi, dan dau phong trao thi dua; nhirng kinh nghié¢m rit ra trong dot thi dua..

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI*
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN? (KY, dong déu)

(Ky, déng ddu)

! Ghi hinh thirc dé nghi khen thudng. Chi ép dung céc hinh thire khen thudng thuge thim quyén cia Bo,
nganh, dia phuong; truong hop xuit sic, tiéu biéu mai dé nghi Tha tudng Chinh phi tang Co thi dua cia Chinh phu,
Bang khen ciia Thi tuéng Chinh pht, truomg hop dic biét xudt sic trinh Thu tuéng Chinh pha dé& nghi Chu tich
nudce tang Huédn chuong.

2 Néu la tap thé hodc thi truong don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu ndp ngén sach
nha nudce; dam bao mdi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham (co trich luc va ndi dung xac
nhén cta co quan nha nudc co tham quyen).

3 Pdi vai ca nhan; Ky, ghi ré ho, tén va cé xac nhan cia thi truéng co quan.

4P0i voi cd nhan: Ky, ghi 16 ho, tén va co xac nhan cua thu truong co quan.



