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THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay thing | Trang/Phan lién quan M6 ta ngi dung Lan ban
viéc sira doi thay doi hanh/stra doi
Thay doi can ctr phap 1y
LU T theo Quyét dinh so
27/02/2023 | Tailicu vién dan; Noi 3141/QD-UBND ngay 02
dung quy trinh. 26/12/2022 ciia Uy ban
nhan dan tinh
22/6/2023 Tai liéu vién dan; Noi 03
dung quy trinh.
PHAN PHOI TAI LIEU
3. Can b, cong chirc tai BO phan tié
1. Cha tich UBND X <l Dy BHLE PR SRERETEE )
nhan va tra két qua xa
2. Phé chii tich UBND - QMR X | 4. Trang/ Céng thong tin dién tir x3
5. Can b, cong chic, nguoi hoat 4
dong khong chuyén trach xa




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA DUONG HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

' QUY TRINH
Mién nhiém tuyén truyeén vién phap luat

I. MUC PIiCH

Quy dinh thanh phén hd so, 1€ phi (néu c0), trinh tu, cach thuac va thoi
gian giai quyét thi tuc hanh chinh: Mién nhiém tuyén truyén vién phap luat theo
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 cia UBND x3 Duong Hoa, nham dam bao
phtl hop véi quy dinh ctia phép luat va yéu cau ctia ca nhan.

1. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi véi céc ca nhan, t6 chire ¢ nhu cau giai quyét tha tuc hanh
chinh trong linh vuc Tuyén truyén, phd blen gido duc phép luét voi thim quyén
tlep nhan, giai quyét cia UBND x4, bao g6ém 1 thu tuc hanh chinh:

- Mién nhiém tuyén truyén vién phap luat.
II1. TAI LIEU VIEN DAN
- Luét Phd bién, giao duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap
luat (sau day goi tat la Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP);

- Théong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 cua Bo Tu
phap vé quy trinh trinh tu, thu tuc cong nhan, mién nhiém bao cdo vién phap
ludt, cong nhén, Mién nhiém tuyén truyén vién phap luat va mot s6 bién phép
dam bao hoat dong ctia bao cdo vién phéap luat, tuyén truyén vién phap luat.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT
UBND: Uy ban nhén dan;

QT: Quy trinh;

TTHC: Thu tuc hanh chinh;

ISO: Hé théng quan ly chat luong theo Tiéu chuan TCVN ISO
9001:2015;

B¢ phan TN&TKQ: B6 phan Tiép nhén va Tra két qua.
V.NOQI DUNG QUY TRINH
V.1. Théng tin thu tuc hanh chinh:

TT | N§i dung

1. | Piéu kién thuc hién TTHC:




- Khéng con uy tin trong cong dong dén cu.

Viéc Mién nhiém tuyén truyén vién phap ludt duge thuc hién khi tuyén truyén vién
phap ludt thudc mot trong cac truong hop sau ddy:

- Thuc hién mét trong cac hanh vi bi cdm theo quy dinh tai Diéu 9 ciia Luit phd bién,
gido duc phap luat;

- Bi Toa an két an va ban &n da co6 hiéu luc phap luét;

- Bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su:

2. | Ho so bao gbm:
Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
Danh sach tuyén truyén vién phéap ludt thuge truomg X
hop dé nghi Mién nhiém tuyén truyén vién phap
luat.
- Hoac Don xin théi lam tuyén truyén vién phap luét
trong truong hop tuyén truyén vién phap luat vi 1y
do stic khoe, hoan canh gia dinh hodc vi 1y do chinh
dang khac ma xét thay khong thé hoan thanh nhiém
VUL
4. | Thoi gian xu ly: Khong quy dinh
5. | Noi tiép nhan va tra két qua: Bd phan TN&TKQ xa
6. | Lé phi: Khong
V.2. Dién giai quy trinh:
TT Tiink te Trfnfh T.hm Ble}l ma}ll Dién giai
nhiém gian Két qua
1 Nop ho so - Trudng Trong | Theo muc |- Truéng ban cong tac mat
ban céng | giohanh | V.12 trdn chuan bi ho so theo muc
tac mat chinh V.1.2; 1
tran; - Nop ho so tai B§ phan
TN&TKQ xa
2 | Tiép nhan hd so Bo phén 4 gio | -BM- - Kiém tra tinh day du va tinh
va chuyén hé so TN&TK HDHS; phu hop cua ho so;
; Q S BM.- |- HO so khéng day du hudng
TNHS: dan ngp ho so day du theo
- BM- biéu mau BM-HDHS.
STDHS. < | Lpemadwau
- Viét phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua:
- Vao s6 theo ddi ho so.
- Chuyén hé so cho Cong
chue Tu phap - Ho tich
3 Tham dinh hé so| Cong 12 gid | - Theo muc | Xem xét hd so: Céng chtic Tu




va du thao két | chue Tu V.1.2; phap - Ho tich thue hién kiém
qua thuc hién phap - - BM- tra hé‘) S0t
Ho tich HDHS; - Néu ho so khong hop [é.
i Quyé e ifioh Cl}uyen trz? bo }Jhan; TN&TKQ
Midn nhia tra cho ca nhan"bo sung cho
1eN IAEM | 43y du theo bidu mAu BM-
tuyén truyén | ypys.
vién  phap | - Néy truomg hop hd so hop
luatduthao. | 1¢ thi dy thao Quyét dinh
Mién nhiém tuyén truyén
vién phap luat.
4 Phé duyét Lanh dao 4 gid | - Quyét dinh | Lanh dao UBND xa phu trach
UBND Mién nhiém | kiém tra, xem xét:
xa tuyén truyén | - Truong hop dong y: Lanh
vien phap | dao x@ ky vao Quyét dinh
luat  duoc Mién nhiém tuyén truyén
duyét. vién phap luat.
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén
lai Céong chuc Tu phap - Ho
tich xur ly.

5 Pong diu, vao sb Vin 4 gid |- Quyétdinh | - Cong chuc Vin phong —
theo doi va chuyén | phong Mién nhiém | Théng ké vao sd, dong dau;
ho so tuyén truyén | - Cong chic Tu phép - Ho

vién  phép | tich vao s6 theo ddi hd so.
luat.

6 | Tra két qua cho té | Bophan | Trong |-BM- - Sau khi nhan két qua, nguoi
chirc/cong dan TN&TK | gi0 hanh | STDHS; nhan ky vao: S6 theo dai hd

Q chinh Sir.
VI. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u Tén Biéu miu
1 | BM-HDHS Phiéu huéng dan hoan thién hd so
2 | BM-PTNHS Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua
3 | BM-STDHS S6 theo ddi ho so
Danh sach dé nghi Mién nhiém tuyén truyén
4 | H5737.50-90/TTHC/BM 01 | o 3¢t ¢ NEm St i
vién phap luat
VII. LUU TRU
il SO o K Thoi gian 0 pha
TT | Tén ho so/ phu luc (PL) Ma so ey Bop o
" 2 luu triv Iuru triv
: - B phéan
1 | S6 theo doi ho so BM-STDHS 20 nam rdiol
TN&TKQ




B6 ho so theo muc V.1.2

20 nam

Cong chirc Tu
phap — H¢ tich

Quyét dinh

20 nam

Cong chirc Tu
phap — H¢ tich




1. H57.37.50-90/TTHC/BM 01

Uy ban MTTQ x4, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phudng, thi trin Poc 1ap - Ty do - Hanh phue
Ban cong tic MTTQ thon, ~  —meeeeeeeeeeees
ban, t6 dan phd

DANH SACH TUYEN TRUYEN PHAP LUAT THUQC TRUONG HQP
PE NGHI CHO THOI LAM TUYEN TRUYEN VIEN

Quyét dinh
cong nhan
hire v én truyé - -
: C ,u' vu, tu)ﬁan ruyén Ly do théi
.| Ngay, ... | chirc danh : . | vién phap |, x
Ho va E e Gioi R . | Diachi || . . ~ slam tuyén s e
STT| .. thang, " vadonvi | .. . [ludt (ghiré so i Ghi chu
tén i LI tinh A , * | lien he G truyén
nam sinh cong tac * | Quyét dinh, vitn
(n€u cd) ngay, thang,
ndam ban hanh
Quyét dinh)
Ngwoi lap biéu Truwdng ban cong tic mat tran thén, ban, t6 dan
(Ky, ghi ré ho tén) pho

(Ky, ghi ro ho tén)



