UY BAN NHAN DAN XA DUONG HOA

QUY TRINH

Thong bao nhan chim séc thay thé cho tré em d6i véi ca nhan,
nguoi dai dién gia dinh nhin chim soc thay thé 1a nguoi than

thich cua tré em

Ma hiéu quy trinh: H57.37.50-100 /TTHC
(H57.37.50: ma dinh danh dién tir don vi)

Trach Soan thao Kiém tra Xem xét Phé duyet
nhiém
Ho va tén Phan Thi Lé Xuan LLé Thanh Lé Van Thire
Nhu Quynh Hung Thiy
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Chure vu
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QUY TRINH

A r A - r A
whong bao nbsn chim soc thay the'| jonrerpy
cho tré em doi véi ca nhan, ngwoi

Ma hiéu: H57.37.50-

dai dién gia dinh nhin chim soc | Banhanh lan: 03
thay thé 1a ngudi than thich cia tré | Ngay: 22/6/2023

cm
THEO DOI TINH TRANG SUA POI
Ngay thang Trang/Phﬁn liél} quan Mo ta noi dung Lan ban )
viéc stra doi thay doi hanh/stra doi
PHAN PHOI TAI LIEU
1. Lanh dao UBND xi ] | 3. Ban Chi dao ISO X

2. Céc bo phan chuyén mén DX | 4. Trang Théong tin dién tir xa

X




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA DUONG HOA Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH
Thong bao nhan chiam soc thay the cho tré em doi véi ca nhan, ngudi
dai dién gia dinh nhan cham soc thay the la ngwoi than thich cia tré em

I. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hd so, 1& phi (néu c6), trinh tu, cach thic va thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh: Théng bdo nhan chdm séc thay thé cho tré
em d6i voi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé 1a nguoi
than thich cta tré em theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 ctia UBND xi
Duong Hoa, nhim dam bao phi hop v6i quy dinh ctia phép luét va yéu cau cua
ca nhan.

II. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi véi céc ca nhan, t6 chic ¢6 nhu cau giai quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Bao tro xa hoi voi thAm quyén tiép nhén, giai quyét cua
UBND x4, bao gom 1 thu tuc hanh chinh:

- Thong bao nhan cham soc thay the cho tré em doi voi ca nhan, nguoi dai
dién gia dinh nhan cham soc thay thé la nguoi than thich cua tré em.

III. TAI LIEU VIEN DAN

Luat 102/2016/QH13 Tréem

Nghi dinh 50 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tlet mot so dleu cua Luat tré em.

Quyét dinh s6 3141/QP-UBND ngay 26 thang 12 nam 2022 cua UBND tinh
vé viée ban hanh Danh muc thi tuc hanh chinh duoc tiép nhén, giai quyét va tra
két qua theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua ciia Uy ban nhéan dan cac x4, phuong, thi trin.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT
UBND: Uy ban nhén dén;

QT: Quy trinh;

TTHC: Thu tuc hanh chinh;

ISO: Hé théng quan ly chat luong theo Tiéu chuan TCVN ISO
9001:2015;

Bo phan TN&TKQ: Bé phan Tiép nhan va Tra két qua.
V.NOQI DUNG QUY TRINH
V.1. Thong tin thu tuc hanh chinh:

TT | Nji dung




Diéu kién thuce hién TTHC:
C4 nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé phai bao dam cac diédu kién sau day:

- Ca nhén, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tru tai Viét Nam; 6 suc khoe va co
nang luc hanh vi dan su day du; co tu cach dao dic t6t; khong bi han ché mot sb
quyén cta cha, me déi voi con chua thanh nién; khong bi truy ctru trach nhiém hinh
su, xu 1y vi pham hanh chinh vé céc hanh vi xam hai tré¢ em; khong bi két 4n vé mot
trong cic toi ¢d y xam pham tinh mang, sttc khoe, nhan pham, danh du cta nguoi
khac, ngugc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha me. vo chéng. con, chdu, nguoi ¢6 cong
nudi dudng minh, du dd, ép bude hodc chira chdp ngudi chua thanh nién vi pham phap
luat, mua, ban, danh trao, chiém doat tré em;

- C6 cho o va dicu kién kinh té phu hop, bao dam cham séc, nudi dudng, gido duc tré
em;

- Tu nguyén nhan chim sdc tré em; c6 sy dong thuédn gilra cac thanh vién trong gia
dinh vé viéc nhan cham séc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khong bi truy clru
trach nhiém hinh sy, x(r Iy vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xdm hai tré em;

- Nguoi than thich nhén tré¢ em cham soc thay thé phai la nguoi thanh nién; cac truong
hop khéc phai hon tré em tir 20 tuoi tro 1én.

- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi nude ngoai phai cu tru tai Viét Nam it

nhét 06 thang va con thoi han cu tra tai Viét Nam it nhat 12 théang vao thoi diém dang
ky.

2. | Ho so bao gom:
Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
Khéng quy dinh. X
3. | S6 luong ho so: 01 b
4. | Thoi gian xir Iy: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so.
5. | Noi tiép nhéan va tra két qua: B6 phan TN&TKQ xa
6. | Lé phi: Khong
V.2. Dién giai quy trinh:
Budéce - .2 x
s | DUNUEBE et il | Thifgnm | Dl MAK Dién giai
i cong viee Két qua
viée
1 Nop hd so T Trong gio | Theo muc | - Cong dan chuan bi hd so theo muc
chire/Cong hanh chinh | v.1.2 V.1.2;
dan - Nop ho so tai B phan TN&TKQ
xd.

2 Tiép nhén Bo phén 4 gioy -BM-HDHS; |- Kiém tra tinh day du va tinh phu
ho so'va TN&TKQ - BM-TNHS; | hop cuaho so; )
chuyén hd - BM-STDHS. |- H6 so khong day du huong dan nop

ho so day du theo biéu mau BM-




SO

HDHS.

Véi hé so day du:

- Viét phiéu tiép nhan hé so va hen
tra két qua:

- Vo sb theo ddi ho so.

- Chuyén hé so cho Cong chirc Vin
hoa xa hoi.

Tham dinh | Coéng chuc
ho so Vin hoa xa
hoi

88 gio - Theo muc
M..2;
- BM-HDHS;
- Quyét dinh
du thao;

Xem xét hd so: Cong chirc Vin hoa
x4 hdi thue hién kiém tra ho so:

- Néu hé so khong hop 18, chuyén tra
bo phdn TN&TKQ tra cho ca nhan
bd sung cho day du theo bidu mau
BM-HDHS.

- Néu hd so day du, hop 1& thi xac
minh diéu kién cta ca nhén, gia dinh
nhan cham séc thay thé (Mau s6 11
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
56/2017/NB-CP).

- Du thao Quyét dinh giao, nhan tré
em cho ca nhan, gia dinh nhan cham
soc thay thé

Phé duyét Lanh dao
UBND xa

24 gioy - Quyét dinh
duoc duyét.

Lianh dao UBND x3 phu trach kiém
tra, xem xét:

- Trudong hop dong y: Lanh dao xi
ky vao Gidy x4c nhén.

- Néu khong ddong y: Chuyén lai
Cong chie Van hoa xa hdi xu 1y.

Péng dau,| Vanthu
vao sb theo
doi va
chuyén hé
SO

4 gioy - Quyét dinh
duoc duyét.

- Can bo van thu vao so, dong dau;
- Cong chure Vian hoa vao so theo.

Tra két qua BO phéan

Trong gid | - BM-STDHS

Sau khi nhan két qua, nguoi nhan ky

cho t6 TN&TKQ hanh chinh vao sb theo ddi ho so.
chie/cong
dan
VI. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BM-HDHS Phiéu huéng dan hoan thién hé so




2 | BM-PTNHS Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

3 | BM-STDHS S6 theo ddi hd so

Bédo céo xac minh ca nhan, gia dinh nhian cham

4 | H57.31.55-38/TTHC/BM 01 , 2
soc thay the

Quyeét dinh vé viée giao, nhan viéc cham soc thay

5 | H57.31.55-38/TTHC/BM 02 thé TR

VIL. LUU TRU

TT | Tenhdso/philue (PL) | Mass | hoigim By phan
== luu triv Juu triv

2 2y - Bo phém
1 | So theo doi ho so BM-STDHS 20 nam TN&TKQ

‘ dng chirc Va
2 | Ho so theo muc V.1.2 20 nim Cong chic Van

hoa xa hoi

HO so duoe Iuu tai Cong chirc VHXH x4, thoi gian luu theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén hd so sang bo phan luu tri cia co quan.




1. H57.37.50-100 /TTHC /BM 01

Mau sd 11: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 ciia Chinh phii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pde 1dp - Tu do - Hanh phiic

' T BAO CAO . )
XAC MINH CA NHAN, GIA DINH NHAN CHAM SOC THAY THE
Phén 1. THONG TIN CUA CA NHAN, GIA PINH NHAN CHAM SOC THAY THE
1. Théng tin vé ¢4 nhan nhéin chim séc thay thé:
1.1. HO VA 8N (V61 CHIF 111 HOQ): ..o
Ngay/thang/mam sinh: .../.../ ...Gidi tinh: ......... Dén tc: ........ 201370 1) R ———
CMND/CCCD/HO chiéu 86 ... CAp ngAY ...../uevcif e NOi CAP: ovvvveeeerennn.
Thoi han visa (d6i voi ngudi nude NZOAL) 1ttt ettt ettt ee e eb e
INOT G THTET Lttt bbbttt b e bbb bbb es ket b et et b bbbt ens
TEIR G0 BOC VAT 1ottt et ee ettt e et ee st eet e ee e essees
HEHE B! commainosimnimssronm s
Tén, diaehilco qUAt/NGT TR VICE! surnmmimm s o o s S e e sy
S6 dien thoai BN hé: ...oo.vveveveereveverney BMATL (18U CO) oot
Murc thu nhap hANZ thANE: ..ot e e
1.2. Tinh trang SUc KNOE (QAi €1t 1HE) w...oovvoeoeecveiieeeeeeeeeeeee e
C6 khuyét tat khong? o Khéng 0 CO (Dang @it ........c..cocovvveeeerveeeeennnn. )
(Mic do Kyt 1G1 ..., )
C6 mic bénh man tinh khong? 0 Khéng 0 C6 (Ghi Bénh ........eeeeeeeeveverereenne. )
1.3. Tinh trang hén nhan:
0 Chua két hén o Két hon o Ly hén o Ly than o Géa vo/chong
1.4. C6 bi két an to, xir phat vi pham hanh chinh (Néu ¢ ghi cu thé hinh thire, thoi gian):

1.5. Kinh nghiém, k¥ nang cham soc thay thé tré em (Ghi ¢t thé): .....coooevvvevvrerveererrrrreenne.
2. Thong tin vé v hodc chdng ciia ca nhan nhin cham soc thay thé:

2.1. HO VA 1N (Vibl CRIF i1 FOG): <.vvoeveeeeeeeeeeeeer s seeeravesssesssseses s sassesessesas s enass s asasnas
Ngay/thang/nam sinh: .../..../....Gidi tinh: ........ Dén toc: ..o Qudc tich .o
CMND/CCCD/H chiéu $6 ..o, CAp NZAY woooofeerei oo NOT CAP? v,
Thoi han visa (d6i VO NGUOT NUGC NZOAT) ..o.ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
QTG T cvmasrrsumovisss s s oy S i A o G S G
G100 0| U OO .
L A e ———
Tén, dia chi co qUAnN/NOT TAM VIEC! 1.vviiiiiiiieeie et sneesn e ens
S6 dién thoai Hen hé: o.vvvveevvveeeen, s EMAIL (U CO) weoeoeeeeeeeeeeeeeeee e

2.2. Tinh trang SUC KROE (@7 €l thE) .....ooo.ooooeoeoeeeeoeeeeeeeeeeee e



Co khuyét tat khong? 0 Khong 0 CO (Dang (dl ........coevevreresevsvesnerenns )

(Mike do khu_‘ré.f B o )
C6 mic bénh man tinh khong? o Khong o C6 (Ghi bRk ........c.eveveevvercriereenne, )

2.3. C6 bi két an th, xu phat vi pham hanh chinh (Néu ¢ ghi cu thé hinh thire, thoi gian):

2.4. Kinh nghiém, k¥ nang cham soc thay thé tré em (Ghi cut thé): ........c.cowvevrerererirrnnnne,
3. Thong tin vé gia dinh:

3.1. So6 thanh vién s6ng trong gia dinh hién nay: o nguoi, cu thé nhu sau:

) HOVATRN! mumvmnmanisamanis s DA v s BIGT RS o mmsmmmran
- Dan tge: ........... , quoc tich: ........... , tinh trang stc khoe: ..........., Hphe HEhIeH: o
- Quan hé voi cd nhan nhan cham séc thay theé: ...

- C6 b két an to, xur phat vi pham hanh chinh (Néu ¢6 ghi cu thé hinh thic, thoi gian)

b) Ho YA 181 sosmmmunmsnmmamis B 1211312113111 BT [0 101 11§
- Dén thc:...., qubc tich: .....ccccivenne. , tinh trang stic khoe: ............... ; nghé 1124 11(5] o LR
- Quan hé véi ¢4 nhan nhan chim s6¢ thay thé: ... ssiesssssssaiess

- C6 bi két an ti, xir phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cy thé hinh thirc, thoi gian)
3.2. Gia dinh ¢6 thudc hd nghéo khong? o Cé o Khong

3.3. Nha & (Ghi cu thé loai nha ¢ kién cé, ban kién ¢, nha tam; thudc s& hitu cia hd, nha thué, & nho):

3.4. Thu nhap trung binh hang thang cua gia dinh (trong 12 thang qua): .........cccceeevnnne /déng/théng

Tu nguf")n:

o Lam coéng nhét o Luong théng/tuén o Budn ban, kinh doanh o Ché do chinh sach XH o Lam néng nghiép
4. Yéu céu ciia c4 nhan, gia dinh nhan chim séc thay thé:

4.1. Ly do chon cham s8¢ thay thé tr€ @M .......co.ocevivieieiieieiie et cieseenes

4.2. Yéu ciu vé tré em nhan chiam soc thay thé:

a. DG tuoi cira ré em: ... , b. Gigi tinh cuatré em: .....cc..ccc....... 8 DA 106, snssniin

4.3.Y kién cia cac thanh vién trong gia dinh khi nhan cham séc thay thé tré em (néu co):

4.4. Thoi gian nhan cham soc thay thé tré em: ..............thang.
5. Piéu kién vé Iy lich tw phap (dua vao phén 1y lich tw phap dé dénh gid):
Phin 2. KET LUAN:

1. Du diéu kién nhén chiim soc thay thé: ...,
2. Khéng di diéu kién nhan chim soc thay EHE e
e R O e i e T I T T T R
XAC NHAN CUA UBND CAP XA Nguoi lam cdng tic bio vé tré em
UBND xa/phuong/thi tréan....... (KY, ghi rd ho va tén)
Xac nhdn ng (ba) .ooovvvieiiiiiiiiiiiiiii

da diéu kién nhan cham soc thay thé tré em theo
quy dinh./.



Ngay ... thang ...... nam 20 ...
TM. UBND
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho va tén, dong dafu)



2. H57.37.50-100 /BM 02

M3u s6 12: Ban hanh kém theo Nghij dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cia Chinh phi

UBND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
xid/phudong/thi tran ..(1).. Pic lap - Ty do - Hanh phue
S6..../.QD-UBND woer(2)...., ngay ... thang .... nam 20....
QUYET PINH

Vé viée giao, nhin viée cham séc thay thé tré em ... (3)...
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG/THI TRAN...(1)...
Can ctr Ludt td chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cur Ludt tré em ngay 05/4/2016;

Can cir Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 9/5/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cia Ludt tré
em;

Xét dé nghi cia éng/ba ...(4)...,

QUYET PINH:
Piéu 1. Giao tré em ...(3)..., Gigi tinh: ............. , Ngay, thang, ndm sinh: .........ccceee..
NOT SINA: oo . DIAHOES s e , QUAC HICh: e,
NOL Ot s asmnsnys () e somaorar st shey s oy S S P s Ao T s
Cho:
Ong/ba: ... (6)/(7).ce...... CMND/CCCD/H6 chiéu sé: ........... chp ngay ..../c.)....
NOTCU 0! e (3 bamsowermsmmasnioltssonsibanetrsresesnsnimves s pasdos
Tiép nhan va cham séc nudi dudng.
Thoi gian chiam séc thay thé tré em tir ngay .................. THANG cvcs ovse vl THA Y ssssavvess dén ngay thang...............
(o1 Lere
Piéu 2. Gia dinh 6ng/ba ........ (6)......./ co s& nhan cham séc thay thé ........ i ¢6 trach nhiém cham séc, dam

béo su an toan cho tré em nhan cham soc thay thé theo quy dinh ctia Luét tré em va phép luat c6 lién quan.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Ong/ba .............. T - ,ong/ba ... [ T , cac co quan, to chire, ca nhén cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UBND
Noi nhan: CHU TICH )
- Nhu Diéu 4; (Ky, ghi 16 ho va tén, dong dau)

- Phong LDTBXH huyén (dé b/c);
- So LDTBXH (dé b/c);
- Luu ho so.

Ghi chu:

(1) Tén xa/phuong/thi trin

(2) Bia danh

(3) Ho va tén tré em dugc nhan cham séc thay thé

(4) Ho va tén nguoi lam cong tac bao vé tré em cép xa

(5) Pia chi cu thé: s6 nha, duomg/phd thon, xa, huyén, tinh

(6) Ho va tén ca nhan, nguoi dai dién cho gia dinh nhén cham soc thay thé



(7) Ho va tén nguoi dai dién Co sé nhan cham soc thay thé

(8) Tén Co s nhan cham soc thay thé



