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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DUONG HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
Pang ky nhan cham soc thay thé cho tré em di véi ca nhén,
ngudi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé khong phai
la ngwoi than thich cia tré em

I. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan ho so, 1& phi (néu cd), trinh tu, cach thuc va thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh: Dang ky nhan chiam soc thay thé cho tré em
ddi véi ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan chiam séc thay thé khéng phai 13
ngudi than thich cua tré em theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 ctia UBND
x3 Duong Hoa, nham dam bao phu hop véi quy dinh cua phap luat va yéu cau
cua ca nhan.

II. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi véi cac ca nhan, to chirc ¢ nhu cu giai quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Béo tro xa hoi véi tham quyeén tiép nhan, giai quyét cua
UBND x4, bao gom 1 thu tuc hanh chinh:

- Dang ky nhan cham soc thay thé cho tré em ddi voi ca nhan, nguoi dai
dién gia dinh nhan cham soc thay thé khong phai la nguoi than thich cua tre em.

1. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiet mot so diéu cua Luat tré em.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT
UBND: Uy ban nhén dan;

QT: Quy trinh;

TTHC: Thu tuc hanh chinh;

ISO: Hé théng quan ly chat luong theo Tiéu chuan TCVN ISO
9001:2015;

B6 phan TN&TKQ: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
V. NOQI DUNG QUY TRINH
V.1. Thong tin thu tuc hanh chinh:

TT | Ngi dung

1. | Piéu kién thyuc hién TTHC:

Cé nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé phai bao dam cac diéu kién sau day:




- Ca nhan, nguoi dai dién gia dinh 1a nguoi cu tra tai Viét Nam; co suc khoe va co
nang luc hanh vi dan su déy du; ¢6 tu cach dao dic tot; khong bi han ché mot sd
quyén cua cha, me d6i véi con chua thanh nién; khong bi truy ciru trach nhiém hinh
su, xur ly vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xdm hai tré em; khong bi két an vé mot
trong cac toi ¢d y xam pham tinh mang, stc khoe, nhan pham, danh du cia nguoi
khéc, nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha me, vo chong, con, chau, nguoi co cong
nudi dudng minh, du dd. ép bude hodc chira chap nguoi chua thanh nién vi pham phap
luat, mua, ban, danh trao, chiém doat tré em.

- Co6 cho ¢ va diéu kién kinh té phu hop, bao dam cham sdc, nudi dudng, giao duc tre
em.

- Tu nguyén nhan chdm soc tré em; co su dong thudn gifra cac thanh vién trong gia
dinh vé viée nhan cham soc tré em; cac thanh vién trong gia dinh khong bi truy ctu
trach nhiém hinh su, xtr 1y vi pham hanh chinh vé cac hanh vi xam hai tré em.

- Ngudi than thich nhan tré em cham séc thay thé phai 1a ngudi thanh nién; cée truong
hop khac phai hon tré em tir 20 tudi tro 1én.

- Cé nhén, nguoi dai dién gia dinh 13 ngudi nude ngoai phai cu tru tai Viét Nam it
nhat 06 thang va con thoi han cu tra tai Viét Nam it nhat 12 thang vao thoi diém dang
ky.

2. | Ho so bao gdom:

Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Don dang ky nhan cham séc thay

thé A

Gidy kham sic khoe trong thoi
gian 06 théng tinh den ngay nop
hd so do co quan y té cp theo
quy dinh cua phéap luat

Ly lich tu phép do co quan c6
tham quyén cép (d6i voi ca nhén,
nguoi dai dién gia dinh cham soc,
thay thé 12 nguoi nudce ngoai)

3. | Sé luong hd so: 01 bd

4. | Thoi gian xur ly: 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh quyét dinh, UBND cap xa to
chure vige giao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé.

5. | Noi tiép nhéan va tra két qua: B6 phan TN&TKQ xa
6. | L¢ phi: Khong

V.2. Dién gii quy trinh:

Bude s « X =
cong NG (lu'ng Trach nhi¢m Thoi gian Brow A

. : 5, . Dién gidi
o cong viéc : Két qua g
viée ;

1 Nop ho so To Trong gio hanh | Theo muc | - Céng dan chuén bj hd so theo




chirc/Cong
dan

chinh

V.1

[R]

muc V.1.2;
- Nop hd so tai Bo phan TN&TKQ
Xa.

Tiép nhén ho

so' va chuyén
ho so

Bo phan
TN&TKQ

Thue hién ngay

- BM-
HDHS:

TNHS;
- BM-
STDHS.

- Kiém tra tinh dy du va tinh phu
hop cua hd so:

- H6 so khong diy du hudéng dan
nop hd so ddy du theo biéu mau
BM-HDHS.

V6i hé so day du:

- Viét phiéu tiép nhan hd so va hen
tra két qua;

- Vo s6 theo di ho so.

- Chuyén hé so cho Céng chirc Vin
hoa xa hoi.

dinh

Cong chuc
Vian hoa xa
hoi

Thuc hién ngay

- Theo muc
V:l:2;

- BM-
HDHS;

~ Quyét
dinh du
thao;

Xem xét hd so: Cong chirc Vin hoa
x4 hodi thuc hién kiém tra hé so:

- Néu hd so khong hop €, chuyén
tra bd phan TN&TKQ tra cho ca
nhan bd sung cho diy di theo biéu
mau BM-HDHS.

- Néu hd so ddy du, hop 18 thi thuc
hién budc tiép theo:

+ Tiép nhan, 1ap, luu trir danh sach
ca nhan, gia dinh c6 nguyén vong
nhan cham séc thay thé: hang quy
cdp nhat danh sach gii Phong Lao
dong - TB va XH dé thuc hién trach
nhiém diéu phdi viée lua chon cé
nhan, gia dinh nhan chdm soéc thay
thé.

+ Luya chon hinh thire, ca nhén, gia
dinh cham soc thay thé phu hop voi
tré em; x4ac minh diéu kién cua ca
nhan, gia dinh nhén cham soc thay
thé; cung cp thong tin vé ca nhan,
gia dinh nhén chim soc thay thé cho
tré em va lay ¥ kién cta tré em tir d
07 tudi trér 1én; lua chon, thong béo,
cung cap thong tin, hd so cta tré em
cin chim soc thay thé cho cé nhén,
gia dinh nhén chiam soc thay thé.

+ Du thao Quyét dinh giao, nhéan
tré em cho ca nhan, gia dinh nhén
cham séc thay thé.

Phé duyét

Lanh dao
UBND xa

Thuc hién ngay

- Quyét
dinh  duoc

Lanh dao UBND xa phu trach kiém
tra, xem xe¢t:




duyét. - Trudng hop dong ¥: Lanh dao xa
ky vao Gidy x4c nhan.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
Coéng chire Van hoa xa hoi xur 1y.
UBND xa Vian thu 120 gio - Quyét | T6 chiic giao nhan tré em.
dinh  duoc
duyét.
Tra két qua B6 phan Trong gio hanh | - BM- Sau khi nhan két qua, nguoi nhén
cho to TN&TKQ chinh STDHS ky vao sb theo ddi hd so.
chirc/cong
dan

VI. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

1 | BM-HDHS Phiéu huéng dan hoan thién ho so

2 | BM-PTNHS Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua

3 | BM-STDHS S4 theo ddi hd so

H57.31.55-37/TTHC/BM

4 0l DPon ding ky nhén cham soc thay thé
VIL. LUU TRU
Tén ho so/ phu luc g o X Thoi gian B0 phan
b (PL) i lwu triv Iwu triv
: ; B0 pha
1 Sétheo dsihdso | BM-STDHS | 20 nim TN‘?;T;“Q
Ho so theo muc . Cong chure Van
2 V.12 2 héa xa hoi
Ho6 so dugc luu tai Cong chite VHXH x4, thoi gian luu theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén hd so sang bd phan luu trit ctia co quan.




1. H57.37.50-99 /TTHC/BM 01

Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/NB-CP ngay 09/5/2017 cia Chinh phi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY NHAN CHAM SOC THAY THE
Kinh gtri: UBND xa/phudng/thi trdn ........................

Ngay/thang/nam sinh: .../.../...Gigi tinh: ...... Dan tdc: .........Qudc tich ......
CMND/CCCD/hd chiéu s8: ...................Cap ngay ...../...[. Noi cap.....c.........

Thoi han visa (d6i vai AQUOT MUGC NZOAT)T o viee i e e

TNUGHE GURTRTIE oot o 4 0 S S S B B AST TTATS
THIR A0 HOC VAN« oo e et
T 111111 1 T —
Tei, did chi SoqiEn/MNGIIAMVIES v smmin s i T S s
Pia G TIEN NE: oot e et e e e et e e et e e

S8 dién thoai HEn hé: ...ooovoevvveeeveveeeeeey EMail (EU CO) oo

Xét thiy ban than va gia dinh du diéu kién nhan chiam s6c thay thé. Toi lam don nay dé nghj Chi tich Uy ban
nhén dan xa/phuong/thi tran xem xét cho t6i dugc dang ky nhén cham sdc thay thé chau ............

hodc gai), dd tudi ........, dan tde ................ tai gia dinh.

Nhiing yéu cau cu thé khac vé tré em can nhan cham soc:

Néu duoe nhin cham soc thay thé tré em, t6i cam két s& chiam séc, nuéi dudng chéu theo ding quy dinh.

....... , NgAY ....... thang ....... nam 20....

Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén)



