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QUY TRINH

Cham dit viée cham séc thay thé

cho tré em

Ma hi¢u: H57.37.50-
9SHTIHC

Ban hanh lan: 03
Ngay: 22/6/2023

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Ngay thang

Trang/Phan lién quan
viéc stra doi

M6 ta ngi dung
thay doi

Lan ban )
hanh/swra doi

Tai liéu vién dan; Noi

Thay doi can cr phép
ly theo Quyét dinh so

27/02/2023 \ 3141/Qb-UBND ng?y 02
dung quy trinh. 26/12/2022 cta Uy
ban nhan dan tinh
22/6/2023 Tai liéu vién dan; Noi 03

dung quy trinh.

PHAN PHOI TAI LIEU

1. Chu tich UBND

X

3. Can bo, cong chirc tai Bo phan tiép

nhan va tra ket qua xa

2. Phé chit tich UBND - QMR X

4. Trang/ Cong thong tin dién tur xa

5. Can bo, cong chire, nguoi hoat dong X

khong chuyén trach xa




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA DUONG HOA Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

, QUY TRINH
Cham diut viée cham soc thay the cho tré em

I. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan ho so, 1& phi (néu co), trinh tu, cach thic va thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh: Cham dut viée cham séc thay thé cho tré em theo
tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 cua UBND xi Duong Hoa, nhim dam bao phu
hop véi quy dinh cia phap luat va yéu cau ctia ¢ nhan.

II. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi voi cac ca nhan, to chic co nhu cau giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vue Bao trg' xd hoi voi tham quyen tiép nhan, giai quyet cua
UBND x4, bao gom I thu tuc hanh chinh:

- Cham dut viéc cham soc thay thé cho tré em.
I11. TAI LIEU VIEN DAN
- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luat tré em.

IV. PINH NGHIA/VIET TAT

UBND: Uy ban nhan dén;

QT: Quy trinh;

TTHC: Thu tuc hanh chinh;

ISO: Hé thdng quan ly chét luong theo Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015;
B6 phan TN&TKQ: Bé phan Tiép nhéan va Tra két qua.

V. NOI DUNG QUY TRINH

V.1. Thong tin thi tuc hanh chinh:

TT | Noi dung

1. | Diéu kién thuc hién TTHC:

- Ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé dé nghi cham dut viéc cham soc tré
em;

- Tré em dang dugc cham soc thay thé ¢o6 hanh vi cd y xam pham nghiém trong
tinh mang, stc khoe, nhdn pham, danh du cta cé nhan, thanh vién gia dinh
nhan cham soc thay thé.

(R

Ho so bao gom:




Thanh phan ho so

Ban chinh

Ban sao

Don dé nghi cham dut viéc cham
soc thay thé

X
Mau sb 16
X
3. | S6 luong hd so: 01 bo
4. | Thoi gian xtr ly: Trong thoi han 05 ngay lam viéc.
5. | Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan TN&TKQ xi
6. | Lé phi: Khong
V.2. Dién giai quy trinh:
Bude - 2 R x
ks Noi dung Trich et o Biéu mau/ .
cong | . i 2% Thoi gian £ P Dién giai
e cong viéc nhi¢m Ket qua
viée
1 Nop ho so To Trong gio | Theo muc | - Cong dan chuan bi ho so theo muc V.1.2;
chtrc/Cong | hanh chinh | V.12 - Nop hd so tai B phan TN&TKQ xa.
dan
2 Tiép nhén | BO phdn 4 gt - BM-HDHS; |- Kiém tra tinh day da va tinh ph? hop cia
hé so va TN&TKQ - BM-TNHS; | hé S0 : N )
chmtnhn - BM- - HO so khong day du huong dan ndp ho so
. STDHS. da’y‘ dli theo ;bleuq mau BM-HDHS.
Vi ho so day dua:
- Viét phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két
qua;
- Vao sd theo doi ho so.
- Chuyén ho so cho Cong chiic Van hoa xa
hoi.
3 Théim Cong chuce 24 gio - Theo muc | Xem xét hd so: Cong chie Van hoa xa hoi
dinh hé so' | Vin hoa V.1.2: thuc hién kiém tra ho so:
x4 hoi - BM-HDHS; | - Néu ho so khong hgp [€, chuyén tra bo
: Quyél dinh phéan ;:TN(%:TKQ t.r:é Ch? ca nhan bo sung
du thao: cho @ay (?Iu theo biéu mau BM-HDHS.
e - Néu ho so day du, hop 1é thi Du thao
Quyét dinh chdm dut viéc chiam soc thay
thé va chuyén hinh thirc cham soc thay thé
(Mau s6 16 ban hanh kém theo N ghi dinh
s6 56/2017/NB-CP) vao két qua theo ddi,
danh gia viéc tr¢ em dugc cd nhin, gia
dinh nhén cham soc thay thé, theo dé nghi




cua cd nhan, gia dinh nhan cham soéc thay
thé hodc theo nguyén vong cua tré em.

Phé duyét | Lanh dao 8 gy - Quyét dinh | Lanh dao UBND x& phu trach kiém tra,
UBND x3i dugc duyét. xem Xét:
- Truong hop dong y: Lanh dao xi ky vao
Gidy xac nhan.
- Néu khong dong y: Chuyén lai Cong
chirc Van hoa xa hdi xur 1y
Dong Van thu 4 gio - Quyét dinh | - Cén b vian thu vao s6, dong déu;
dau, vao duoce duyét. - Cong chtic Van hoa vao s0 theo.
so6  theo
doi va
chuyén hé
SO’
Tra két B0 phan Trong gio | - BM- Sau khi nhan két qua, ngudi nhan ky véao
qua cho | TN&TKQ | hanhchinh | STDHS 50 theo doi hd so.
to
chire/cong
dan
VI. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu méu
1 | BM-HDHS Phiéu hudng dan hoan thién hd so
2 | BM-PTNHS Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
3 | BM-STDHS S6 theo ddi ho so
4 | H57.31.55-35/TTHC/BM 01 Pon dé nghi chim dut viée cham soc thay thé
uyét dinh cham dut viée cham soc thay thé va
5 | H57.31.55-35/TTHC/BM 02 | QuYet dinh cham dirt vige ¢ R
chuyén hinh thire cham soc thay the

VII. LUU TRU
TT| Ténhdso/phulyc(PL) | Misé | Lhvigian Bephgn
i luu triv Iuu triv
i o B0 phé
1 | S6 theo ddi ho so BM-STDHS 20 nam TNQ&]:J”;I?]Q
2 | Ho so theo muc V.1.2 20 nam Conig ch~uc Yan
hoa xa hoi




1. H57.37.50-97/TTHC /TTHC/BM 01

Mau s6 15: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phii

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phice

PON PE NGHI CHAM DUT VIEC CHAM SOC THAY THE
Kinh @iz oo
L v
Hifn 8ang el 181 csnonnanmenaiannismsmsasamssamm e

Xét thay ca nhan va gia dinh khong con du diéu kién nhan cham soc, nudi dudng tré
- ; RS ) sinh ngay ........ thang ........ 1471 1 o ST duoc nhan cham soc thay thé theo
Quyét dinh s6 ngay.... thang.... ndm

T6i lam don nay dé nghi Chi tich UBND x&/phudng/thi trin xem xét, cho phép gia dinh va toi
duogc cham dut viée cham sdc thay thé cho tré em tir ngay .... thang ... ndm

Ly do:

T61 cam doan chap hanh cic quy dinh cta phap luat vé viée cham soéc thay thé va cham dat cham
soc thay thé doi voi treé em.

Negay......... thang ........ nam 20....
Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho va tén)



2. H57.37.50-97/TTHC /TTHC/BM 02

Méu s6 16: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/NDP-CP ngay 09/5/2017 ciia Chinh phii

UBND CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
xa/phwong/thi tran ..(1).. Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6..../QD-UBND viir(2)...., ngay .... thang .... nam 20....
\ ' ~ QUYET DPINH '
Vé viée cham dit va chuyén hinh thie chim soc thay the tré em ...(3)...
CHU TICH UBND XA/PHUONG/THI TRAN....(1).....

Can cir Luét t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cén ctr Luat tré em ngay 05/4/2016;

Can ctr Nghi dinh §6 gexesnsies /2017/ND-CP ngay.......... thang..... ndm 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt tré em;

Xét dé nghi cia 6ng/ba ... 4)......,
QUYET DINH:
Piéu 1. Chdm dut viée cham soc thay thé ctia ca nhan., gia dinh:
Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/H§ chiéu sb:...Cap ngay.../.../..., n0i CAp: .oooveee....

BYO1L VL s (10 , Ngay, thang, nam sinh: ........... Gidi tinh: e

O BIRS cosomiiumions - DA I08: v , QUOC HCH: e

NOi U TG oo os TN B LN Ut W NN SO NS S ké tir ngay
............... thang ..............nam ............

Diéu 2. Giao tré em .....oevveee... 2 tai Diéu 1,

Cho c4 nhén, dai dién gia dinh/co s& nhan chim soc thay thé la:

Ong/ba.......... 3 (7)........ dai dién co so nhén cham séc thay thé .... (8).............

CMND /CCCD/H6 chiéu sb: ... Cap ngay.../.../..., n01 CAP: oo

Thoi gian cham soc thay ’Ellé (1541 1 | RO 1§ — duoc thuc hién tir ngay .......... thang
.............. 4711 RORRNINEN , ], B2 NN | (14| » ORI, 1 ¢ EFPOR

Piéu 3. f)ng/bé ....... 17 — / co s& nhan cham séc thay thé ...(8)...... c6 trach nhiém cham séc,

nudi dudng, gido duc va bao dam sy phat trién cua tré em theo quy dinh cta Ludt tré em va phap
luat cé lién quan.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Ong/ba ............ (6)/() dai dién cho co sé nhén cham séc thay thé ...(8)......., dng/ba
........ (4).......... cac co quan, to chiic, cd nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. UBND
Noinhan: CHU TICH
- Nhu Biéu 5; (Ky, ghi r& ho va tén, dong dau)

- Phong LDTBXH huyén (dé b/c);



- S6 LDTBXH (dé ble);
- Luu ho so.

Ghi chu:

(1) Tén xd/phuong/thi trén; (2) Dia danh; (3) Ho va tén tré em dugc nhan cham soc thay thé.
(4) Ho va tén nguoi 1am cong téc bao vé tré em cip xi.

(5) Ho va tén ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé.

(6) Dia chi cu thé: s6 nha, duong/phd, thon, xa, huyén, tinh.

(7) Ho va tén nguoi dai dién co s& nhan cham soc thay thé.

(8) Tén co s& nhan cham séc thay thé.



