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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 02 /UBND 

V/v thực hiện Quyết định số 

45/2018/QĐ-TTg ngày 09/11/2018 

của Thủ tướng Chính phủ  

Dương Hòa, ngày 04 tháng 01 năm 2021 

 

Kính gửi:  

  - Cán bộ, công chức, người hoạt động không chuyên trách xã; 

- Công an xã; 

- Lãnh đạo Trường TH&THCS; Trường Mầm non Dưong Hòa; 

- Trưởng trạm y tế; Kiểm lâm viên; Thú y Trưởng; 

- Các Trưởng thôn. 
 

  Căn cứ Quyết định số 45/2018/QĐ-TTg ngày 09/11/2018 của Thủ tướng 

Chính phủ quy định chế độ họp trong hoạt động quản lý, điều hành của cơ quan thuộc 

hệ thống hành chính nhà nước. UBND yêu cầu 

1. Cán bộ, công chức, người hoạt động không chuyên trách xã, Công an xã, các 

Trưởng thôn nghiên cứu thực hiện các nội dung quy định tại Quyết định số 

45/2018/QĐ-TTg ngày 09/11/2018 của Thủ tướng Chính phủ quy định chế độ họp 

trong hoạt động quản lý, điều hành của cơ quan thuộc hệ thống hành chính nhà nước.  

2. Thực hiện nghiêm túc về quy định trách nhiệm của người tham dự cuộc 

họp như sau: 

- Phải đi dự họp đúng thành phần, đến họp đúng giờ và tham dự hết thời gian 

của cuộc họp. Trường hợp vì những lý do đột xuất và được sự đồng ý của người chủ 

trì thì người tham dự được rời cuộc họp trước khi cuộc họp kết thúc. 

- Chấp hành đúng các quy định bảo đảm an ninh, trật tự, an toàn và văn hóa 

công sở. Trong quá trình họp không làm việc riêng không liên quan đến nội dung 

họp. 

- Chỉ được phát biểu ý kiến khi người chủ trì cuộc họp cho phép; trình bày ý 

kiến tham gia hoặc tranh luận tại cuộc họp phải ngắn gọn, đúng chủ đề và không vượt 

quá thời gian mà người chủ trì cuộc họp cho phép. 

- Trong trường hợp được cử đi họp thay, ý kiến của người dự họp là ý kiến 

chính thức của cơ quan, đơn vị và phải báo cáo kết quả cuộc họp cho thủ trưởng cơ 

quan, đơn vị đã cử mình đi họp. 

- Không cung cấp thông tin, nội dung cuộc họp, tài liệu cho các cơ quan, đơn 

vị, cá nhân không có thẩm quyền hoặc không trực tiếp thực hiện công việc liên quan 

đến cuộc họp. 

Đề nghị cán bộ, công chức, người hoạt động không chuyên trách xã; Công an 

xã; Lãnh đạo trường TH&THCS; Trường Mầm non, Trưởng trạm y tế xã, Kiểm lâm 

viên địa bàn, Thú y trưởng và các Trưởng thôn thực hiện./. 

 Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu VT. 

 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

Nguyễn Cửu Ngọc 
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