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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Tén thii tuc hanh chmh Diing ky khai thic tin dung gd trén dét rimg
trong bing von tr 6 khi chuyén sang trong cao su ciia t§ chire, h¢ gia dinh, ca
nhin, cgng dong dan cur thén.

1. Trinh i thuc hién:

- Bude 1: T chirc, hé gia dinh, ¢4 nhan, cong ddng dan cu thdn bio cdo viée
khai théc tin dung gb vé UBND xi

- Buge 2: UBND x2 tiep nhan hé so, kiém tra tinh hop 1& va day du ciia cac gidy
td c6 trong hé so, yéu céu bo sung, hoan thién néu hd so chwa diy di, chwa hop €.

- Bude 3: UBND x4 tlep nhén bao cdo va théng ké dién tich chuyen déi khi
chuyén sang tréng cao su cua t6 chirc, ho gia dinh, cd nhan, cong ddng din cu thon
trén dia ban UBND x4 dé theo d6i quan ly. .

- Buéc 4: UBND x4 ¢6 van ban théng nhit giri cho Té chire, hd gia dinh, ¢4
nhan, cong ddng dan cu thon.

+ Pija chi tiép nhén va tra két qua: UBND xa.

+ Theéi gian tiép nhan va tra ket qui: Budi sang tir 7h30 dén 11h00, budi chiéu
tir 14h00 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuln.

2. Cdach thurc thuc hién:

H6 so ndp tnixe tiép, hosic qua dudng buu dién.

3. Thanh phén, so lugng ho so:

3.1. Thanh phén hé so: (ban chinh ).

- Bin ding ky khai thac ciia hé gia dinh, c4 nhan, cong ddng.

(Pinh kém file dién tir toan bd ho so)

3.2. S6 luong: 01 bd

4. Théi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc.

5. Co quan thuc hi¢n thil tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cip xa

- Co quan ho#ic ngudi c6 thim quyen duge uy quyén hojc phin cip thuc hién
(néu c6): Khong

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhén dan cép xa

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng

6. Doi twgng thire hién thii tyc hanh chinh:

- Cac 16 chiic.

- Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dén cu thén

7. L¢ phi (néu c6): Khéng.

8. Mau don, to khai: khong

9, Két qud thyc hign thil tyc hanh chinh: Vin ban thong nhét

10. Yéu cau, diéu kign thuec hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

11. Can cir phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 2707 /QD-BNN-TCLN ngay 30 thang 6 nam 2016 ciia B
Nong nghi¢p va Phat trién nong thén V& viéc cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh
chuén héa thude pham vi chire nang quan Iy ciia Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon
+Piéu 7, Thong tu s6 58/2009/TT-BNNPTNT ngay 09/9/2009 cia B§ Nong
nghép va PTNT vé huéng dan trong cao su trén dat 1am nghiép.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: X4c nh3n ciia Uy ban nhin dén cip xi d6i véi
1am sin chira qua ché bién c6 ngudn gbc khai thic tir rimng ty nhién.

1. Trinh ty theec hign:

- Budc 1: Cong ddéng dan cu, hd gia dinh, ca nhan (chi 1am san) chuén bi ho so
theo huong dan, ‘nop tai UBND cap xa

- Buge 2: Uy ban nhan din cap xa tlep nhén hb so, klem tra tinh hop 1€ va day du
ciia cac gidy 10 c6 trong hd so, yéu ciu b sung, hoan thién néu hé so chua day di,
chua hop 1€.

- Buge 3: Uy ban nhin dan cap xd chuyén cho Kiém 14m dja ban (hoac can bo
dugc giao noi khéng c6 KLDB) kiém tra, x4c minh.

+ Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan di hé so theo quy dinh, Kiém
1am dia ban (hogc can b$ dugc giao thuc hién nhiém vu) kiém tra hé so va 14m san
ddm bao ding quy dinh thi tién hanh xac nhan ngay.

+ Trudng hop cin phai xac minh vé ngudn gbc ciia 1am san trwde khi xac nhén
thi co quan tlep nhén ho so thdng bao cho chu 1am san biét va t1en hanh xac minh
nhiing véan dé chua rd vé& hd so 1am san, nguon goc 1am san, sb luong, khéi lugng, loai
1am san; két thiic xac minh phéi 1ap bién ban xac minh. Sau khi xéc minh, néu khéng
c6 vi pham thi tién hanh ngay viéc xac nhan 1am san theo quy dinh. Thoi gian xac
nhén lam san trong trudng hop phai xac minh t6i da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir
khi nhin da hé so hop 16.

- Buégc 4: Kiém lam dia ban (cdn bé dugce giao thyre hién nhiém vu) xac nhan va
tham muru cho Chi tich UBND cdp xa xac nhan bang ké.

Buéc 5: UBND x4 tra két qua cho chi 1dm san.

+ Dia chi tiép nhan va tra két quéd: UBND chp xa

+ Thoi gian tiép nhdn va trd ket qua: Budi sing tir 7h30 dén 11h00, budi chiéu
tir 14h00 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuén.

2. Cdch thiee thue hién:

H6 so ndp truc t:ép, hojc qua duong buu dién.

3. Thanh phan, so lwong hé so:

3.1. Thanh phin hd so: ban chinh

- Bang ké 14m san (theo mau s 01 ban hanh kém theo Théong tu 56 01/2012/TT-
BNNPTNT ngay 04 thang 01 nam 2012)

- Hoa don ban hang (néu co)

- Tai liéu vé ngudn gbc 14m san

*Ghi chil: Tai liéu vé ngudn gc ldm san:

- Ldm sén khai thic tir ritng trong nudc gom: Gidy phép khai thdc g6, Bién ban
xdc nhén gb dong buia kiém lim.

(Dinh kém file dién tir toan b6 hé so)

3.2. S6 lugng: 01 bd

4. Thoi han gidi quyét:

- Tbi da 03 ngay lam viéc (truomg hop khéng phai xac minh}

- Téi da 05 ngay 1am viée (trudng hop phai xac minh vé ngudn gbc 1am san).

5. Co quan thiee hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyen quyet dinh: Uy ban nhén dan xa

- Co quan hoiic ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hoic phan cép thuc hién
(néu co): Khong

- Co quan trirc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa





- Co quan phéi hgp (néu ¢6): Kiém 1am dia ban

6. Dii tirpng thure hign thil tuc hank chink: Ca nhan, ho gia dinh, cong dong
dan cr.

7. L¢é pht (neu c6): Khong.

8. Tén mau don, mau 1o khai:

- Bang ké 1am san

-Sé theo ddi nhép, xuit 14m san

9. Két qud thiee hién thi tuc hanh chinh: Xac nhén trén bang ke 1am san

10. Yéu cdu, diéu kign thuec hién thii tuc hanh chink (néu c6): Khong.

11. Cdn cir phdp ly cia thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 2707 /QD-BNN-TCLN ngay 30 thang 6 nam 2016 cia B§
Néng nghi€p va Phat trién néng thon V& viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
chuin héa thudc pham vi chirc ning quén ly cua Bd Néng nghiép va Phat trién nong
thon

- Cin cir diéu 4, 5, 7, 8 cia Thong tr 01/2012/TT-BNNPTNT ngay 04/01/2012
cia B Nong nghiép va Phit trién néng thén, Quy dinh hé so 1am san hop phép va
kiém tra ngudn gbc 1am sén).

- Théng tr s6 40/2015/TT-BNNPTNT ngay 21/10/2015.

3. Tén thii tyc hanh chinh: X4c nhin cia ﬁy ban nhén dén cap x4 dbi voi
cay cinh, ciy béng mat, cay cd thy ¢ nguon goc khai thic tir viro'n, trang trai,
cay trong phin tin cia td chirc; ciy c6 ngudn gbc khal thac fir rimg tir nhlen,
rimg trong tip trung, virom nha, trang trai, ciy trong phin tin ciia cdng dong
dén cw, hé gia dinh, c4 nhan.

1. Trinh tir thiec hign:

- Buée 1: Tﬁ chirc, cfng dﬁng dan cu, hg gia dinh, cd nhan (chu cdy canh, cdy
béng mat, ciy cb thu) chuan bi ho so theo hudng. dan, nop tai UBND cap xa

- Budc 2: UBND cip xa tlep nhén hé so, kiém tra tinh hop 1¢ va day d coa cac
gidy t&r ¢o trong hd so, yéu ciu bé sung, hoan thién néu hé so chua diy du, chwa hop
1€.

- Budc 3: B phan tiép nhan va tra két qua chuyén cho Kiém 1am dija ban (hoiic
can b dugce giao noi khéng c6 KLPB) kiém tra, xic minh.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhin du ho so theo quy dinh, Kiém
lam dia ban (hoc can bj duge giao thye hién nhiém vu) kiém tra hd so va 1am san
dam bado dung quy du}h thi tién hanh xaq nhan ngay.

+ Trudng hgp can phai xac minh vé ngudn goc cua cdy trude khi xac nhén thi co
quan tlep nhén hé so thong bdo cho chi cdy canh, ciy bong mat, cly cb thu biét va tién
hanh x4c minh nhitng vin @& chra r& vé hd so, ngudn gbc, s6 lwong, kh01 lirgng, lodi
ciy; két thiic xac minh phai 13p bién ban x4c minh. Sau khi xac minh, néu khéng c6 vi
pham thi tién hanh ngay viéc x4c nhan. Thoi gian xic nhan trong truong hop phéi xéc
minh t6i da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1&.

- Budc 4: Kiém lam dia ban (can b dugce giao thue hién nhiém vu)ky xac nhin
va tham muu cho Chu tich UBND cép x4 x4¢ nhén bang ké.

- Budc 5: UBND x4 tra két quft cho ch {4m san.

+ Dia chi tlep nhén va tra két ' qud: B phén tiép nhén v tra két qua tai Van
phong UBND cap xﬁ, phurong, thi tran

+ Thoi gian tiép nhén va tra két qui: Budi sang tir 7h30 dén 11h00, budi chiéu
tir 14h00 dén 16h30 cac ngay tir thir 2 dén thir 6 hang tuan.
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2. Cdch thirc thuc hign:

Hé so ndp trurc tlép, hogc qua dudng buu dién.

3. Thanh phan, 50 lugng hé so:

3.1. Thanh phén hd so: ban chinh,

- Hoa don ban hang hodc Héa don gia trj gia ting theo quy dinh cita B$ Tai chinh
(néu co)

- Bang ké cdy canh, cdy bong mt, cay cd thu (theo mau bang ké cdy canh, cay
bong mat, cly cd thy ban hanh kém theo Quyét dinh sb 39 /2012/QD-TTg ngay 05
théng 10 ndm 2012 cta Thi tuéng Chinh phu).

- Céc loai tai liéu vé ngudn cita cly canh, cdy béng mat, cdy ¢b thu theo quy dinh
hién hanh ciia Nha nuéc.,

(Pinh kém file dién tir toan bd hd sa)

3.2. 86 lwong: 01bd

4. Thoi han gidi quyét:

- Téi da 03 ngay lam viéc sau khi nhan du hd so hop 1€ (trudmg hop khdng phai
Xéc mlnh)

- T01 da 05 ngay lam viéc sau khi nhén du ho SO h0‘p 1¢ (trudmg hop phai xdc
minh v& ngudn gbc cdy canh, ciy béng mit, cay ¢ thu).

5. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyen quyet dinh: Uy ban nhan dén xa.

- Co quan hodc nguai c6 tham quyén dugce uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khéng.

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

6. Déi tiegng thiec hign thii tuc hanh chinh:

- T chirc.

- Canhan, ho gia dinh, cing déng dan cur.

7. Lé phi (neu ¢d): Khong.

8. Tén mau don, mau to khai;

Mau bang ké 1am san (theo mau bang ké cdy canh, ciy bong mat, cay cd thy ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 39 /2012/QD-TTg ngay 05 thang 10 nam 2012 cua Thi
tudng Chmh pht).

9. Két qua thie hién thi tuc hanh chinh: Xac nhn trén bang ké cdy canh.

10. Yéu cau, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

11. Céin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh sb 2707 /QD-BNN-TCLN ngay 30 thing 6 nim 2016 cua B
Nong nghiép va Phat trién nong thén V& viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh
chuén hoa thujc pham vi chirc ning quén 1y cia Bo Noéng nghi¢p va Phat trién néng
thon
- Can ctr didu 3, 5, 6 ciia Quyét dinh sb 39 /2012/QD-TTg ngay 05 thang 10 nim
2012 cita Thi tuéng Chinh phu.





MAU BIEU

SOJOH /QD-UBND ngay/’f hangOﬂ namlllfciia Chit tich
5 nhan dan tinh Thira Thién Hué)

AAm san (Ban hanh kém theo T hong e sé 01/2012/TT-

01 ndm 2012 ciua B Nong nghiép va Phdt trién nong thén
Quy dinh hé so ldm san hop phdp va kiém tra ngudn goc lam sdn)

............................................. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............................................. Déc lap - Tw do - Hanh phiic

S6 /BKLS
To s6:.......
BANG KE LAM SAN

(Kémtheo ..., ngay......... fovierad 20 CULeovirnn, )

TT Tén lam san Nho | Pon Quy cach lam san S Khbi Ghi chu
mgd | vi luong luong
tinh
1 2 3 4 5 6 7 8
Ngay.......... thang......... nam 20.....
XAC NHAN CUA CO QUAN TO CHUC, CA NHAN
CO THAM QUYEN

LAP BANG KE LAM SAN
(Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)






02. Miu bing ké ciy canh, cdy béng mit, cdy cb thy (Ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 39/2012/QD-TTg ngay 05 thdng 10 ndm 2012 cia Thil tuwong Chmh phu ban
hanh Quy ché quan Iy cdy canh, cdy bong mat, cdy co thu). '

4 ) Y CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................................... - Pgc 1dp - Tr do - Hanh phic

BANG KE CAY CANH, CAY BONG MAT, CAY CO THU

Kém theo (2)... ...ngay........ Sveiesid 200, CHA ovvivrarennes
Loai cly Quy cach cay
A
T | Tén thong | Tén khoa hoc | Duomg kinh tai | Chicu cao S"(i‘;‘-")“g Ghi chi
T dung vi tri sat goc duéi canh y
(cm) (m)

- Ngay........ thing......... ndam 20.....

XAC NHAN CUA CO KIEM LAM DJA BAN (4) DAIDIEN TO CHUC (3), CONG
QUAN CO THAM QUYEN (Ky tén, ghi rd hotén)  DONG, HO GIA DINH, CA NHAN
(K3 tén, ghi ¥é ho tén, dong ddu) (Ky tén, ghi ré ho tén)

(1) Ghi r6 tén td chirc/cong ddng/hd gia dinh/ca nhén, dia chi.

(2) Ghi r5 s6 hoa don ban hang hogc hoa don gid tri gia tang cia td chirc.

(3) bai dién cho t4 chirc lap béang ke ky tén, ghi r6 ho tén, déng diu ciia 16 chirc.

(4) Béi véi xa, phudmg, thi trin ¢6 Kiém 1am dja ban thi Kiém lam dia ban ky, ghi rd ho tén.






