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PHU LUC
THU TUC HANH CHINH VE LINH VUC PAT PAI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 384 /OP-UBND ngay 14 thang 02 nam 2015
ciia Uy ban nhdn dén tinh Thira Thién Hué)

Ghi chu:
- "Bdn chinh" dugc hiéu 1a cac van ban da duoc déng dau do va co chir ky;
- "Bdn sao" duge hiéu 1a cac van ban dugc sao chup tir van ban chinh (khong can cong chimg);
- "Bdn sao hop 18" dugc hiéu 1a cic van ban duogc sao chup tir van ban chinh (cé cong chimg chimg thuc);

- "Ban thao" dugce hiéu 13 cac van ban do cac nganh dy thao va co chit ky tit ciia Thii trudng co quan.
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh vé linh vue dit dai thude thim
quyen gidi quyet cia UBND cap xa

STT Tén thu tuc hanh chinh

1 | Tha tuc cung cap dir liéu dat dai

2 | Tha tuc hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cép xa

PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH VE LINH VUC PAT
PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

1. Thi tuc cung cép dir liéu dit dai

1.1. Trinh ty thwe hién:

- Nguoi str dung dat nop Phiéu yéu cau cung cép tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua
UBND x4, phuong, thi tran.

- Co quan tiép nhan c6 trach nhiém ghi dy du thong tin vao SO tiép nhan ho so va tra
két qua va trao Phiéu tiép nhéan va tra két qua cho nguoi nop;

- Pbi v6i cac truong hop khai thac dit liéu can phai tong hop, xir 1y trude khi cung cip
thi phai thuc hién bang hinh thircc hop dong theo quy dinh cta B¢ luat dan su giita co quan
cung cap dit lidu dét dai va t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau khai thac dir liéu.

- UBND x4, phudng, thi trdn tiép nhan, xir 1y va thong bao nghia vu tai chinh (truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh) cho ho gia dinh, c4 nhan. Truong hop tir chdi cung cp
dir liéu thi phai néu rd 1y do va tra 10i cho t6 chirc, ca nhan biét.

- Sau khi ho gia dinh, ¢4 nhan thyc hién xong nghia vu tai chinh, UBND xa, phuong, thi
tran cung cap dir liéu dit dai thyc hién cung cap di liéu dét dai theo yéu cau.

1.2. Cach thirc thyc hién:

Nguoi st dung dat ndp Phiéu yéu cau cung cip tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa, phuong, thi tran.

1.3. Thanh phan, s6 hrgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Phiéu yéu cau cung cap dir liéu dét dai (ban chinh);

- Van ban aiy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau diang ky 1a ngudi dugc ty quyén (bdn
sao hop 1@), trir trudng hop ngudi yéu cau dang ky xuét trinh ban chinh Vin ban uy quyén thi chi
can ndp 01 ban sao dé dbi chiéu.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

1.4. Thoi han gii quyét:






- Trudng hop nhan duogc yéu cau trude 15 gio thi phai cung cip ngay trong ngay; trudng
hop nhan dugc yéu cau sau 15 gio thi cung cap dit liéu dat dai duoc thuc hién vao ngay lam
viée tiép theo;

- Trudng hop yéu cau cung cap dir liéu dit dai dudi hinh thire tong hop thong tin thi thoi
han cung cép dit liéu dit dai duoc xac dinh theo théa thuan gilra co quan cung cép dir lidu dat
dai va nguoi c6 yéu cau bang hinh thirc hop dong.

1.5. Pdi twong thue hién TTHC:

Ho gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duoc s¢ hitu nha ¢ gan lién
véi quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

1.6. Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND x4, phudng, thi trin.

- Co quan hodc ngudi c6 thAm quyén duoc uy quyén hodc phan cp thuc hién (néu co):

- Co quan tryuc tiép thuc hi¢n TTHC: UBND x4, phuong, thi tran.

- Co quan phéi hop (néu c6):

1.7. Két qua thyc hién TTHC:

Vin ban tong hop thong tin dit liéu dat dai theo yéu cau.

1.8. L& phi (néu co):

a) Phi khai thac va st dung tai liéu dét dai;

b) Chi phi in 4n, sao chup ho so, tai liéu;

¢) Chi phi gt tai liéu (néu co).

S6¢ Tai nguyén va Moi truong xay dyng, trinh Uy ban nhan dan cap tinh dé trinh Hoi
ddng nhan dan théng qua mic thu phi khai thac va str dung tai liéu dat dai.

1.9. Tén méu don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau cung cép dir lidu dét dai theo Mau s6 01/PYC ban hanh kém theo Thong
tu s6 34/2014/TT-BTNMT ngay 30/6/2014 ctia Bo Tai nguyén va Moi truong;

- Hop ddng cung cép dir liéu dat dai theo mau sé 02 ban hanh Kém theo Thong tu sd
34/2014/TT-BTNMT ngay 30/6/2014 ctia B6 Tai nguyén va Méi trudng.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC (néu ¢6): Khong

1.11. Can cr phap ly cia TTHC:

- Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 21/2013/ND-CP ngay 04/3/2013 ciia Chinh phti quy dinh chtic ning,
nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chirc cua B9 Tai nguyén va Moi truong;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat dét dai;

- Thong tu s6 34/2014/TT-BTNMT ngay 30/6/2014 ctua B Tai nguyén va Mai truong
quy dinh vé x4y dung, quan 1y, khai thac hé thong thong tin dat dai.





Mau s6 01/PYC
(Kém theo Thong tir sé 34/2014/TT-BTNMT ngay 30
thang 6 nam 2014 cua B¢ truwong Bo Tai nguyén va
Moi truong)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Vao sb tiép nhan hoso: ......... Gio ... phiit,
ngay .../.../... Quyén so ........ So thir tw

Ngudi nhin hd so
(Ky, ghi ré ho tén)

PHIEU YEU CAU CUNG CAP DU LIEU PAT DAI

Kinh gui: ..o

1. Tén t0 chirc, c4 nhan yéu cau cung cap du licu:

Pai dién 12 0ng (ba) ......vvvvneeieiiiiee S6 CMTND/H$ chiéu ....................
cép ngay ..... [oooidoo... 1721 S, ; Quéc TICH v,

2. DA CRIL oo
3.S6diénthoai .......ocevvevueeenn.... STAX e SE-Mails e, :

4. Danh muc va ndi dung dir liu can cung cap ctuia Thira dat s

dia chi

Pdnh dau "X" vao ngi dung can cung cdp thong tin):

o Thira dat *
0 Ngudi sir dung dit 2
0 Quyén sir dung dit
0 Tai sin gan liéu voi dat
O Tinh trang phap ly
5. Muc dich st dung dir li€u:

o Lich sir bién dong

0 Han ché vé quyén

0 Quy hoach sir dung dit 0 Gia dit

0 Trich luc ban d6
o Trich sao GCNQSDD

0 Giao dich dam bao

0 Tt cd thong tin trén

6. Hinh thtrc khai thac, str dung va phuong thirc nhan két qUA: ..........c.coevvvverveeeverrennnes bo

0 Ban gidy sao chup
0 Gui EMS theo dia chi

0 Nhén tai noi cung cip

O Fax

o Luu triv dién tir USB,
CD

o Email

7. Cam két sir dung dir liéu: Toi cam doan khong st dung dir liéu dugc cung cp trai v6i quy
dinh cua phap luat va khong cung cap cho bat ky bén thir ba nao khéc.

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho tén

va dong dau néu la co quan, to chirc)

1 Dit liéu Thira dat bao gom: S6 hiéu thira dat, s6 to BDDC, dién tich, dia chi.

2 Dit liéu Nguoi sir dung dét bao gém: Ho tén vo chéng, nam sinh, CMND, dia chi.





Mau sb 02
HQP PONG CUNG CAP DU LIEU PAT PAI
(Kém theo Théng tw s6 34/2014/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2014
cua Bo trwong Bo Tai nguyén va Moi truong)
........................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé:  /HDPCCTT e ,ngay thang ndm ..........

HOQP PONG
CUNG CAP DU LIEU PAT PAI
- Can ctr B0 luat dan su;
- Can cir vao nhu cau va kha ning cua hai bén,
Hon nay, ngay .....thang .....ndm .....,tai ................ , chiing t6i gom:
1. Bén cung cap dir liéu (Bén A):
Cosodirli€u......oovviiiiiiiii thUOC .o
DAl QN ..o e et e e abae e e
(0511 (T2 | USSR
DA CII: oo e arrae e
Piénthoai ... CFaxe oo Email: ...ooooovvvvviiinnnn,
2. Bén yéu cau cung cip dir liéu dat dai (Bén B):
TEN 0 CRTC, CATNNAN: ..ot s e e s eeeeeenneeeees
DAl QUIEN: .o nrrae e
CITIC VUL oottt e e e e ettt e e e s e s st aeeeeesesesss bbb bbaeeeeeessaas
DA CHIL e
biénthoai ........................... CFax:o oo Emails
SO 11 KNOAI: oovvveveiirareesees e
Hai bén nht tri thoa thuan ky hop dong cung cap dir liéu dat dai nhu sau:
Piéu 1. Noi dung hop dong:
(vé viéc cung cdp, khai théc, sit dung dir liéu)
Piéu 2. Thoi gian thyuc hién:
..................... ngay, ké trngdy ..........thang ........ DAM co.oooooveeeeeeeeeeeeeeenn.
Piéu 3. Hinh thtc khai thac, sir dung va phuong thirc nhan két qua:
- Hinh thirc khai thac, st dung: .......cccoiiiiiii e

- Nhan truc tiép tai co quan cung cép AU HEU: e





- Nhan glri qua dudng but Gi€n: ..o

Diéu 4. Gia tri hop doéng va phuong thic thanh toan:

Phi va chi phi phai tra cho viéc cung cap dit liéu dat dai 13: ........ooeveeveeeennne, dong.
(BANEZ CHE: ..ottt en st s et dong)
Trong d6: Phi khai thac va sir dung tai lidu dat dai 13: .......o.ooeveeveveeeeennene, dong
Phi dich vu cung cap dit T8 18: .....voeeeeeeceeeeeeeeeeeee e ddng
S8 TN QAL LIUGC: .o ea e dong
Hinh thtc thanh toan (fién mdt, chuyén kROAR): .........cccoeeveeeceeeseeeseeeceeeseeeseeseenean,

Piéu 5. Trach nhiém va quyén han cua hai bén:

Piéu 7. Diéu khoan chung

1. Hop ddng nay dugc lam thanh ............. Ban, co gia tri phap ly ngang nhau, bén A gilr
......... ban, bén B giti ......... ban.
2. Hop d6ng nay ¢6 hidu IWe K& tl NEAY .....veoveeeeeeeeeeeeeeee e
BENB BENA
(Ky tén, dong dau doi voi to chirc, ghi ho (Ky tén, dong dau)

tén doi voi ca nhan)





2. Thi tuc hoa giai tranh chap dat dai tai UBND cép xa:

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Ngudi dé nghi ndp don yéu ciu giai quyét tranh chip dat dai;

- Uy ban nhén dan cdp xa c6 trach nhiém: thdm tra, x4c minh tim hiéu nguyén nhan phat
sinh tranh chép, thu thap gidy to, tai liu c6 lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gbc dat,
qua trinh str dung dat va hién trang st dung dt;

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thyc hién hoa giai. Thanh phan Hoi
ddng gdm: Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan 1a Chu tich Hoi dong; dai dién Uy
ban Mit tran T6 quéc xa, phuong, thi tran; to trudng t6 dan phé ddi véi khu vue d6 thi;
truéng thon, 4p d6i voi khu vue nong thon; dai dién ciia mot sé ho dan sinh song lau doi tai
xd, phuong, thi tran biét rd vé& ngudn gbc va qua trinh sir dung ddi véi thira dat do; can bo dia
chinh, can b tu phéap xa, phuong, thi tran. Tuy ting trudong hop cu thé, c6 thé moi dai dién
Hoi Nong dan, Hi Phu nir, Hoi Cyu chién binh, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh;

- T6 chire cudce hop hoa giai co su tham gia ctia cac bén tranh chép, thanh vién Hoi dong
hoa giai tranh chap dét dai va ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan. Viéc hoa giai chi duoc
tién hanh khi cac bén tranh chip déu c6 mit. Truong hop mot trong cc bén tranh chp ving
mat dén 1an th hai thi duoc coi 1a viéc hoa giai khong thanh;

- Két qua hoa giai tranh chap dét dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gdm c6 cac ndi dung:
Thoi gian va dja diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai; tom tit ndi dung tranh
chap thé hién ro vé ngudn goc, thoi diém sir dung dat dang tranh chép, nguyén nhan phat sinh
tranh chip (theo két qua xac minh, tim hiéu); y kién ciia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai;
nhiing ndi dung da dugc cac bén tranh chép thoa thuan, khong thoa thuin dugc. Bién ban hoa
giai phai c6 chir ky cta Chu tich Hoi dé)ng, cac bén tranh chép c6 mit tai budi hoa giai, cac
thanh vién tham gia hoa giai va phai dong déu ctiia Uy ban nhan dan cép xa; dong thoi phai
dugc giri ngay cho cac bén tranh chép va luu tai Uy ban nhan dan cép x4;

- Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay l4p bién ban hoa giai thanh ma cac bén tranh chép c¢6 y
kién bang vin ban vé ndi dung khac voi ndi dung da thdng nhit trong bién ban hoa giai thanh
thi Chu tich Uy ban nhan dan cép xa to chirc lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét giai
quyét d6i v6i ¥ kién bo sung va phai 1ap bién ban hoa giai thanh hozc khong thanh;

- Truong hop hoa giai thanh ma c6 thay doi hién trang vé ranh gidi st dung dét, chu sir
dung dét thi Uy ban nhan dan cip xa guri bién ban hoa giai thanh dén Phong Tai nguyén va Moi
trudong dbi véi truong hop tranh chap dat dai gitta ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu vai
nhau; giri dén S¢ Tai nguyén va Mbi truong ddi véi cac trudng hop khac;

- Phong Tai nguyén va Moéi trudng, S¢ Tai nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhan dan
cling cip quyét dinh cong nhan viéc thay doi ranh giéi thira dat va cap méi Gidy chimg nhan
quyén st dung;

- Truong hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa giai thanh ma c6 it nhat mot trong
cac bén thay doi ¥ kién vé két qua hoa giai thi UBND x4 1ap bién ban hoa giai khéng thanh va
hudng dan cac bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chép tiép
theo.

2.2. Cach thirc thyc hién:

Ngudi 6 don yéu cau hoa giai giri don dén UBND cip xi.

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chip dit dai (ban chinh);





- Gidy t0, tai liéu lién quan dén ngudn gbc dat, qua trinh st dung dat va hién trang st
dung dt...(néu c6) (ban sao).

b) S6 lwong hd so: 01 bd

2.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han kiém tra hd so: Truong hop nhan hd so chua diy du, chua hop 18 thi trong
thoi gian t6i da 03 ngdy, co quan tiép nhédn, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan nguoi
n6p hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh;

- Thoi han giai quyét: khong qua 45 ngay; dbi véi cac xd mién nai, hai dao, ving siu,
ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khan thi thoi gian thuc hién thi duoc ting
thém 15 ngay.

2.5. Poi twgng thue hién TTHC:

T6 chuc, ho gia dinh, ca nhan

2.6. Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan phdi hop: Uy ban Mt tran T6 qudc x4, phudng, thi tran; to truong to dan phd
ddi voi khu vuce do thi; truong thon, ép dbi véi khu vuc nong thon; dai dién cua mot s6 ho dan
sinh sdng 1au doi tai xa, phuong, thi tran biét rd vé ngudn gbc va qué trinh st dung ddi voi
thira dat d6; can bd dia chinh, can bd tu phap xi, phudng, thi tran. Tuy ting trudng hop cu
thé, c6 thé moi dai dién Hoi Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi Cuu chién binh, Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh.

2.7. Két qua thye hién TTHC:

- Bién ban hoa giai c6 chit ky ciia Chii tich Hoi dong hoa giai, cac bén tranh chap c6 mat
tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa gidi (c6 dong dau UBND cip x4);

- Bién ban hoa giai dugc guri cho cac bén tranh chap va luu tai UBND cép xa.

2.8. Lé phi (néu c6): Khong

2.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu Kién thyuc hién TTHC (néu c6): Khong

2.11. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Dét dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/NB-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat dat dai.






