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+ Khong con la can b, cong chirc, vién chic, sy quan trong luc luong vii
trang nhan dén hodc chuyén cong tac khoi co quan, td chirc d3 dé nghi cong
nhan bao cdo vién phap luat;

+ Khong con di tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luét phé bién,
giao duc phap luét;

% Tir chéi khéng thuc hién hoat dng phd bién, gido duc phap luat theo sy
phan cdng cua co quan, td chirc, don vi quan ly truc tiép ma khong co ly do
chinh déng tir 03 lan trd lén;

+ Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Piéu 9 Lust phd
bién, giao duc phap luat;

+ Bi Toa 4n két 4n va ban an da co hiéu luc phap luat;

+ Mt nang luc hanh vi dén sy hodc ¢6 khé khan trong nhan thirc, lam cha
hanh vi hoac han ché ning luc hanh vi ddn sy theo quy dinh cua B9 luat dén sy.

- Ciin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Luat Phd bién, gido duc phap luat nam 2012;

+ Nghij dinh sb 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cla Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s& diéu va bién phap thi hanh Luat phd bién, gido duc phap
ludt;

+ Théng tu sé 10/2016/TT-BTP ngdy 22 thing 7 nam 2016 cua B6 Tu
phap quy dinh vé bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

IIL. Thi tuc hanh chinh cip x3 '

1. Thi tuc céng nhén tuyén truyén vién phap luit

- Trinh ty thyre hién va cich thirc thye hién:

+ Dinh ky thang 9 hang nim, cong chirc tr phap - ho tich chi tri, phdi hop
v&i Truéng ban cdng tac Mt tran, Truéng thén, lang, 4p, ban, buén, phum, soc,
t& dan phd, khu phd, khé1 phé va cong ddng dan cu khac (sau déy goi la dia ban
co s&) va ngudi dimg dAu cc t chir chinh tri - x4 hdi trén dia ban cap x4 thong

bdo cdng khai tiu chuin tuyén truyén vién phdp ludt; cac quy dinh vé cong
nhan tuyén truyén vién phap luat téi co quan, don vi va ngudi dén trén dia ban
co s& dé ty nguyén ding ky tham gia lam tuyén truyén vién phap lut.

+ Can cir danh sach ty nguyén dang ky tham gia lam tuyén truyén vién
phap luat tir dia ban co so, thyuc trang doi ngii cong chirc cua Uy ban nhén dén
cAp xa va nhu ciu xdy dung doi ngii tuyén truyén vién phap luat, cong chirc tu
phdp - h tich ra soat, 1ap danh sach ngudi di tiéu chuén trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa xem xét, cong nhén tuyén truyén vién phap luat.

- Thanh ph?\n hd so: Danh sich d& nghi cong nhén tuyén truyén vién
phép luat cia cong chirc tu phap - hd tich.

- Thoi han gidi quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc danh sach dé nghi cong nhin tuyén truyén vién phép luat ciia cong
chirc tu phap - ho tich.

- Pbi twgng thwc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi va ngudi
din tai dia ban co s&

- Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap xa

- Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén tuyén
truyén vién phap lut.
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- Yéu ciu diéu kién thirc hién thii tuc hanh chinh:

Ca nhén duge d8 nghj cong nhan lam tuyén truyen vién phap lut phai la
ngudi ¢6 uy tin, kién thuc am hleu vé Phap lut.

-Co quan c6 thim quyen quyet djnh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

- Cén cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Pho bién, giao duc phap luat ndm 2012;

+ Nghj dinh 50 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinth chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat phd bién, gido duc phap
luat;

+ Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 n&m 2016 cia B§ Tu
phéap quy dinh vé béo cdo vién phap luat, tuyen truyén vién phap luat.

2. Thi tuc cho thdi JAm tuyén truyén vién phap luat

- Trinh ty thye hig¢n va cach thirc thyc hién:

Khi tuyén truyén vién phép ludt thugc mét trong céc truomg hop cho théi
lam tuyén truyen vién phép luat theo quy dinh, cong chirc tu phap - hé tich trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cAp x4 xem xét, ra quyét dinh cho théi lam tuyén
truyén vién phap luat

- Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

- Thoi han gidi quyet hé so: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan duoc dé nghi cua cong chirc tu phap - hf tich, Chu tich Uy ban nhan dan
cép xa xem xét, ra quyét dinh cho théi 1am tuyén truyén vién phép luat.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi va ngudi
dan tai dia ban co s&

- Co’ quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dén cap x4

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho théi 1am tuyén
truyén vién phép luit.

- Yéu cAu diéu kién thwre hién thii tuc hanh chinh:

Viéc cho thdi lam tuyén truyén vién phap luat duoc thyuc hién khi tuyén
truyén vién phap luit thugc mét trong cac trucmg hgp sau day:

+ Tu nguyén xin théi lam tuyén truyén vién phap ludt vi Iy do sirc khoe,
hoan canh gia dinh hodc vi ly do chinh dang khac;

+ Thuc hién mdt trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Didu 9 Lut
ph bién, gido duc phap luét;

+Bj Toa an két an va ban an da c6 hiéu luc phép luat;

+ Mat ning luc hanh vi dan su hodc c6 khé khan trong nhén thirc, lam
chu hanh vi hodc han ché ning luc hanh vi dan sy theo quy dinh clia B§ luat dan
su.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan cép xa.

- Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

- Cin cir phap ly cia tha tyc hanh chinh:

+ Luat Pho bien, gido dyc phap luat nam 2012,

+ Nghi dinh 56 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diu va bién phdap thi hanh Luat phé bién, gido duc phap
luat;
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+ Thong tu sb 10/2016/TT-BTP ngay 22 thdng 7 nam 2016 cla Bo Tu .
phap quy dinh vé bdo cdo vién phép luat, tuyén truyén vién phap luét.
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3. Thit tuc bau hoa gidi vién (cip xi)

Trinh ty thye hién:

a) Chuan bj bau hoa giai vién:

- Trong th&i han 20 ngay, trude ngay du kién bau hoa giai vién, Trudng ban
cong tac Mat uan chu tri, phm hgp vai trudng thon, t6 trudng to dan pho dai dién
céc t6 chirc thanh vién ctia Mat tran du kién nhimg nguoi dugce bau lam hoa giai
vién; thono nhét thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh thirc bau hoa giai
vién; quyet dinh danh sach To bau hoa gidi vién do Trudng ban cong tac Mat tran
lam t0 trudng, truong thon, t& truéng t6 dan pho lam phé 16 truéng, mot s6 truong
cac chi, t&, héi ctia thén, t& dan phd 1a thanh vién.

Té béau hoa 01a1 vién lap danh sach nhitng nguoi du kién bau lam hoa giai
vién (sau dy goi tat la danh sach bau hoa giai vién) sau khi d trao déi, dong vién
va nhan dugc su déng ¥ cta nhimg ngudi dugc gidi thidu bau lam hoa giai vién.

Trudng hop thanh lap T4 hoa giai méi, danh sach bau hoa giai vién it nhat
bang vdi sb luong hoa giai vién da duoc Chu tich Uy ban nhén dan cap xa quyet
dinh, trong d¢ ¢¢ hoa giai vién nt. béi véi viing ¢b nhiéu dong bao dan toc thiéu
s6, danh sach bau hoa giai vién phai c6 ngudi dan toc thiéu sd;

- Danh s4ch bau hoa giai vién dugc thdng béo cong khai tai thén, t dan phd

trong thoi han 07 ngay, trudc ngay bau hoa giai vién. Trudng hop cd ¥ kién phan

anh vé danh sach bau hoa giai vién, thi Trudng ban cdng tac Mat tran xem xét, giai
quyét.

b) Té chirc bau hoa giai vién:

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cng khai hodc bo phiéu
kin tai cudc hop duoc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac hé gia dinh trong
thon, t& dan phd trd 1én tham du va thuc hién nhu sau:

Dai dién T4 bau hoa giai vién gi6i thiéu danh sach T bau hoa gidi vién;
tiéu chuén cta hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; thong nhét hinh thic
bau hoa giai vién tai cuc hop.

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khal, T4 bau
hoa giai vién truc tiép dém sé nguoi bidu quyét va lap bién ban ve két qua b1eu
quyét (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich 56
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18 thang 11 nam 2014 cua Chinh phu
va UV ban Trung uvong Mat tran To qudc Viét Nam huéng dan pho1 hop thuc hién
mot sd quy dinh cta phép luét ve hoa giai 6 co s0 - sau day goi tat la Nghi quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Truong hop bau hoa giai vién bano hinh thic bo pmeu kin. T4 bau hoa giai
vién lam nhiém vu phat phiéu. pho bién quyc ché bo phiéu, thu nhan phiéu va kzem
phidu ngay sau khi két thiic viée bo phiéu véi sy cé mat chuing kién cha it nhat 01
dai dién h¢ gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién: lap
bién ban kiém phiéu (Mau s6 02 tei Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT CP UBTUMTTQVN):

- Vide bau hoa gial v éx hang nu h thitc 7hat phiéu lay v kién céc ho
dinh wong thon. To dan 1 voc thye hién nhu

HQ.
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T6 bau hoa giai vién phat phiéu bau dén cac hd gia dinh, thu nhan lai phiéu
bau va kiém phleb vl sy ¢6 mat ching kién cua it nhat 01 dai dién ho _gia dinh
khong ¢ thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, lap bién ban kiém phiéu
(Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN).

¢) Dé nghi va xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién:

- Truong hop két qua bau hoa giai vién dép ung yéu cau quy dinh tai diém
a, diem b khoan 3 Diéu 8 cua Luat hoa giai ¢ co so, Trudng ban cong tac Mat tran
lap danh sach nguoi duge dé nghi coéng nhén 1a hoa giai vién (Mau sd 06 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu
quyét bau hoa giai vién gii Chu tich Uy ban nhan dén cép xa. Trong thot han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc danh sach ngudi dugce dé nghi cong nhan hoa
giai vién, Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 xem xét, quyét dinh;

- Truong hop s6 nguol dugc dé nghi cong nhan la hoa giai vién lay theo két
qua bo phiéu tir cao  xudng thap nhiéu hon sb lugng hoa giai vién duge Chi tich
Uy ban nhan dén cdp x quyét dinh thi Trudng ban cong tac Mt trén lap danh
sach nhitg ngudi dugc dé nghi cdng nhén, trong d6 bao gdm nhimg ngudi ¢d sb
phiéu bang nhau giri Cht tich Uy ban nhan dan chp x4 xem xét, quyét dinh;

- Viéc béu lai hoa giai vién duoc thyc hién trong trudng hop két qua bau
khéng c6 nguoi nao dat trén 50% dai dién h¢ gia dinh trong thén, t6 dan phé dong
y. Viéc bau b6 sung hoa giai vién duoc thye hién trong trudmg hop két qua bau
khong du s6 luong hoa giai vién dé thanh 1ap Té hoa giai theo quyét dinh ctia Chi
tich Uy ban nhan dan cap X4a;

- Trudong hop 6 hoa giai da duoc thanh lap du sé luong hoa g1a1 vién theo
quyét dinh ctia Chti tich Uy ban nhan dén cap x&, nhung chua ¢6 hoa giai vién nir
hoac hoa giai vién la ngudi dan tc thiéu sé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 cia
Luat hoa giai ¢ co s, thi Truong ban cong tac Mt tran lam van ban bao céo Chu
tich Uy ban nhan dén cap x4 Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén
dugc bao cao cua Trudng ban cong tac Mit trén, Chu tich Uy ban nhén dan cap x4
xem Xét, quyet dinh viéc bau bé sung hoa giai vién nit hoac hoa giai vién la nguoi
dan toc thidu sd;

- Néu viéc bau lai hodc biu bd sung hoa giai vién khong dat két qua, thi
Trudng ban cong tac Mat tran lam van ban bao cdo Chu tich Uy ban nhén dan cép
xa. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tr ngay nhan duoc bao cdo ciia Truong
ban cong tac Mat trén, can cu vao yéu cau thuce Uen Chu tich Uy ban nhan dan
cép x& xem xét, quyét dinh sb luong, thanh phan tb hoa giai.

Céch thire thye hién: Viée bau hoa giai vién duoc tién hanh bing mot
trong cac hinh thuc sau day:

- Biéu quyét cong khai hozc bé phidu kin tai cude hop dai dién cac hd gia
dinh;

- Phat phiéu lay y kién céc ho gia dirh.

Thanh phén hé so:

B e
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- Danh sach ngudi duge dé nghj cong nhan 1a hoa giai vién.

- Bién ban kiém phiéu hoac bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién.

S6 lwgng ho so: 01 bd hd so.

Thoi han giai quy 8t ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan do ho so theo quy dinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép xA.

Co quan hodc nguoi cé thim quyén dwoe dy quyén hodc phin cip thue
hién: Khong.

Co quan tryc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép XA.

Béi,tux)’ng thye hién thi tyc hanh chinh: Trudng ban Cong tac Mat trén
chu tri phoi hop véi truong nthén, to truong 10 dan phd, dai dién céc t6 ghﬁc théph
vién cua Mat trén tai thon, t6 dan pho, dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan pho.

Tén méu don, mau to khai:

- Méu sb 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN trong trudong hop bau hoa giai vién bing
hinh thirc biéu quyet cong khai.

- Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa gidi vién bang
hinh thic bd ph1 éu kin.

- Mau & 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quét lién tich‘ sb
01/2014/I\IQLT-CI?-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hda giai vién bang
hinh thie phat phiéu bau dén hé gia dinh.

- Danh sach dé ng,hi codng nhét’n hoa giai vién - Mau s6 06 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

Lé phi: Khong.

Két qua thuyc hién th tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhén hoa giai
vién.

Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi duoce bau 1am hoa giai vién phai 1a cng dan Viét Nam thudng tra
tai co sd, tu nguyén tham gia hoat dong hoa giai va c6 cac tiéu chuan sau day:

+ C6 pham chét dao dre tdt; ¢6 uy tin trong coéng doéng dan cu;

+ C6 kha nang thuyét phuc, van dong nhan dén; ¢ hiéu biét phap luat.

- Ngudi duge dé nghj cong nhan I hoa giai vién phai dat trén 50% dai di¢n
ho gia dinh trong thon. to dan pho dong V.

Can et phdp ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luét hoa ;éi 0 cosonam 2013;

- Nghj quyét lién tich s6 01/2014'NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay 18 thang
11 nam 2014 cua Chmh phu va L\ ban Trung vong Mat rén To qudc Viét Nam
hudng dan phoi hop thue hién mét sé quy dinh cda phép ludt vé hoa giai & co sé.
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Mau sb 01

Xa. phutng, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... P lip - Trr do - Hanh phiic

BIEN BAN
VEKET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP DAI DIEN CAC HQ
GIA BINH

Hom nay, vao.......... aTe JUUTIN ngay théng......... nam......
L ettt ee e e a1t et r e e ae et e et e e e et e e et ra e enaa s
Thon/td de:m phé; ............. sereereee e SEPPPIOS TP td chirc cudc hop dai dién cac hd
gia dinh bau hoa gidi vién bang hinh thic biéu quyét cdng khai.
T4 béu hoa gidi vién gbm céc thanh vién sau day:
ONE (BAY:tvvrrrmrrrre oo eeeseee e eeeonsssesses oo essesesss e eeeeon - T6 Trudng
ONG (BA):rteterreeeeer e eeseeereeess e esses e s e eee - Phé tb truong
ONZ (BA): .ot ee s esess oo ees e - Thanh vién
ONG (BA):wrvre e eeresesseseeeseeseasess oo eessese s eesesrennnn - Thanh vién
ONE (BA): oo eeeeesese oo seseesessesseseeesessseee e se s es s - Thanh vién
Ong (Ba):..nen.... e e - Thanh vién
ONE (BA):ovvrvveevoreveee e es e eeeseeeesssessse s s eesssessessseesee e ssse s - Thanh vién
da tién hanh x4c dinh két qua bidu quyét bau hoa giai vién
Téng s dai dién ho gia dinh trong thon, t& dan PhS:.....eerervvernreees oo,
S6 Iugng dai dién ho gia dinh tham dyr CUSE hOD: we.eevereereeeereeeereeeeresseseeses s
Két qua bidu quyét:

Stt Ho va tén S6 nguoi biéu quyét| Ty 1é % dai dién h¢ gia dinh

dong v trong thon, t6 dan pho dong y
23
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Cudce hop két thuc vao........ gio........ NEEY.. ... ... thang.......ndm...........

)

Bién ban nay duogc doc cong khai tai cudc hop.

DAIDIEN HQ GIA BINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN' TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
' Ch iy cua dai dien hd gia dinh khong ¢d thank vién trong danh sach bau lam hoa giai vién

12

B EN






Mau s6 02

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
............................... Bie lip - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUOC HOP DAI DIEN CAC HO GIA DINH

Hoém nay, vao.......... 2oy ngay thang......... nam......
Tttt e et ettt eaeneeae
Thon/to dan pho;......oovvviii e to chure cudc hop dai dién cac ho gia

dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.
T6 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:

ONZ (BA):...ovvvrervees oo eeseeeremesseessensssesee s ess e es e aesse e - Té Trudng

Ong (Bt ettt ettt et e - Phé td trudng

ONE (BA):..ove oot ese s ses e s sesseseseeneeeeeeessesses e esnnen - Thanh vién

ODE (BAY: 1 revvvvvvmrrrisseeee e sees s es e - Thanh vién

ONE (BA):.vvvevorveeo oo eeeeeeeresesssese s S - Thanh vién

ONZ (BA): ettt sttt et er et e - Thanh vién

ONZ (BA) ettt ceer ettt s et et es et ea e eaeas - Thanh vién

da tién hanh kiém phiéu bau hoa giai vién véi su c6 mat ching kién cua dai dién ho gia dinh
khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién 12 dng (ba):i.........ccovenivuneenn.... ,
G18 Chi..voueriier ettt e

Téng sb dai dién ho gia dinh trong thon, t8 dan PhO: ...eveeeeveeeeereeer e esreen,

S6 luong dai dién ho gia dinh tham dur cUOE ROD: «.eveeeeereereeeeeeeeeeresereeeeeesesereseos

Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Téng s6 phiéu phat ra:

- Téng s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén $6 Iwong phiéu bau | T¥ Ié % dai dién hé gia dinh
trong thén, t6 ddn pho déngy
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Cudc hop két thiac vao........ g0l ngay......... thang........nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cude hop.

PAI DIEN HO GIA DINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN? TO TRUONG
(Ky: va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

~ Chir kv cua dai dién hd gia dink khong ¢d thanh vién trong danh séch bau lam hda giai vien






Miu sb 03

X4. phuong. thi tran: CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
............................... Dic Lip - T do - Hauh phiic

BIEN BAN

KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HO GIA PINH VE VIEC BAU HOA GIAI VIEN

Hom nay, vao.......... Q0. ngay........ thang......... nam......

T e ettt ettt er oo re s
T bau hoa giai vién gdm cac thanh vién sau day:

ONE (BAY ettt e eeeeeeses s s ses s ee s - T6 Trudng
ONE (BA):.vvvrrvevreeveereeesseeeeeereeesssesessssessesseseenseesesessersseseseseses - Phé tb truéng
ONE (BA) et seresesesseees s esseese s sseessesee s senns - Thanh vién
ONE (BAY:ereveee e eeeeeeeeesesseeee e sesses s ssses s e se s ss s oee - Thanh vién
ONZ (BAY: e vvvvteevves oo eeeesesesessessesesesseessreseses st seesessones - Thanh vién
ONE (BA):ovorrreeeeeereeeeeeeeeeveraeeesesssesseeseeses e sesesessesesessemsessreeseresesens - Thanh vién
ONZ (BE):rvrvveeee oo seesoee e eeeeeseseesesesesessos s ssssees e esres e - Thanh vién

di tién hanh kiem phiéu ldy y kién céc ho gia dinh vé viéc bau hoa giai vién véi sy co mat
chitng kién ctia dai dién ho gia dinh khong cé thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién
laong (ba):....ccooveviiiiniiiin, diachi.............

.................................................................................................................................

Téng sb dai dién h gia dinh trong thon, td dan Phd: ........eeeeveeeereoreoeseerreerrereeeorenes
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhur sau:

- Téng sb phiéu phat ra:

- Téng s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- Sb phiéu khong hop Ié:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lugng phiéu biu | T¥ 18 % dai dién ho gia dinh
trong thén, to ddn phd dong ¥






Cudc hop két thuc vao........ gio......... Ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc ¢ong khai tai cude hop kiém phiéu

PAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAT VIEN
CHUNG KIEN? TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

© Chirky clia dai dien ho gia dinh khong cd thanh vién wong danh sach bau lam hoa gial vién

o






Méu s6 06
X8, phutng, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tu do - Hanh phiic

v, NEQY ... thang ... nam....
DANH SACH

Pé nghi cong nhan hoa giai vién
Kinh giri: Chii tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trdn

Can cir két qua bau hoa giai vién (cé bién ban giri kém), Ban cong tc Mat trén thon/td

dé}n Pho.eeei JUSPRI dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan x&/phudng/thi
151 1 TR xem x€t, quyét dinh cong nhéan hoa giai vién doi vdi cac ong (ba) co tén
sau day

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién hg gia dinh

trong thon, t6 din phé dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT
TRAN
(K va ghi ré ho ténj

el





4. Thii tue bau td trwdng to hoa gidi (cap x)

Trinh ty thye hién:

a) To chire cudc hop bau to trudng 16 hoa giai:

Cudc hop bau td truéng t0 hoa giai do Trudng ban cong tac Mt tran chu tri
va duoc thuc hién nhu sau:

- Hoa giai vién tham du cudc hop thong nhat danh sach nhiing nguol dugce
gioi thiﬂéu bau lam t6 truong to hoa giai, lua chon hinh thtc bau, thong nhat danh
sach T6 kiém phiéu trong truong hop bau bang hinh thtre bo phiéu kin;

- Trudng hop béau t6 trudng to hoa gial bang hinh thue bidu quyét cong khai
thi Truong ban cong tac Mat trén dém s6 nguoi bidu quyét, lap bién ban vé két qua
bidu quyét (Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Truong hop bau t6 trudng to hoa giai béang hinh thirc bo phiéu kin thi T6
kiém ph1eu lam nhiém vu phat phiéu, pho bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu
va tién hanh kiém ph1eu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thuc viéc bo phleu lap
bién ban kiém phiéu (Mau sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

b) Dé nghi va xem xét, cong nhén td trudng tb hoa giai:

Ngum dugc de nghi cong nhan la t6 trudng to hoa giai phai dat trén 50% sb
hoa giai vién clia t6 hoa giai dong y va la ngudi ¢6 sb phiéu bau cao nht.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay td chirc cude hop bau tb truéng tb hoa
giai, Trudng ban cong tac Mat trdn lam vén ban dé nghi cong nhan td trudng to
hoa giai (M&u s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi qu yet lién tich sb
01/20‘14/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu ho#c bién
ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau t6 trudng té hoa giai, giri Chu tich Uy ban
nhén dén cép x&. Trong thoi han 05 ngdy lam vige, ké tir ngdy nhan duoc van ban
dé nghi cong nhan t6 trudng t6 hoa gidi, Cha tich Uy ban nhén dan cép x& xem
xét, quyét dinh.

Cich thire thye hién: Viéc bau td trudng 16 hoa giai duoc tién hanh bang
hinh thic bo phiéu kin hodc biéu quyét cong khai.

Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi cong nhan t6 truong t hoa giai.

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quvét vé vide bau to
trudng té hoa gial.

S6 lwong hé so: 01 bg ho so.

Thot han gidi quvét hé sou Trong thot han 05 ngay 1am vide, ké ti ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

Co quan ¢6 tham quvén quyét dinh: U ban nhén dan cép XA,

Co quan hodc ngwdi ¢6 thaim quvén duge Gy quyén hodc phan cap thue
hién: Khong.

- v,
} ~

Co quan truc tiép thye hién thi tye hanh chinh: Uv ban nhan dan cép xa.

t
(o)






béi twong thyc hién thu tyc hanh chinh: Truong ban cong tac Mat tran,
hoa giai vién cua t6 hoa giai.

Tén mau don, miu t& khai:

- Bién ban vé két qua biéu quyét - Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyet lién tich s6 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN trong truong hop
bau t trudng t6 hoa giai bang hinh thie biéu quyét cong khai.

- Bién ban, kiém phleu - M&u s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Ngh}
quyét lién tich so 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau t6
truéng to hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin.

- Giéy dé nghi cong nhén ) tr}rc’mg t6 hoa gidi - Mau sb 07 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

Lé phi: Khong.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén 6 trudng 6
hoa gidi.

Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc bau tb trudng b hoa giai duoc thue hién trong céc truong hop sau day:

+ Thanh 14p t6 hoa giai méi;

+T truéng td hoa gidi théi lam hoa g1a1 vién, thoi lam td trudng td hoa giai
hoac khéng thé tiép tuc lam t6 trudng t6 hoa giai.

- Ngud: duge dé ngh cong nhén 14 t6 trudng t6 hoa giai phai dat trén 50% s6
hoa giai vién ciia t6 hoa giai dong ¥ va 1a ngudi ¢ sé phiéu bau cao nhét.

Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luédt hoa giai & co sé ndm 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay 18 thang

11 ndm 2014 cua Chinh phu va Uy ban Trung uong Mat trén T6 quoc Viét Nam
huréng dan phoi hop thuc hién mét sb quy dinh ctia phap luét vé hoa gii & co s6.
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Mau so 04

Xa. phuong. thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... D(?)C l@p - T‘;l dO - Hanh phﬁc

BIEN BAN

VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

Hom nay, vao.......... g, ngay..... thang........ nam......
L ettt ettt ettt et ettt ere e a e et e e eant e e e e re e arreeeeaeas
TS hoa @i, thon/td dan phé.. ..o,
t chuc cudc hop bau td trudong t hoa giai bang hinh thire biéu quyét cong khai.
S6 luong hoa giai vien clia td DOa Il .ereiveeeereeeeeriee e e eesesae s ssese s ansesseeea
S6 luong hoa gidi vien tham dir CUOC BOP ... vveeveee e eese e sene e
Két qua biu quyét bau t6 trudng t6 hda gidi NI SAU...vvee.veveeeerveeeveereeriecereeanes
Stt Ho va tén S6 ngudi biéu quyét | Ty 1§ % hoa gidi vién cia
dong y To6 hoa gidi dong v
Cudc hop két thic vao..... gio..... ngdy.... thing..... nim.......

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cude hop.

TRUONG BAN CONG TAC MAT
TRAN
(K3 va ghi rd ho 1én)






Miu s6 05
X, phutng. thy trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... B(A)C lﬁp - TU do - Hanh phl'lc

BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU TO TRUONG TO HOA GIAI

Ho6m nay, vao...... gio...... , hgdy....thang...ndm...........
Lottt ettt e st ettt ee s st e et aeeaae e sateeantseneneaneean
TO hoa gial ...oooeiieeeeeeee thon/td dan Phd.......oveevveeeeeeeeeee e,

t6 chire cudc hop bau td truéng t hoa giai bang hinh thirc bé phiéu kin.

T kiém phiéu bao gdm céc éng (ba) c6 tén sau day:

ONE (BA) ettt -Té Trudng
Ong (B sttt st ettt ae e ntens - Thanh vién
ONE (BA)i ittt et - Thanh vién
S6 luong hoa giai Vian clia td DOA It . v eveveeceeeeeeseoseseeseseeeersseeesesesseseessesene
S6 Iuong hoa giai vién tham dur CUGC HOP:......vvveeeeeeeereeereeeeeres e eeeeesereeecesseesenenons

Két qua kiém phiéu bau té truong t6 hoa giai nhu sau:
- Téng s6 phiéu phat ra:

- Téng sb phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Hovatén So ngwoi bieu quyét | Ty 1€ % hoa giai vién cua to
dong y hoa gidi dong y
Cudc hop két thuc vao..... gio..... ngay...... thang..... nam......

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cude hop.

TRUGNG BAN C_éNG TAC MAT TM.TO KIEM PHIEU
TRAN TO TRUONG
Ry va ghi rd ho 1én) (KY va ghi rd ho 1én)

P
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Mau s6 07

Xa. phuong, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TR jre Poc l4p - Tu do - Hanh phuac

e NEAY ... thang ... ndm....

GIAY PE NGHI
Cong nhin t6 truong to hoa giai
Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan x&/phuong/thi tran

Cin ctr két qua bau t6 truéng t6 hoa gidi (c6 bién ban giri kém), Ban cong thc Mt tran thon/td

dan pho......cooooeiiii, e & nghj Chu tich Uy ban nhén dan x&/phudng/thi
171 SOUURU xem xét, quyét dinh cong nhén t6 trudng t6 hoa giai do1 véi ong (ba) co tén
sau day

Stt Ho va tén Pia chi T§ 1& % haa gidi vién cia td

hoa gidi dong v

TRUONG BAN CONG TAC MAT
TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)





5. Thi tuc thoi [am hoa giai vién (cip x)

Trinh ty thyce hién:

T truong t6 hoa gial dé nghi Truéng ban cong tac Mat tran phdi hop véi
truong thon, to truong to dan phd lam van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén
cap x4 ra quyét dinh thai lam hoa giai vién.

Trong thot han 10 ngay, ké tir khi nhan duoc dé nghj cta td truong Tf) hoa
giai vé viéc thoi lam hoa giai vién, Trudng ban cong tac Mat tran chu trl, pho1 hop
vOi trudng thon, to trudng dan phd xem xét, xac minh, lam van ban dé nghi Chu
tich Uy ban nhén dén cép x4 ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién (Mau s6 08 tai
Phu luc ban hanh kem theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Doi v6i trudng hop théi lam hoa giai vién theo quy dinh tai diém b, diém ¢
khoan 1 Piéu 11 cia Luét hoa giai 6 co sg, néu Trudng ban cong tac Mat trén,
truong thon, t6 trudng té dan phd khong dong y v6i dé nghi cua to trudng t6 hoa
gial hodc Trudng ban cong tac Mét trn va trudng thon, to truong t6 dan phd
khong théng nhat duoc v6i nhau vé dé nghj ctia to trudng t6 hoa giai, thi Trudng
ban cong tac Mt trén théng béo véi to trudng t6 hoa gidi, néu rd ly do khoéng
dong ' dong thoi bdo cao Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 xem Xét, quyét dinh
(Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN).

Truong hop théi lam hoa g1a1 vién doi véi to trudng to hoa gial thi Trudng
ban cong tac Mit tran phédi hop véi truong thon, t6 truéng t6 dan phd lam vin ban
@& nghi Chi tich Uy ban nhén dan cdp x4 ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi
hoac béq cdo vé viéc thoi lam hoa giai vién, Chi tich Uy ban nhén dan cap xd xem
xét, quyét dinh.

Céch thire thye hién: Hb so ndp truc tiép hoac qua duong buu dién.

Thanh phin ho so: Vin ban d& nghj ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

Sé lrgng ho so: 01 bo ho so.

Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhén dugc van ban dé nghi hodc bo cdo vé viée thoi 1am hoa g1a1 vién.

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x4.

Co quan hodc ngudi 6 thim quyén duge ty quyén hogc phan cz‘ip thuc
hién: Khong.

Co quan truc tiép thye hién thi tyc hanh chinh: Uv ban nhan dan cép x4,

Béi tugng thye hién tha tyc hanh chinh: To tru Tong t6 hoa giai, Truong
ban cong tac Mt trén, trudng thén, to trudng t6 dan phd.

Tén mau don, mau to khai:
- Gidy dé nghi vé viéc thoi lam hoa ciai vién - Mau sé6 08 tai Phu luc ban
hanh kem theo Nghi quyét 1ién tich s6 012014/ NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

L2
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- Bo cao vé viéc tho1 lam hba giai vién - Mau s6 09 tai Phy luc ban hanh
kem theo Nghi quvét lién tich s 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN doi véi
truong hop thoéi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Dleu
11 cua Luét hoa giai ¢ co so va néu Trudng ban cong tac Mat tran, truong thén, to
trrong t0 dén phd khong dong ¥ véi dé nghi cua to trudng to hoa giai hoac Truong
ban cong tdc Mat trén va truong thon, o truong to dan pho khong théng nhét duoc

v6i nhau vé dé nghj cia to trudng to hoa giai.
Lé phi: Khong.
Két qua thwc hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh théi lam hoa giai vién.
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Viée thdi lam hoa giai vién dugc thuc hién trong céc truong hop sau day:
- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;

- Hoa giai vién khong con dap ung mdt trong cac tiéu chuan quy dinh tai
Diéu 7 cua Luat hoa giai & co so;

- Vipham nguyén tac td chire, hoat dong hoa giai ¢ co s6 theo quy dinh tai
Diéu 4 cua Luat hoa giai ¢ co s6 hodc khong cd di€u kién tiép tuc lam hoa gidi
vién do bi xtr Iy vi pham phap luat.

Can cir phap ly cita thi tuc hanh chinh:
- Luét hoa giai 6 co sé nam 2013;
- Nghi quyét lién tich s6 0 1/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18 thang

11 ndm 2014 cua Chinh phu va Uy ban Trung wong Mat trén T quoc Viét Nam
hudng dan phdi hop thuce hién mot sb quy dinh cta phép luat vé hoa giai 6 co s0.





Mau s6 08

Xa. phuong. thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Boc lip - Tu do - Hanh phic

.., ngay ... thdang ... nam....

GIAY PE NGHI
V& vige théi lam hoa giai vién
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan x4/phudng/thi trdn

.................................................................................................................................

vé viéc thoi 1am hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén x&/phudng/thi

TN oo xem xét, quyét dinh théi lam hoa giai vién dbi voi
ONZ (D) ueeuierenieiirireerreirisre et st ’
Q12 ChIL. ottt et et et eaeee et e ee et e e s e ssee s s e te e renes
Ly do thoi 1am hoa ZIAT VIEN:.....ceuerreeiviritcteecetecec et eeessees e s sens
~ TRUONGTHON/ ~ TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TG TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi ré ho tén)

(Ky va ghi ré ho tén)
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Mau sé 09

X4, phudng, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................... b tan - Tur do - Hanh phic

<oy MEQY ... thdng ... ndm....

BAO CAO
Vé viée théi lam hoa gidi vién
Kinh gii: Chu tich Uy ban nhan dan x&/phuong/thi trdn

Ngay........ thang...... nam........ , 10 trudng t0 hoa GIAL . .veeeeeeceiee e,
dé nghi thoi 1am hoa giai vién doi vdi Ong (ba): ..ccceveveeeeiviciiniiciee e
QI8 CHE. vttt et er e et ra bt n e esa e b e e bt s hs et b e e srasar e e
VOT Y Q0 ittt sttt sttt st sttt st bbb a et n e

P T T T T T T T T R R R AT

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi EPAT. oo e
............................................................................................ xem xét. quyét dinh.
- TRUGNG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (A va ghi ré he tén)

(BN va ghii rd ho 1ény

LS}
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6. Thé tuc thanh toan thi lao cho hoa gii vién (cip xi)

Trinh ty thyc hién:

- Té trudng 6 hoa giai 1ap ho so dé nghi thanh toan thi lao cho hoa giai
vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan di ho so hop 1€, Uy ban
nhan dan cép xa xem xét, quyet dinh va tra thi lao cho hoa giai vién thong qua to
hoa giai; trLrong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 1oi
bang vin ban va néu rd ly do.

- Té hoa giai thuc hién tra thi lao cho hoa giai vién theo quyét dinh cta Uy
ban nhan dan cap xa trong thoi han 03 ngdy, ké ti ngay nhan dugc thu lao.

Cach thire thye hién: Ho so ndp truc tiép hoac qua duong buu dién.

Thanh phén hé so:

Gidy dé nghj thanh toén thu lao cua hoa giai vién co ghi rd ho, ten, dia chi
cta hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa giai; so tién dé nghi thanh toan; ndi dung
thanh toan (c6 danh séch céc vu, viéc trong truong hop dé nghi thanh toan thu lao
cho nhiéu vu, viéc); chir ky ctia hoa giai vién; chir ky x4c nhén cia to trudng to
hoa giai.

Xuét trinh S6 theo dai hoat dong hoa giai & co s& dé ddi chiéu khi can thiét.

S6 luwgng hé so: 01 bd hé so.

Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 08 ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhéan du ho so theo quy dink.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dén cép x4.

Co quan hofic ngudi ¢ thim quyén dwgc Gy quyén hoic phin cip thue
hién: Khong.

Co quan trye tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

Péi twong thie hién thi tuc hanh chinh: Hoa giai vién.

Tén mau don, miu t& khai: Chua quy dinh.

Lé phi: Khong. \

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan th lao cho :
hoa giat vién/ hodc van ban tra 161 trong truong hop khong thanh toan. F

Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

-V, viée duge tién hanh hoa giai va di két thuc theo quy dinh tai Diéu 23
cua Luat hoa giai ¢ co so;

- Hoa giai vién khéng vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu 10 Luat hoa giai
& o s0.

Cén cir phap ly cta tha tyc hanh chinh:

- Luét hoa giai ¢ co s6 nam 2013;
- Nghi quvét iién tich s 01/ 2014 NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngey 18 thang

11 nam 2014 cua Chinh phu va L\ ban Trung vong Mat wén To quﬂc \1ét Nam
huéng dan phéi hop thue hién mot sb quy dinh clia phap Judt vé hoa gi4i & co s0.
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