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TiNH THUA THIEN HUE Péc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 2157 /QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 07 thdng 0 nam 2018
QUYET PINH

V¢é viée cong b6 thi tuc hanh chinh dwoc chuin héa trong linh vire hoa giii co

CONG THONG TinN BIEN TU TS0hEER0C pham vi chirc nang quan ly cia Sé Tw phap
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Can ctr Lut To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cta Chinh
phu vé stra doi, bo sung mdt so6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu
tuc hanh chinh; ,

Cén cr Thong tu so 02/?017/TT-VPC}’ ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Van
phong Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

X¢ét d& nghi clia Giam ddc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh dugc chuin hoa
trong linh vuc hoa giai co sd thugc pham vi chitc nang quan ly ctia S& Tu phéap tinh
Thira Thién Hué (c6 phu luc dinh kém).

Piéu 2. S& Tu phap c6 trach nhiém cdp nhat thi tuc hanh chinh dugc cong bd
& Quyét dinh nay vao Hé théng thong tin thi tuc hanh chinh ciia tinh Thira Thién
Hué theo dung quy dinh; coéng b, cong khai thi tuc hanh chinh nay tai tru sé co
quan va trén trang Thong tin dién tir cha don vi; huéng dan cac ca nhén, t6 chirc lién
quan thuc hién giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén tai Phu luc kém theo
Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 trach nhiém cap nhat cac thd tuc hanh
chinh duogc cong b tai Quyét dinh nay vao Co s& dir lidu qudc gia vé tha tuc hanh
chinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Quyét dinh nay cé hiéu luc, So Tu
phap phai xay dung quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc hoa giai
co s& thudc pham vi chire nang quan ly theo tiéu chudn ISO 9001:2015 giri S& Khoa
hoc - Cong nghé cho y kién truéc khi ban hanh.




Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S& Tu phap, Thu trudng cac
co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Cha tich UBND céc huyén, thi x&, thanh
phé Hué va céac t6 chitc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

ay./.
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Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 5; =

- Cuc KSTTHC — Van phong Chinh phu;
- CT va cac PCT UBND tinh;

- Cac So: Noi vu, KHCN, TTva TT;

- Cac PCVP va CV TP;

- Cong TTDT tinh;

- Trung tam HCC tinh;

- Luu: VT, KSNC.
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) ciia Uy ban nhan dan tinh)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1 | Thu tuc thuc hién hd trg khi hoa giai vién géap UBND cép huyén
tai nan hoac rui ro anh hudéng dén stc khde,
tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa

giai
B. Thii tuc hanh chinh cip xi
|| Tha tuc céng nhén hoa giai vién UBND cép xi
5 | Thi tuc cong nhéan 6 trudng to hoa giai UBND cAp x
3 | Th tuc théi lam hoa giai vién UBND C‘?‘P xa
4 UBND céap xa

Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC CHUAN HOA TRONG LINH VUC HOA GIAI O CO SO THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc thwe hién hé tro khi hoa giii vién gip tai nan hodc rai ro dnh
hwéng dén sirc khoe, tinh mang trong khi thue hién hoat dong hoa giai

Trinh ty thuwce hién:

- Trong truong hop hoa giai vién gap tai nan hodc rui ro anh huong dén st
khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai ¢ co sd, hoa giai vién hodc
gia dinh hoa giai vién bj thiét hai vé tinh mang ndp hd so dé nghi hd trg dén Uy ban
nhén dan cp x3 noi da ra quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Uy ban nhin déan cap x4 noi da ra quyét dinh
cong nhan hoa giai vién xem xét, ¢6 van ban dé nghi Uy ban nhan dan cép huyén
kém theo ho so dé nghi hé tro cho hoa giai vién gip tai nan hodc rui ro anh huéng
dén tinh mang, sirc khoe trong khi thuc hién hoat dong hoa giai.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, Chu tich
Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, ra quyét dinh hé tro; truong hop khong hd tro
thi phai tra 1oi bang vin ban va néu 6 1y do.




- Cham nhét sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cta Uy ban
nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dén c4p x4 thuc hién viéc chi tién hd tro.

Cach thirc thuc hién:

- H9 so nop truc tiép.

- Nop qua duong buu dién.

Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi hd trg clia hoa giai vién hodc gia dinh hoa gidi vién trong truong
hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang c6 x4ac nhén cua t6 truéng tb hoa giai
hodc Truéng ban céng tac Mit trdn trong truong hop hoa giai vién bj thiét hai 1a t6
truong td hoa giai. Gidy dé nghi hd trg phai ghi rd ho tén, dia chi ciia ngudi yéu cau
hd tro; Iy do yéu cau hd trg;

- Bién ban x4c nhén tinh trang cua hoa giai vién bi tai nan ¢6 xac nhén cua Uy
ban nhan dan cip xa noi xay ra tai nan hoic co quan céng an noi xay ra tai nan (ban
chinh hodc ban sao c¢6 ching thyc trong truong hop giri qua duong buu dién; ban
phé t6 va ban chinh d& dbi chiu trong trudong hop nép truc tiép);

- Giéy ra vién, hoa don thanh toan chi phi khdm bénh, chita bénh (ban chinh
hodc ban sao c6 chimg thuc trong truong hop gl qua duong buu dién; ban pho t6 va
ban chinh dé d6i chiéu trong truong hop nép truc tiép);

- Van ban, giéy to hop 1€ ve thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong héng
thang clia ngudi bi tai nan ¢6 xac nhén cia té chirc hodic ca nhan sir dung lao déng
dé co quan nha nudce ¢é thim quyén xac dinh thu nhép thuc té bi mat hodc giam sit
(ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc trong truong hgp gii qua duong buu dién;
ban phd t6 va ban chinh d& ddi chiéu trong truong hop ndp truc tiép), bao gom: Hop
dong lao ddng, quyét dinh nang lwong cia td chirc hodc ca nhén sir dung lao dong
hoac ban ké c6 thu nhép thuc t& cia hoa giai vién bj tai nan va cac gidy to chimg
minh thu nhap thuc té hop phap khéc (néu cé);

- Gidy chimg tr (trong truong hop hoa giai vién bj thiét hai vé tinh mang; ban
chinh hodc ban sao c6 chimg thyc trong truong hop gti qua duong buu dién; ban
phd t6 va ban chinh d& d6i chiéu trong truong hop ndp truc tiép).

S6 lwong ho so: 01 bd ho so.

Thoi han giai quyét ho so:

- Thoi han UBND cép xd xem xét, ¢& nghi UBND cép huyén giai quyét hd so:
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so hop 1¢;

- Thoi han Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh hé trg: 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhéan du hé so hop 16;

- Thoi han UBND cép xa chi tién hd tro: 03 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén
duoc Quyét dinh cia UBND cép huyén.



Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén,

Co quan hojc ngudi ¢6 thim quyén dwoc iy quyén hodc phin cip thue
hién (néu c¢6): Khéng.

Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhin din cap
huyén, Uy ban nhé4n dan cép xa.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoa giai vién hoic gia dinh hoa giai
vién trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang trong khi thuc hién hoat
dong hoa giai.

Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

Lé phi: Khong.

Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro/ Vin ban tra 151
trong trudng hop khong hé tro..

Yéu cau, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Hoa giai vién gap
tai nan hodc rdi ro anh hudng dén stic khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong
hoa giai 6 co s&

Can cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co sé nam 2013;

- Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit hoa gidi & co so.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc cong nhan hoa giai vién

Trinh tw thye hién:

- Trudng hop két qua bau hoa giai vién dép (g yéu cau quy dinh tai Diém a,
Piém b Khoan 3 Diéu 8 ciia Luat hoa giai & co s&, Trudng ban cong tic Mit tran 1ap
danh sich nguoi duoc dé nghj cong nhén 14 hoa giai vién kém theo bién ban kiém
phiéu hoic bién ban vé két qua bidu quyét bau hoa giai vién giri Cha tich Uy ban
nhan dan cip x4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc danh sach
ngudi duge dé nghi cong nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhén dan cép x3 xem
X€t, quyét dinh;

- Trudng hop s6 ngudi duoc d& nghi cong nhén 14 hoa giai vién ldy theo két
qua bo phiéu tir cao xubng thap nhiéu hon sé luong hoa giai vién duge Cha tich Uy
ban nhan dan cép X4 quyét dinh thi Truéng ban cong tdc Mait tran 1ap danh sach
nhitng ngudi duoc dé nghi cong nhan, trong d6 bao gém nhimg ngudi ¢ sé phiéu
biang nhau giri Cha tich Uy ban nhén dan cip x xem xét, quyét dinh.

Cach thirc thye hién: Khong quy dinh

Thanh phan hé so:
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- Danh sach nguoi dugc dé nghi cong nhan 13 hoa giai vién (MAu s6 06 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién
(MAu sb 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét
cong khai; Mau s 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop béu hoa giai vién bang hinh
thirc bé phiéu kin; M&u sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc phat phiéu bau dén ho gia dinh).

S6 lrgng hé so: 01 bd hd so.

Théi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
dd ho so theo quy dinh.

Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép xa.

Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén dwoc iy quyen hodc phin cé‘ip thue
hién (néu cé): Khong.

Co quan trire tiép thure hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

Péi trgng thure hién thii tuc hanh chinh: Truéng ban Cong tac Mt tran.

Tén miu don, miu to khai:

Danh sach dé nghi cong nhan hoa giai vién.

L€ phi: Khong.

Két qua thwre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhdn hoa giai vién.

Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Nguoi duge dé nghi céng nhan 14 hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién ho
gia dinh trong thén, t§ dan phé dong y.

Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co s¢ nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT42P-UBTUMTTQVN.

2. Thii tuc cong nhin té truedng to hoa giai

Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc cude hop biu td trudng t6 hoa
giai, Trudng ban cong tdc Mat tran lam vidn ban d& nghi céng nhén t6 trudng td hoa
giai kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua bidu quyét vé& viéc bau
td truéng td hoa giai, gii Cha tich Uy ban nhén dén cép xa.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi cong
nhan t4 trudng té hoa giai, Chu tich Uy ban nhan dén cép x xem xét, quyét dinh.



Cach thirc thye hién: Khong quy dinh.

Thanh phan hé so: |

- Vin ban d& nghi cong nhan t6 truéng té hoa giai (MAu sb 07 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hojc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau td
truong tb hoa giai (MAu sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop béu t6 truéng to hoa giai
vién bing hinh thirc biéu quyét céng khai; MAu sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau
td truong td hoa giai vién bing hinh thirc bé phiéu kin).

S6 lugng hd so: 01 bd ho so.

Thoi han gidi quyét hé so: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén
di hé so theo quy dinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cép x4.

Co quan hoic ngudi c6 thim quyén dwogc iy quyen hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

Co quan truec tiép thuwce hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dén cAp x3.

Poi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: Trudng ban cong tac Mit tréan.

Tén miu don, mau t& khai: Gidy dé nghi cong nhén td trudng td hoa giai.

Lé¢ phi: Khong.

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan té truéng tb
hoa giéi.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Ngudi duoc cong nhan 1 td trudng td hoa giai phai dat trén 50% sb hoa giai
vién ctia t hoa giai ddng v va 1a ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao nhét.

Cin cir phdp ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co sé nam 2013;

- Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

3. Thii tuc théi lam hoa gidi vién

Trinh tw thuc hién:

Trong thoi han 10 ngy, ké tir khi nhin dugc dé nghi cua té truong T8 hoa
giai vé viéc thdi 1am hoa gii vién, Truéng ban céng tac Mt tran chu tri, phdi hop
v6i truéng thon, t6 truong dan phd xem xét, xac minh, 1am vin ban dé nghi Cha tich
Uy ban nhan dan cip x4 ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

Déi v6i truong hop théi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Pidm b, Diém ¢
Khoan 1 Diéu 11 cta Luit hoa gidi & co so, néu Trudng ban cdng tac Mt trén,
truéng thén, to trudng td dan phd khong dong y véi dé nghi cia td trudng td hoa giai
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hodc Trudng ban cong tac Mt tran va trudng thén, to truéng t6 dan phd khong
thdng nhét dugc véi nhau vé& dé nghi cta td trudng to hoa giat, thi Trudong ban cong
thc Mit trin théng bao véi td truong 6 hoa gidi, néu 16 ly do khong dong ¥, déng
thoi bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cip xa xem xét, quyét dinh.

Truong hop théi 1am hoa giai vién dbi vai to trudng té hoa giai thi Trudng
ban cong tac Mit trdn phéi hop vai treong thén, t6 truéng t6 dan phé lam van ban dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi hodc
bao cdo vé viéc thoi lam hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhén dan cip xa xem xét,
quyét dinh.

Cach thire thue hién: Khong quy dinh.

Thanh phin hd so: Vin ban dé nghi ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién
(Mau s§ 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-
CP-UBTUMTTQVN)/ Bao cdo vé viéc théi lam hoa giai vién (Mau sé 09 tai Phu
luc ban hinh kém theo Nghj quyét lién tich sé6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) trong trudong hop Truéng ban cong tac Mat tran, truong thon, t6
trudng t6 dan phd khong dong y voi dé nghi cia t6 truéng t6 hoa giai hodc Trudong
ban céng tac Mt tran va trudng thén, t6 truong t6 dan phd khong théng nhét dugc
v6i nhau vé d& nghj ciia t6 trudng td hoa giai.

S6 lwgng ho so: 01 bd ho so.

Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan duoc vin ban dé nghi hoac bdo céo vé viéc théi 1am hoa giai vién.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap x4.

Co quan hoic ngudi cé6 thAm quyén dwgc iy quyén hoic phin cip thue
hién (néu ¢6): Khéng.

Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap xa.

Poi trgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Truéng ban cong tac Mit trin.

Tén mau don, mau to khai:

- Gidy d& nghi vé viéc thoi lam hoa gidi vién hogc Béo céo vé viéc théi lam
hoa giai vién.

Lé phi: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh théi lam hoa giai vién.

Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc thoi lam hoa giai vién duoc thuc hién trong céc truong hop sau day:

- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;

- Hoa giai vién khéng con déap img mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai Diéu
7 cua Luat hoa gidi ¢ co s0;



- Vi pham nguyén téc td chirc, hoat dong hoa giai & co s& theo quy dinh tai
Diéu 4 ctia Luat hoa giai ¢ co s¢ hodc khong co diéu kién tiép tuc lam hoa giai vién
do bi xr Iy vi pham phap luat.

Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co sd nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

4. Tha tuc thanh toan tha lao cho hoa giai vién

Trinh ty thwe hién:

- T4 trudng t6 hoa giai 14p hd so dé nghi thanh toan thi lao cho hoa giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 18, Uy ban
nhan dan cép xi xem xét, quyét dinh va tra thit lao cho hoa giai vién thong qua td
hoa giai; truong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 151
bang van ban va néu 5 ly do.

Cach thie thye hién: Khong quy dinh.

Thanh phin hd so:

Giéy dé nghi thanh toan thu lao ctia hoa giai vién c6 ghi r6 ho, tén, dia chi clia
hoa giai vién; tén, dia chi td hoa giai; sO tién dé nghi thanh toan; néi dung thanh toan
(c6 danh sach cac vy, viéc trong truomg hop dé nghi thanh toan thu lao cho nhidu vu,
viée); chit ky clia hoa giai vién; chit ky xac nhan ca té trudng t6 hoa giai.

Xuét trinh S4 theo dai hoat dong hoa giai & co s¢ dé dbi chiéu khi cin thiét.

S6 hrong hé so: 01 bd hd so.

Thoi han gidi quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
di hd so theo quy dinh.

T6 hoa giai thuc hién tra thi lao cho hoda gii vién theo quyét dinh cta Uy ban
nhéan dan cép x4 trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhan dugc thu lao.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cAp xa.

Co quan hodc nguoi ¢6 thAm quyén dwge iy quyén hoic phan cip thue
hién (néu c6): Khong.

Co quan tric tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan clp xA.

Péi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Té trudng td hoa giai.

Tén miu don mau t& khai: Khéng quy dinh.

Lé phi: Khong.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao cho
hoa giai vién/ hodc van ban tra 101 trong trudng hop quyét dinh khéng thanh toan.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Piéu kién duoc hudng thu lao theo vu, viéc cua hoa giai vién:

- Vu, viéc dugc tién hanh hoa giai va di két thiic trong trudng hop:

T




+ Cac bén dat duoc thoa thuan;

+ Mot bén hoidc cac bén yéu ciu chim dut hoa giai; -

+ Hoa giai vién quyét dinh két thiic hoa giai khi cac bén khong thé dat duoc
thoa thuan va viéc tiép tuc hoa giai cling khong thé dat duogc két qua.

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu sau:

+ Thuc hién hoa giai khi c6 can cir theo quy dinh tai Diéu 16 ciia Luét hoa
gidi & co s0.

+ Tuén thi cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 cia Luat hoa giai ¢ co so.

+ Tir chéi tién hanh hoa giai néu ban than cé quyén loi va nghia vu lién quan
dén vy, viéc hoa giai hodc vi 1y do khac dan dén khong thé bao dam khach quan,
cong bang trong hoa giai.

+ Thong bao kip thdi cho td trudng t6 hoa giai dé bao cao Chu tich Uy ban
nhén déan cp x3 c6 bién phap phong ngira trong truong hop thay mau thuin, tranh
chip nghiém trong c6 thé din dén hanh vi bao luc giy anh hudng dén stc khog, tinh
mang cua cac bén hodc gay mét trat tu cong cdng.

+ Thong bao kip thdi cho td trudng td hoa giai dé bao cdo co quan c6 thim
quyén xtr 1y trong truong hop phat hién mau thuan, tranh chap c6 d4u hiéu vi pham
phép luat v& xtr Iy vi pham hanh chinh hoc phap luat vé hinh su.

Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co sé nam 2013;

- Nghj dinh s 15/2014/ND-CP.
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Mau s6 01
X3, phudng, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

D N I T RN ST S S AP S A S 1 s 2

.................................

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP DAI DIEN
CAC HO GIA BINH
Hoém nay, vao.......... o4 (o , Ngay........ thang......... nam......
ettt e e ettt bttt ettt n e e eeeeaeeas
Thon/to dan phd;.........oiiieie e t6 chirc cude hop dai

dién cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:

(A)ngv (Bt s - T6 Trudng

OIE (B ee e e ee sttt erene e e - Phé 6 trudng
ONZ (BA):.v.rvee oottt es e ee et - Thanh vién
ONG (BA): oot ev e s e es e - Thanh vién
N (BA) oot - Thanh vién
ONE (BA) oot ees et rer e - Thanh vién
0N (BAY oo e s e - Thanh vién

S6 lugng dai dién ho gia dinh tham du cudc hop: .ovvoeiieeii

Két qua biéu quyét:

Stt Ho va tén S6 ngudi biéu [Ty 18 % dai dién hd gia dinh
quyet dong ¥ |trong thén, t6 din phd ddng
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Cudc hop két thic vao........ gi0......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

DAI DIEN HO GIA DINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN' TO TRUONG
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

' Chir ky ctia dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién

12



Mau s6 02
X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tw do - Hanh phic

D I R R I A R A ) e e e e e e e

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP DAI DIEN CAC HO GIA
DINH
Hom nay, vao.......... gi0........... ,NgAy........ thang......... nam......
T e et e e e aaan
Thon/td dan phé; ................................................... t chuc cude hop dai

dién cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

'T6 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:

ONZ (BA): o rvrerieeeeeeeeeee e se e eeeeenen - T6 Truong

ONG (BA): oot - Phé t6 trudng
ONE (BA): vt - Thanh vién
ONE (BA):otvveeveiee e eeeeee e eeeees e - Thanh vién
ONZ (BA):1ovvo oo ee e s s e ee e - Thanh vién
ONZ (BA) ..o veeeeeeeereeeeeeeeee e eeeeees s eeee e ee e - Thanh vién
ONE (BA):w vt - Thanh vién

da tién hanh kiém phi€u bau hoa giai vién véi sy c6 mit ching kién cua dai dién ho
gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh sich bau lam hoa gidi vién 13 ong
(ba)r oo 18 Chi.iic
Tong s6 dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan pho: .......ccooceevvveeeeeeeeeeeeen,
SO luong dai dién h¢ gia dinh tham du cudc hop: ....oooveveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

13
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- Tng sb phiéu phat ra:
- Téng s6 phiéu thu vé:

- S phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lrong phiéu | Ty 18 % dai dién hd gia
bau dinh trong thon, t6 dan
pho dong y
Cudc hop két thic vao........ gid......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

DAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN

CHUNG KIEN? TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

® Chir ky cua dai dién h gia dinh khong co thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién
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Mau s6 03
X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phic

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HQ GIA DINH VE VIEC BAU HOA GIAI
VIEN
Hom nay, vao.......... gid........... ,Ngay........ thang......... nam......

ONE (BA) e eveveeeeeeeeeeee et eee v s et eee e e - T6 Trudng
O (BA): et eeeeereeseeeeesees e eees e eees e ees e - Phé 6 truong
NG (BA): vttt s e - Thanh vién
O (BA): v s e ee oo s e s ee e - Thanh vién
ONE (BA) oot eee e eee e e - Thanh vién
NG (BA): e se e s e s oo - Thanh vién
ONE (BA) .t eeeeees st eeaee e es e - Thanh vién

da ti€n hanh kiém phiéu lay y kién cac hé gia dinh vé viéc bau hoa giai vién véi su
¢6 mat chimg kien cua dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau

.................................................................................................................................

Téng sb dai dién ho gia dinh trong thon, t& dan pho: c.o..veveeeeeeeeeeeeeeeeee.
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Téng sb phiéu phat ra:

- Téng s6 phiéu thu vé:
15




- S6 phiéu hop 1é:
- $6 phiéu khéng hop 18:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwgng phiéu Ty 1€ % dai dién h¢ gia
bau dinh trong thon, to dan pho
dong y
Cubc hop két thac vao........ gi0......... ngay......... thdng.......ndm...........

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop kiém phiéu

DPAIDIEN HQ GIA DINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN’ TO TRUONG
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

> Chir ky cta dai dién hd gia dinh khong ¢6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién
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Mau sb 04

X4, phuong, thi trén; CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN

VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUGNG TO HOA GIAI

Hoém nay, vao.......... gio......... ,ngdy..... thang........ nam......
ettt ettt et et eeaeeta et et e e e e e et e e e e et et e srreneenreensens
T6 hoa iai...ovvveeeeeeeeeee, thon/td dan phd..........oovvvmeee e

Stt Ho va tén SO ngudibiéu | Ty 1€ % hoa gidi vién
quyét dong y | ciia T6 hoa giai dong ¥

Cudc hop két thiic vao..... gio..... ngdy.... thang..... nam.......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)

17
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M3iu sé 05

X3, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

.................................

BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU TO TRUGNG TO HOA GIAI

Hém nay, vao...... glo...... ,ngay....thang....nam...........
L ettt r e et et e st e s e e te e ene e ers
Tohoagiai ....ooovvveniiiniini thon/td dan pho........cceeevevviiieiiccnnnnnne.

t6 chirc cude hop béu tb trudng td hoa giai bing hinh thirc bé phiéu kin.

T6 kiém phiéu bao gom cac 6ng (ba) co tén sau day:

ONE (BA): vt ee et eees s s s - T6 Trudng
ONE (BA): .ot ss e en s - Thanh vién
ONZ (BAY: v see s eeesses s ees s teesenen - Thanh vién
S6 lugng hoa giai vién ctia td hoa Giait.......evwrevveerreseeeeeeeeerreeeessee e er e
S lugng hoa giai vién tham du cude 0P e

Két qua kiém phiéu bau tb truong tb hoa giai nhu sau:
- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong s phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 ngudi biéu Ty 1€ % hoa gidi vién

18

A\

NN

e




quét dﬁng y ciia to hoa gidi d(“)ng y

Cudc hop két thic vao..... gio..... ngay...... thang..... nam......

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUONG BAN CONG TAC TM. TO KIEM PHIEU
MAT TRAN TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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Miu sb 06

X3, phuong, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

..., hgay ... thang ... nam....

DANH SACH
Pé nghi cong nhin hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén dan xa/phuong/thi trin

Can cu két qua bau hoa giai vién (cé bién ban gii kém), Ban cong tac Mat trén

th6n/t0 dANn Pho........veecviiceees dé nghi Chi tich Uy ban nhén
dén xa/phuong/thi tran....................... xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai
vién doi voi cac ong (ba) c6 tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai di¢n h{ gia

Finh trong thon, t6 din pho
dong y
TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)

20

oWt AL

VAR




Maiu sé 07

X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., HGAy ... thang ... nam....

.................................

GIAY PE NGHI
Cong nhin tb truomg to hoa giai
Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran

Can cir két qua bau t6 truong 6 hoa giai (c6 bién ban guri kém), Ban cong tac Mat

tran thén/td dan phd.................coooo dé nghi Cha tich Uy ban nhén dén
xd/phudng/thi tran................. xem xét, quyet dinh cong nhén to trudng to hoa giai

doi vai 6ng (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % hoa gidi vién
cuia t6 hoa gidi dongy

TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi v ho tén)
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Mau s6 08
X4, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

L R R I I N NI A I A A S R Y i

., NGAY ... thdng ... ndm....

GIAY PE NGHI
Vé viéc théi lam hoa gidi vién
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan déan xa/phuong/thi trin

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

vé viéc théi lam hoa giai vién, dé nghi Chi tich Uy ban nhéan dan x&/phudng/thi

TANL Lo xem xét, quyét dinh théi lam hoa giai vién
doi v6i Ong (bA):e.cveeereerrerernnnen. ettt
a1 el o PO OO USSR
Ly do thoi [am hoa ZIA1 VIENI.......ccoueueiiiieeeieeseceee ettt e
_ TRUONGTHON/  TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghiré ho tén) (Ky va ghi v6 ho tén)
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M3iu sb 09

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

............................... o s e e

..., hgay ... thdng ... nam....

BAO CAO
Vé viéc thdi lam hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trén

.........................................

.................................................................................................................................

d& nghj théi 1am hoa giai Vién d8i VO G0 (BA): corveverveveeeeereeerereereees e ses s

dia chi
2 T O
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- =
volly d
L0 O €L PPN
.................................................................................................................................

g
................................................................................................................................. y

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

23




.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan x&/phudng/thi trAn............cccocereerrerveerrrereenenns

............................................................................................. xem Xét, quyét dinh.
~ TRUONGTHON/  TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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