. Uy BAN NHANADAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Péc lap - Twr do - Hanh phic
$6:1690/QD-UBND Thira Thién Hué, ngdv 44 thang 7 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viée ban hanh quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti giai quyét thu t+c
hanh chinh theo co ché mdt cira, mét cira lién thong trong linh vue
tai nguyén va moi tnro‘ng va thuée thim quyeén gidi quyet
y ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhén dan cap xa

CONG THONG TIN DIEN TU T‘r%

Ngay /151% . .. | CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Chuyén -

DEN i

Can ar Luat t6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mét clra, mét cra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 1] nam 2018 cua Van
phong Chinh phi hudéng din thi hanh mot sb quy dinh vé Nghj diih $6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
_ Xét @& nghj ciia Giam ddc S& Tai nguyén va Méi trudng va Chanh Vin phong
Uy ban nhan dan tinh,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi by, quy trinh dién tir
giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mét clra, mgt cua lién thong
trong linh vuc tai nguyén va mdi truong va thuge tham quyén giai quyét cua Uy :
ban rhan dan cap huyen Uy ban nhan dan cép xa (Phu luc dink kem).

Piéu 2. UBND cap huyén, cap xa ¢6 trach nhiém phéi hop véi céc co quan lién
quan dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén phan meT He
thdng xUr ly mét cira tap trung tinh Thira Thién Hué,

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan ddn tinh; Gidm déc S& Tai nguyén va
Méi truomg; Chi tich UBND cap huyén, Giam déc Trung tam Hanh chinh ¢éng
cip huyén; Cha tich UBND cap x4 va Thu trudng cdc co quan, don vi ¢é lién Iquan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4;
-CTvacac PCT UBND tinh;
- Linh dac VP va cac CV;
- Luvu: VT.KSTH.

Pitan Ngoc Tho




a DR

1. LINH

VUC TAI NGUYEN NUOC

. Quy trinh thi tue dang ky khai thae nwde dwéi dit

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy

trinh ndi b, quy trinh dién w:

—

SR

huw;n tgu T rung tam HCC Lap hayén

Cdp huyé¢n va Lhuyen ho so cho chuyén vién VP thy ly

|

]

lhu fur . . . n Thot gian thyc
) . ; O ] A ”3. L
t,ong ‘191 Pon vi/Ngwoi thye hién Noi dung cong viée hicn |
H [ FN 2Tt C P T4 It .2 . <A ” A o i . , ~ 2 . |
O phan TN&TRQ cua Phong Tai nguyén | Kieém tra, huong dan, tiép nhin ho so, gui phiéu hen tra cho ¢4 nhan/toé chire;
va Méi tradmg cdp hu\m tai Trung tdm
Buge 1 | HCC cdp huyén ; 'Soi?oa ho so, c]mycn hé ;10 tr)en pha[n mém mot cira va hd so gzdy (trie triccmg 04 gidr tam vie
B9 phan HC-TH etia Trung tim HCC cép };gpwo so nép triee tuyén) cho Phong Tai nguyen va Mot truong cap huyén xar ly
huyun
Lanh ddO l’hong Fal nguyén va Méi ; . x : -
B han ho s . TN :
wdc 2 truemy mp hu\ &n Nhan ho so (dién fir) va phén cdng giai quyét 08 gi&r 1am vige
. CVC 1’]’]01 T3 uyén va Méi trudng 2 . e ok . L1k s eas £ - Ca
Bude 3 (; Y& TTONE ai nguyén va MHONE | Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyeét 30 g1 fam viée
cdp huyén :
. Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, xem x€t, xac nhdn dy thio két qua giai quyét va ky Vdn ban trinh s ta ia
Buoc 4 \ ) X 08 gity 1am vide
truérng cap huyén Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua . :
. A A s oA e . Va tau, ky sb, cl 1 nh Léanh dao U o qaaa
Bude 5 | B phdn van thu/Chuyén vién thu Iy 40 50 van ban, dong ¢ ¥ 6, chuyén hé so tri nh dgo UBND cap hayén 02 ity lam viég
(g6m ban dién tir va ban Liam. = ;
Bude 6 BO phan TN&TKQ cva VP UBND cap Kiem tra, tiép nhan ho so, giri phidu hen tra cho Phong Tai ngu\ &n va Mol mmngj |02 giorlam vige |




i

Thi gian thae

| Thidtw Bou vi/Ngubi thye hign N{i dung ebng vide
CORE VICe T ; in(‘n
Budce 7 Clmyétl vien VP UBND cép huyén Xem xet Xt by ho SO, tr;nh Lanh dao UBND cap huyvén phe duvet l() {,]0’ Iam v 1(,(.
Budc 8§ | Lanh dao VP UBND cap huyén K;em tra, phé dll) ct ky vao ho so. (4 gm lam v;u,
Buée 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyet kcl qua TTIIC (}4 gy Iam vige
: ¥ ' N H & P '
Buéc 10 | Bé phin van thir VP UBND cép huyén Vae 50 van ban, dong dau ky sb, chuyén kct quad cho Trung tim H anh ¢hinh 02 gitr lam viee
cong cap huyén
, Bg phdn TN&TKQ cta Phong Tai nguyen | _wa. yhan (rén phan mém mot cua;
Budce 11 { va Mo1 trudag cap huyén tai Trung tam
HCC cép huyén - Tra kbt qua giai quyét TTHC eho ¢4 nhan/td chirc va thu ph; 1¢ phi (ncu LO)
L Téng thdi gian giai quyét TTHC 80 gitr Jam viéc

2. Quy trinh Thi tyc My ¥ kién Uy ban nhan din c¢ip huyén dbi véi cac dy 4n dau tir c6 chuyén nwéc tir pgudn nrée nji tinh

- Thot han giai quyét; 40 ngay tam viée, ké tir ngay nhéan du ho so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bO, quy trinh dién T

Thit tw
edug vige

Pon vi/Ngudi thue hién

N@i dung cong viée

Bd phan TN&TKQ coa Phong Tai
nguyén va Ma&i trudng cap huyén tai

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhdn ho so, gii phiéu hen tra cho ca nhan/to chic;
- 8é héa hd so, chuyén ho S0 trén phan mém mot clra v hé so Elay (trir truong

-
Thovi gian thye
Iuezl

04 gidr lam vige

16 gidy [am viée

Budc i | Trung tdm HCC cép huyén e o ho P1 i M :
A oaA . A - 5 44 SO nip truc 1y tn) cho Phang Tai nguyén va Mot trudmg cip wvén cua
BG phén HC-TH coa Trung tam HCC cap op ho P vén) & gy Bt ¢
) UBND cap huyén xu ly hé so.
huyén
_y Linh dao Phong Tat nguyén va Moi A 1A N s s A %
Budce 2 . i e guy Nhén hd so (dién n7) va phan eong giai quyét.
trudmg cap huyen
Xem x€t, i vdn ban hudng dan, hd trg UBND cdp huyén, Phong la[ ugjuven va
Mdi trudmg cap huvén 0 chiie cae budi lam vige, cube hop véi cde co quan, 16
Bude 3 | 8& Tai nguyén va Moai trudmg chire ¢6 lién quan cho v kién vé quy md, phuong an chuyén nuge dé xuit hode

dbi thoai trye tiép vai chi du an. ké tir khi nhdn duge A& nghi xin ¥ kién ciia chi
dan

40 gidr lan viéc




Ther tur
cong vide

Don vi/Ngwoi thue hign

Noi dung cong vige

Thoi gian thue

higén

CC,VC Phong Tat nguyén va Mai truong

Xem xét, (ham tra, xu ¥ ho so, dy thao két qua giai quyét, ké tir khi nhan duge

Bude 4 £ - . . X o PR 200 gio lam vige
cap huyén van ban huong dan caa So Tai nguyén va Mo trutmg s '
Bude Laith dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, xem xét, xac nhdn du thae két qua giai quyet va ky Van ban trinh 16 gio
trudmg cap huyén - Lanh dao UBND cip huyén phé duyét két qua lam wiéc
Vao s0 vin ban, dong dau, ky so, chuyén ha so trint UBND cép huyeén (gém ban 04 gir

Bude 6

B§ phan viin thu/Chuyén vién thu ly

dién tir va ban giay).

lam viéce

. Bp phan TN&TKQ cia VP UBND ¢dp | Kiém tra, 1iép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho Phong Tai nguyén va Mai trudmg 02 gio
Bude 7 AL a LT A A 5 A A LR Al ia 3 . - . o
huyén tai Trung tam HCC cap huyén cap huyén va chuyen ho so cho chuyén vién VP thy 1y, lam viée
Bude 8 | Chuyén vién VP UBND cfip huyeén Xem xét, xir ly hd so, trinh {.dnh dao UBND c4p huyén phé duyét, | ;i %‘i‘gc
Bude 9 | Lanh dao VP UBND ciip huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. .04 g](,y
- i lam viéc
Budc 10 | Lanhk dao UBND cip huyén Phé duyét két qua TTHC. .04 gl?
| lam viéc
Bude 11 | Bo phan van thu VP UBND cdp huyén Vnéo Sﬁg viin lzan, ddng dau, ky s6, chuyén két qua cho Trung tam Hanh chinh ‘02 gio
chng cip huyén lam viée
Buse 12 Bo thfm‘ I;\Tf&T:(Q Cﬁa; Pl;\on% ’lta} - Xac nhin trén phz’;in mém mot cira
uGe nguyén va MO trudng cap huyén tai s . T e i
Trung tim HCC cdp huyén - Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, 12 phi (néu cé).
z se cae £ 320 giv
Tong théi gian gidi quyét TTHC 1am viée

fad




Ii. LINH vUC MOI TRUONG

1. Xac nhén diang ky Ké hoach bao vé mdi trudng

- Thot han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tr ngdy nhdn du hd so hop i€ theo quy dmmh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién 1

Thak ter
cong viée

Pon vi/Nguwdi thwe hién

Ngi dung cong vige

Fll(ll glan thuc
higén

Bo phén TN&TKQ cua Phong TN&MT
tai Trung tdm Hanh chinh ¢6ng cép huyén

- Kiém tra, hudng r dan, llep nhan hd so, giri. phiéu hen tra cho ¢4 nham’lo chire;

Budc 1 o o A i - 86 héa hé so, chuyen hod so trén phin méin mat cira va ho so gidy (rir reomg | 04 gidy lam viée
BO phén HC-TH cia Trung taém Hanh hop ki so nép e tuyén) cho Phong/ban chuyén mon xir 1y ho so.
chinh cong cap huyén
Buac?2 | Linh dao Phong TN&MT chp huyén Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gidr lam vige
Buge 3 | CC,VC clia Phong TN&MT Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao két qua gii quyét. 60 gidr lam viée
. Lauh dac Phong TN&MT cdp huyén Thém dinh, xem xét, xic nhdn du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh T
Buoc 4 S . PN .1 i G un a1 A . 04 gidr lam viée
dao co quan, don vi ky phé duyét két qua hodic xem xét, ky phé duyét két qua.
Bude 5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 g0 lam viée
Bude 6 | BO phan van thw/Chuyén vién thu 1y V:‘ao sO viin bén, dc;ng dau: ky 0, chuyen két qua (di¢n fr va gidy) cho Trung tam 04 gics lam vige
Hanh chinh e¢éng cip huyén o
Bude T Bé phin TN&TKQ cua Phong TN&MT | Xédc nhéan trén ph:’;‘m mém mot cira i

tai Trung tim HCC cip huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhén/ td chirc va thu phi, 1 phi (néu cé).

Téug thoi gian gidi quyét TTHC

80 glo lam vuq:c




- Quy lrlnh noi br)._ guy trinh (|l¢]l tr:

Fhar ty
um;., ncc

Birde |

bon \‘i:"Ngu‘(‘ri thue hil;'l'l

Néi dung cong viée

T hm gian thuc
hi¢n

B& p]mn IN&T KQ cua Phong T N&MI tai
Trung tam Hanh chinh ¢6ng cip huyén

Bé phan HC-TH cua Trung tam HCC 05;1
huyén

- Kiém tra, hudng din, llbp nhan ho so, gur phiéu hen tréd cho ea nhalv‘ln chire;
- $6 hoa ho so, chU)en hé so trén plmn mém mat cira va hd so gidy (e truomg
hop ho so ndp triee tuyén) cho Phong/ban chuyén mén xir 1y hd sor.

04 gi&r lam viée

Nhian hd so (dién tir) va phan edng giai quyét.

Trung tam 11CC cip huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t§ chirc va thu phi, 1& phi (néu ed).

Ihr()fc 2 anh dao I’hon;, TN&MT Ldp huyvén (4 gidr lam vige

Bude 3 | CC,VC caa Phong TN&MT cip huyén Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, dyr thao két qua giai quyét. 60 gidy lam viée
_______ ]

. .y - . . Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyét truoe khi trinh Lanh . .
) ) o i » » : 5 n

Budc 4 | Lanh dao Phong TN&MT cap huydén dao co quan, don vi ky phé duyét két qua hoic xem xét, k§ phé duyét két y 04 gidy lam viée

Buive 5 } dnh ddO UBNI) cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée
S . o . N 1 Vao sb van ban, dong déu, ky s6, chuyén két qua (di¢gn tir va giay) cho Trung TP

Bll,ll.'f):b (] B phan vir}nthquhuyen vién thu ly tam Hanh chinh cong cz”ip huyén O 04 gy lam viée

Buse 7 | B0 Phan TN&TKQ cia Phong TN&MT tai | Xdc nhan trén phan mém mét cira; )

Téng thai gian giai guyét TTHC

80 gidr lam viée




111. LINH VUC DAT DAI

t. Tha tge Thu hdi dit dé sir dyng vao mue dich quédce phong, an ninh, phit trién kinli té xa hji vi l¢i ich qube gia, cong cong

- Thot han giai quyél: 34 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho sor hop ¢ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bé, quy trinh dién tu:

That ty
cing vige

Pon vi/Ngudi thire hién

Ngi dung céng vice

e e e e e ]

04 gidr lam vige

Thai gian thue
Ilun
48 glb lhm vu‘t

04 gidr lam vige

04 gir lam

10 gidr lam

(2 gio lam vige

(02 gio lam viée

12 gm Idm

w(;t,

04 gidy ldi'l'l vu,u

04 giv lam vlu.

il

! huyén tai Trung tam HCC cdp huyén

- Im kct qua £1a] quy et TTHC le w nhdnf’lo chire va lhu phi. Ic phl (mu ed).

1 Ban hanh Thong bioe thu hdi dit
BO phén TN&TKQ cua VP UBND cép K:cm lra h:.rurug: dan, tiep nhan hd s 50, g:.rl ph]cu hen tra cho ca nhan/lo LhLIC
Buce | huyén tat Trung tdm HCC cép huyén e Sd hoa hd so, chuycn'hu so trén phin mém mét cira va hé so glfi}' (tric triecing
Bo phdan HC-TH cua Trung 1dm HCC cap | hgp 1 so ndp triee tupén) cho Phong Tai nguyén va Mot trudmyg cap huyén xa 1y
huyén 6 so
. Lanh dao Phong Tai nguyén va Mbi A LA cn ey A o :
) x L] 4 7,
Bude 2 tnromg cép huyén Nhén ho so (dién ) va phin cdng giat quyét
Buéce 3 C:C’VC Fhong Fa) nguyén va Mo truong Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, dy thao két qua giai quyét.
cap huyén -
Bude 4 Lanh dgo Phong Tai nguyén va Moi Thém dinh, xem x€t, xa¢ nhin du thao két qua giai quyét, ky Van han uinh Lanh
¢ trurdng cap huyén dao UBND cép huyén phé duyét két qua TTHC
Bude 5 | Bo phan vin thw/Chuyén vién thy 1y Vao sb van ban, dong déu, ky s6, chuyén hd so trinh UBND eép huycn (gbm ban
dién ttr va ban gidy).
. Bo phan TN&TKQ cia VP UBND cip | Kiém tra, tlcp nhin hd so, gui phiéu hcn tra cho Phong ban va chuyén hd so cho
Bude 6 A . e A A
huyén tai Trung tam 1ECC cép huyén chuyén vién VP thu ly.
Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao UBND cip huyén phé duyét.
Buge 8 | Linh dao VP UBND edp huyén Kiém tea, phé duyét ky vao ho s
Bude 9 | Lanh dao UBND cp huyén Phé duyét két qua TTHC.
Bude 10 |B6 phan van thu etia VP UBND cip huyén | Vio sO vin ban, dong dau L\ 50. c.huw.n két qua cho Trung lam i l( ( (.dp llll}L!‘l
Budgc 11 Bé phan TN&TKQ coa VP UBND cfip - Xac nhan trén plmn mém mot cin

——————— L

()2 }:l(‘l ]d!ll VILL




Thir ty

Don vi/Nguwoi thye hién

Ngi dung cong viée

[! Thai gian thye

ciing vice _ hi¢n
I Ban hanh Quy&t djuh thu hdi dit va Quyét dinh phé duyét phuong dn bdi thuong hd tre va tai dinh cu 224 gitr 1am vige
Bo phin TN&TKQ cita VP UBND edp | - Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, giri phidu hen trd cho ¢i nhan/té chie:
) huyén tai Urung tam HCC ¢dp huyén - 86 haa hé so, chuyén ho so trén phin mém mdt cira va hd so gidy (1rir tricémg e
Birge | A o . o : 3 . . s . . e ) ol 04 greylam viée
Bo phan HC-T1 cua Trung téwm HCC cap | hop ho so ngp triec tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén xir Iy
. huyén e . ho 5a. —_— R
lLanh dao Phong Tai nguyén va Méi N wem . ) B
Buac 2 . ‘ ': . & o gy Nhén ho so (dién tir) va phan cong giat quyét. 04 gi¢ tun viée
e |truongciphuyén o N i O I
CC.VC Pidng Tai nguyén va Mai truim ) X L . e s : N .
Buge 3 2 . Ong 1At et | xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dir thao két qua giai quyét. 156 gio 1am vige
| ._{caphuyén N
) Lanh dao Phong Tai nguy@n va Mai | Thins dinh, xem xét, xde nhén dy thao két qua giai quydt, k¥ Vin ban trinh Lanh o
Budce 4 . . . : . n e 1R % e [6 gidy iam viée
trudmg cin huyén dao UBND eap huyén phé duyét ket qua TT1C,
s ‘ Vio sb van ban, dong déu, ky sb, chuyén hd so trinh UBND efp huyén (gom ban . :
Bude 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ty e e & ) 4 p huyén (g 02 g6 lam viée
di¢n tir va ban giay).
, B6 phin TN&TKQ cta VP UBND cip | Kiém tra, tiép nhdn hd so, giri phiéu hen trd che Phong ban va chuyén ho so cho A
Bude 6 . . oy i . . en . 02 gy lam vide
huyén tai Trung tam 11CC edp huyén chuyén vién VP thu iy. ;
Buéc 7 | Chuyén vién VP UBND cip huyén Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. 30 gid lam viée
Budc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gitr lam viée
Buge 9 | Lanh dao UBND cdp huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gior lam viée
Buéde 10 [Bé phan van thu cta VPP UBND efp huyén | Vao sb van ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua eho Trung tam HCC edp huyén. | 02 gio lam viéc
Buse i1 Bo phin TN&TKQ cia VP UBND cép | - Xéc nhdn trén phin mém mjt cira;
huyén tay Trung tam HCC cap buyén - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 18 phi (néu ¢6).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 272 gir lam viée

2. Thit tuc thu hdi dit & trong khu vyce bj 6 nhiém méi trwomg 6 nguy co de doa tinh mang con ngudi; dit & e6 nguy co sat 16, sut hin, bi Anh hwong
bdi hign twyng thién tai khiac de doa tinh ngng con ngudi déi véi trwdmg hop thu hdi dat & ciia hd gia dinh, e4 nhin, ngudéi Viét Nam dinh cr &
nuri'c ngoai dwge sév Iiiu nha & tei Viét Nam




- Thént han giai quyét: 20 ngay lam viée, ké ti ngay uhdn di hd so hop 1¢ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tr:

Thi ty . " ” - A ” Theéi gian thyee
cdng vige Don vi/Ngudi thire hién Ngi dung cong viée hi¢n
Bo phin TN&TKQ cua VP UBND cdp | - Kiém tra, hudmg dan, tiép nhan hé so, lx_\m phiéu hcn lra cho ca nhmv’lo chire;

Bude ! huy¢n tai Trung tdm LCC cap huyén - $é hoa ho so, chuycn hd s trén phan mém mot cira va hd so ya} (tric truomg | o4 gidr lam viée
B9 phian HC-TH cta Trung tdm HCC cap | hop hé so ndp trice tuyén) cho Phong Tai nguyén va Mai trudng cdp huyén xi ly ’
huyén hé so.

Bude 2 Lal.]h da;o Phnﬂng fai nguyén va Moi Nhén hd so (dién €r) va phin cong giai quyvét, 04 gid lam viée
trromg cap huyén g

? Tai ¥ -’A 5 A1 LY + L) "

Budc 3 CC,VC Phong Tai nguyén va Mot truang Xem xét, thim tra, xtr Iy h so, du thao két qua giai quyét, 92 gidr lam viée
cap huyen

Bude 4 Lanh dao Phong Tai nguyen va Mdi | Thim dinh, Xem x€t, xac nhan du thao két qua gnau qu}ct ky W’m han umh l ?mh 16 wity fam vide
tnrong cAp huyén dao UBND Ldp huyén phé duyét két qua két qua T THC, & ;

Butc 5 | Bo phan van thw/Chuyén vién thy 1§ Vao s0 van ban, dong dau, ky s, cbuyén hé so trinh UBND cap huyén (gom bdn 02 pics lam vide

dién tr va ban gdy).

Budc 6

BY phin TN&TKQ cia VP UBND cip
huyén tai Trung tam HCC ¢p huyén

Bude 7

Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiu hen tra cho Phong. ban va chuyén hé su cho

chuyén vién VP thu ly,

02 gi&r lam viée

Chuyén vién VP UBND cAp huyén Xein xét, xir 1y b so, trinh Lanh dao UBND cap huyg:n phe duyg:t 30 giirul_z'lm viéc
Bude 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. o 04 gii‘r_liun viée
Butc 9 | Lanh dao UBND cip huyén Phé duyét ké( qua TTHC. 04 gic 1am vié
Budc 10 | Bg phdn vin thu VP UBND clp huyén Vao sb van ban, déng déu, ky s6, chuyén két qua cha Trung tam HCC cap huyg‘nh.h : 02 gigy lam vige
Buge 11 BS phin TN&TKQ cda cia VP UBND | - Xae nhan trén phi’in mém mdt cura; T N

cap huyén tai Trung tam HCC cép huyén

- Tra két qua piai quyét I l[lC cho ¢a nhan/td chie va thu phi, 1¢ phi (ncu cO).

Tbng thii gian gidi quydét TTHC

160 gior lam vige




3. Thii tue thu hoi dat do chdm diit vife sir dung dat theo phap ludt, tw nguyén tra fai dit d6i véi trwong hop thu héi dit cia hd gia dinh, ¢4 nhan,
cong ('l;"‘mg déan cw, thu hdi dit & cha ngudi Viét Nam dinh cwr & nwde ngoai dwege sé hivu nha & tai Viét Nam

-~ Théi han gial quyét: 20 ngay lam viée, ké wr ngay nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ur:

Thir ty
cing viée

Don vi/Ngwdi thue hién

Noi dung cong viée

Thai gian thye
hién

Bo phan TN&TKQ cua VI* UBND cip
huyén ta1 Trung tdm HCC cap huyén

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho ca nhan/té chire;
- 86 héa ho so, chuyén hé so trén phan mém mdt cda va lo so gidy (e truong

huyén tai Trang tam HCC cép huyén

- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 1é phi (néu cé).

Budc 1 . : ; h : p 04 gidr 1am viée
Bo phan HC-TEH cua Trung tam HCC eép | hop ho so ndp triec tuyén) eho Phong Tat nguyén va Moi trudmg cap huyén xtr ly & '
huyén hé so.

. Lanh dao Phong Tai nguyén va Mdi A LR e AT A 1A O T A % T
Barge 2 {rueng cap huyén Nhén ho so (dién 1) va phén cOng gia quyél. 04 g1y lam viée
Buac 3 gé(];:;fliénllong Fai nguyén va Moi truomg Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, du thao ket qua giai quyét, 92 gidr lam vige
Bude 4 Léanh dao Phong T nguyén va Méi | Tham dinh, Xem Xet, Xdc nhan du ghao két'qué gial quyél, ky Van ban trinh Lanh 16 oidy lam vid

trudng cdp huyén dao UBND cép huyén phé duyét két qua két qua TTHC. glofam viee
' P S T N H A 2. 1A N 1 A LA 2 ;

Bude S | B6 phin van thu/Chuyén vién thu ly \{E}O S0 van pan,'flong déu, ky s6, chuyén hé so trinh UBND cap huyén (gom ban 02 gits 1am vide

di¢n tir va ban giay).

Budc 6 B phin TN&TKQ cha VP UBND clp | Kiém tra, tiép nhan hé so, g phiéu hen tra cho Phong ban va chuyén hd so cho 02 oidy tam vie
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén vién VP thu ly. gto tam viee

Buéc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xir Iy hd so, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. 30 gior lam viée

Bude 8 | Lanh dao VP UBND cip huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hé so. 04 gidy lam viée

Buéc 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée

Bude 10 | B phan vin thuy VP UBND cép huyén Vao sb vin ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua cho Trung tdim HCC cép huyén. 02 gidy lam viée

Buce 11 | B phin TN&TKQ ciia VP UBND cép | - Xée nhdn trén phin mem mot cira;

Ting thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio' lam vige




4. Thii tuc chuyén muc dich si dung dat phai dwge phép cia co quan nha nwée ¢d thim quyén d6i voi hd gia dinh, ci nhén

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhin div hd so hop 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tor

That ty
cong viée

Don vi/Ngwdi thie hign

Ngi dung cong viée

Bo phian TN&TKQ cha cia VP UBND
cap huyén tai Trung tim HCC cép huyc;n

Thoi gian thyc
hién

- Kiém tra, huorng dén, tiép nhin hd so, gai phiéu hen tra cho ho Ela dlnll cd
nhéan

huyén tai Trung tAm HCC cip huyén

c0).

Budc 1 - : ; , 04 gi&r lam viée
L B4 phan HC-TH cia Trung tam HCC cép S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mét clra va hd so g:a) (trir truong g ¢
huvén hop ho so ndp true tuyén) cho Phong i nguyén va Moi trudng ¢ip huvén xa 1y
yet hé so.
Burge 2 Lﬁl}h dago Phc:ng Tat nguyén va Moéi Nhén hd so (dién tir) va phan céng giai quyét. 04 gior [am vige
tru0ng céap liuyén -
J ’ 1 BV 01 ¢ s N . .
Bude 3 C;C’\ ¢ P hong Tai nguyén va Moi truomg Xem xét, tham tra, x Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 60 g1o tam viée
cap huyén
Bue 4 Lﬁr}h daﬂo thing Tar nguyén va Mol Thim dinh, xem xét, Xac nhﬁn dur thao két qué giai quyet ky Van ban trinh Lanh 08 gidr lam viee
trirdng cap huyén dao UBND cdp huyén phé duyét két qua két qua TTHC.
. . N - X Ed a ,-‘. . N
Bude 5 | B phan van thw/Chuyén vidn thy Iy \{%O SS) v%in pan,‘ ?ong dau, ky sb, chuyén hé so trinkh UBND cép huyén (gdm ban 02 gidr 1am viee
dién tr va ban giay).
Budc 6 Bo ?hﬁn TN&'I‘iSQ cua VF UBI:ID clp Kiémﬂ tra,. }iép nthén hf‘) s0, g phiéu hen trd cho Phong, ban va chuyén ho so cho 02 gics 1am vice
huyén tai Trung tdim HCC cdp huyén chuyén vién VP thu 1y,
Bude 7 | Chuyén vién VP UBND cdp huyén Xem xét, xi Iy hd so, trinh Lanh dao UBND cdp huyén phé duyét. 30 gm lam v viée
Bude 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gity lun vide
Budc 9 | Lanh dao UBND cdp huyén Phé duyét két qua TTIIC. 04 g1ty lam viée
Budce 10 | Bd phan viin thu VP UBND cép huyén Vao sb van ban, dong ddu, ky sb, chuyén két qua cho Trung tam HCC clp huyén. 02 gity lam viée
. . | -~ Xac nhan trén phan mém mét cira;
. Bd phin TN&TKQ coa VP UBND ca . cs < orerery C e n s 1A e g h
Bude 11 ) DI Q Pl e it qua gidl quyét TTHC cho hd gia dinh, ca nhdn va thu phi, 1& phi (néu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

> 1)

120 gio faam viée




A r g A A
nhan, cong doug dan cwr

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dt hé so hop 1é theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir;

,“m t.l',l: Bon vi/Nguwoi thue hién N¢i dung cong viée Thai glan thye
cong viéc hi¢n
Bo phan TN&TKQ cia cia VP UBND | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, £t phiéu hen tra cho ¢4 nhén
. cdp huyén tai Trung tdm HCC cap huyén | _ g4 héa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so gidy (trir 1rieomg e s

Budce 1 . i . , N . 3 i P’ . .. oETe R . e 04 gity 1am viéc

B phén HC-TH cba Trung tdm Hanh | Agp 7o so ndp truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va Mo wrwdmg cap huyén x0r ly

chinh hé so.

% I TY. -1 A I Al . 4

Buge2 | LAnh dao Phong Tai nguyen va MO\ o 18 o (dian tir) va phan cong giai quyét. 04 gity 1am viée

trudng cap huyén

home Tai ¥ & £ ai ¢ 3 L, : .. . .

Bude 3 C;C’VC .I hong Tai nguyén va Mai truong Xem xé&t, tham tra, x1T 1y ho so, du thio két qua giai quyét. 214 gidv lam viée

cap huyén

| *hong  Tai L4 & A Gl 3 . - I., 5 A . Y - A B .

Budc 4 La;rh da:o t hc:ng, Fai nguyén va Moi Tham dinh, xem xé€t, ky Vin ban tham dinh nhu ciu sir dung dat 16 gity lam viée

truedmg cap honyén

N ) . ~ n 3 , A , . ‘A, A A 1 ' n a . - 1y . .
Buéc S | B6 phin vin thw/Chuyén vién thy Iy \fao $O va ‘ban, d(A)ng dau, ky so, chuyen két qua (di¢n tir va ban gidy) cho Trung 02 git lam viée
tam HCC cap huyén

Bue 6 Bd phan TN&TKQ ctia VP UBND cip | - Xéac nhén trén ph@“m mém mot cira;

huyén tai Trung tdm HCC cap huyén - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng théi gian giai quyét TTHC 240 gi& [am viée

6. Thi tuc giao dit, cho thué @it cho h{ gia dinh, cd nhin; giao dit cho cong dong din cuw dbi véi tredmg hop giao dit, cho thud dit kidng thong
qua hinh thire dAu gid quyén sic dung dat

- Thidi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén da hd so hop 1é theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

11




e

| Tty

i cdng vige |

Do vi/Nguoi thae hién

N¢i dung cong vige

Thati gian thye
hiu

04 gier lam viée

04 gidr lam vige

92 gido lam vige

16 gitr lam vige

02 gio lam vige

02 gi¢r lam viée

30 gidr lain viéc

04 gidr tam wu.

04 ity lam v:c(,

02 gir lam viée

Bo phdn TN&TKQ cua VP UBND cép chm tra. huéng din. tlep nhén hd so. gui phl(,u hen tra cho ca nh'm/lu (.hll'(_
Bude | huyén tai Trung tdm HCC cap huyén - 86 hoéa hd so, chu}-en’ho S¢r trén phan mém mét cira va hd so 51'33 (trir tricomg
B¢ phin [1C-T1I cua Trung tdm HCC cap | hop hd so ndp triee tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi trudomg cap huyén xu ly
huyén hd so.
N s A . . ‘ . ,
Buée 2 {l?:;l:mif; 1:{1];?:1& fat nguytn va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.
7 . \ . .
Buge3 | CC-VC Phong Tai nguén v MOi trudmg | 3 ot o Iy 13 s0r, dy thio két qua giai quyét
cip huyén
Bude 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi Tham dinh, xent xét, xac nhan dy thao két‘quﬁ giai quyét, ky Van ban trinh Lanh
truomg cap huyén dao UBND cap huyén phé duyét ket qua ket qua TTHC.
. . & ' , h UBND }
Bude 5 | Bo phin van th/Chuyén vicn thu Iy Vao sb van ban, dong dhu, ky sd, chuyén hé so trinh UBND cdp huyvén (1_‘011] han
dién 1 va ban gidy).
B6 phin TN&TKQ cia VP UBND cép Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phlcu hen trd cho Phong ban va chuyén lm 50 cho
Budc 6 A . A A ,
huyén tai Trung tim HCC cap huyén chiuyén vién VP thu ly.
Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cip huyén Xem xét, xit ly hd so, trinh Lanh dao UBND cép huyén plle duyct
i Buoc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duydt ky vao id so.
Buéc 9 Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC.
Bude 10 | Bo phan viin thu VP UBND cép huyén Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Trung lam ]lC( Lap huyen
Buse 11 Bo phan TN&TKQ cia VP UBND cép - Xa(. nhan trén phan mém mot clia;
LIy A e - e A ~ A . N ;oga ro A .
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén - Tra két qua gigi quyét TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi. 1¢ phi (néu ¢d).
'Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gior lam vige

7. Thil tyc giai quyét tranh chdp ¢4t dai thudc thim quyén ciia Chi tich UBND edp huyén

- Thoi han giai quyél: 45 ngay lam vide, ké 1 ngdy nhin da 1d so hep i¢ 1heo quy dinh.

- Quy trinh ndt bg. quy trinh dign tir:

A2



cong vige

Don vi!Nglr(‘ri thue hién

Noi dung ¢dng vife

Thoi gian thue
hién

i
'
I

Bo phan IN&H\Q cla VP UBND L&p
huyén tai Trung tam HCC cap huyén

- Kiém tla hllO’l'[E, dan, tiép nhin hé so, gm phicu hen tra cho ca nhan/id chire;
- 86 hoa ho so, chu)cn hé so trén phiin mém mot cira va hd so glay (trie trucng

huyén tai Trung tam HCC edp huyén

- Tra két qua giai quyét TYHC cho ¢4 nhan/td ehue va thu phi, 1& phi (néu cd).

Burdce | , 04 gio lam viéce
Bo phan NC-TH ciia Trung tam HCC cap | hop hé so nép triee tuyény cho Phong Tai nguyén va Mai trudng cap huyén xur ly L '
huyg,n hé scr.

. Lénh d.m l’hong Tai nguyén va Mai A 1A AN s aA A L s a

Budce 2 tnrong ld]) huy(,n Ldp huycn Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyél. 04 gid lam viée

L 7 L N M . v

Birde 3 (} VC l hong Tai nguyén va Mdi tneong Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao két qua giai quyét. 292 pio {am vige
eap huyén

Buée 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két _qua giai qU) &, k¥ Vin ban trinh Lanh 16 i lam vie

‘ trucmk, Lap Im)gn dao UBND eép huyén phé duyét két qua két gqua TTHC. ) 10 Tam viee

Butc S | Bé phan van thw/Chuyén vién th Iy Vao 6 van ban, déng diu, ky sb, chuyén hd so trinh UBND eap huyén (gom ban 02 giér lam viée

dién trva ban ydy)

Bude 6 B¢ phan TN&TKQ cua VP UBND chp | Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phidu hen tra cha Phong, ban va chuyén hd so cho 02 oids 1am vid
huyén tai Trung tam HCC cap huyén chuyén vién VP thu ly, 107 1am Vite

Bude 7 Chuycn wen Vl’ UBND cap huyén Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao UBND efp huyén phé duyét. 30 gitr lam viée

Bude 8 | Linh ddﬂ Vl’ UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gi& lam viéc

Buéc9 | Lanh dao UBND chp huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gity lam viée

Bude 10 | B phan van thiu VP UBND cép huyén Vao s& vin ban, dong déu, ky sd, ehuyén két qua cho Trung tam HCC cdp huyén. | 02 gio lam vide

Buse 11 | BO phan TN&TKQ cia VP UBND cdp | - Xdc nhan trén phan mem mot cira;
ude '

Téng thai gian giai quyét TTHC

360 gitr lam viéc




8. Quy trinh Ping ky quyén sir dung dit tan diu

- Thai han giai quyct: 20 ngay lam viée, ké tir lie nhan du ho so theo quy dinh.,

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ur:

Thar ty
cong vige

Don vi/Nguoi thuc hién

Nt}i dung cﬁng viée

Trung tam HCC cép huyén

l"hm glan tlurc
hlg!n

B5 phian TN&TKQ cip xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhian/td chire va thu phi, 1§ phi (néu o).

Bude | 1 14 510 ]am vlu, o
. B$ phan TN&TKQ cip x4 Tiép nhén _]1_0_*-30 thlyl,ll dén Trum: 1am IICC ciphuyén 8 tgl_g_]_(}_!_'l'_l vide
- Cap nhat lhong tin thira dit diang ky vao hd so dia chivh, co s dit li¢u dat dat.
. Chi nhanh Vin phong BKDD cdp | - Ghi vio s6 dia chinh va 1dp hd s dé Nha nude quan 1y. T
Buoe 2 huyén - Viin ban xac nhan thong tin dia chinh thia dat duoc dang ky. 156 gio laim vige
- Chuyén két qua dén lrung am 11CC ¢dp huyén hogecdpxa. ) L
) Trung tam HCC cdp huyén - Xac nhan trén phan mém mét cira;
Bude 3

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khding tinh thoi gian ﬁép nhdn hé so fai xd)

160 gidr lam vige

9. Quy trinh Pang ky dat dai lan diu déi véi truomg higp dwge nha nuéce giao dat dé quan 3y

- Thot han giat quyét: 15 ngay iam vige, ké tir Mic nhan dit ha so theo quy dinh.

~ Quy trinh ndi bd, quy trinh di§n tr:

]
r

i

i

Tong thoi gian gi quyét TTHC

- Tra L(.t qm guu quyet TTHC cho ca nhidn/td chite va thu phi. h; pln (m'u ‘ u}

Ther ty N . - s . n Thiri gian thyce
cong vige Pon vi/Ngudi thwe hién Ngi dung cong vige hign
Buéc 1 | Trung tam HCC céap huyén Tiép nhan hé so, sb hoa va Chuyén cho Chi nhénh VP DKDPD cip huvén 4 gidrlam vige
~ Kiém tra hi¢n trang dat.
. . . . ;| = Cép nhgt thdng tin thira dat dang ky vao hd so dja chinh, co s& i 1idu dit dai.
Burée 2 lglhlénnhaml Van phong DKPD cap - Gihi vao s6 dia chinh va lép hd so dé Nha nude quén 1y. 116 gio lam viée
e - Viin bin xdc nhin thong tin dja chinh thira dét duge dang ky.
o - Chuyén kél qua dén Trung tdin HCC cap huyén. L I B
) - . o . - Xde nhan trén phin mém mot cira;
Buge 3| Trung tAm FCC cap huyén

120 gl(r lam v |g'c

14
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10. Quy trinh Xéa ding ky che thué, cho thué lai, gép von bing quyén sit dung dat, quyén so hitu tai san gin lidn voi dit
. - Thoi han giiti.qmﬁ;ﬂlugﬁy_lajnjjﬁz,ké_lir 1oc nhdn di hod so theo quy dinh.

- (,)uy ir mh noi bo, quy trinh dién t:

1 hu ty

cfing vige

Buoc 1

Burde 2

B3udre 3

1 ang théi gian g:al quyét TTHC
(Khang tinh thoi gian tiép nhén hé so tgi xi)

Don vi/Ngwei thye higén

Néi dung cong vige

Thaot gian thye
hi¢n

Trung tam 1CC cip huyén

Ti n,p ‘nhidn hd s, 58 hoa va chuyé én cho Chi nhdnh VP DKDD cap huyén

4 gty 1am viée

B@ phan TN&TKQ céap x4

Ti¢p nhan hé so, chuyén dén Trung tam HCC cip buyén

8 210 lam viée

Chi nhanh Van phong DKDD cdp
huyén

- Cdp nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai, chinh Iy Gidy
chimyg nhin cho ngudi sir dung dt.

- Ghi vao sd dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan ly.

- Gidy ehimg nhan.

- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cdp huyén holic cap xa.

20 gior lam vige

lrung; tam HCC cap huyén
Bo phan TN&TKQ cép x4

- Xdc nhin trén phin mém mot cira;
- 'Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, I¢ phi (néu c6).

24 gio 1am vige

1. Quy trinh Ding ky bién dong vé sir dung dat, tai séin gin lidn voi dit do thay ddi thong tin vé ngudi dwge cp Gidy chrmg nhan (dbi tén
hodc gidy t& phap nhan, gidy t& nhin thin, dja chi); gidm dién tich thira d4t do sat 1& ty nhién; thay @di vé han ché quyén sir dung dét;
thay d8i vé nghla vy tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién v6i d4t so véi ndi dung da dang ky, cip Gidy chimg nhin

- Théxi han giai quyét: 10 ngay lam viée, k& tir lue nhan & hid so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir ty
cong vige

Pon vi/Ngwdi thwe hi¢n

N@i dung cdng viéce

Thoi gian thye
hi¢n

Bude |

Bare 2

[ Trung tam HCC cp huyén

Ti 1ep nlidin ho so, s6 héa va chujen cho Chi nhdnh VP DKDPb cp huyén

4 gio lam vigc

Bd phin TN&TKQ cép ) ¢

Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén

8 gidr lam vige

Chi nhanh Vian phong DKDB cap
huyén

3t -‘ L a3
- Giay chimg nhén.

- Cip nhit bién déng vio ho so dia chinh, co s& dif liéu dat dai, chinh ly Giay
chimg nhdn cho ngudi sir dung dit, "
- Gihi vao si dja chinh va lap hd so dé Nha nuée quan 1y.

32 gidr Iam vige




Thir tyr |
cong vige

Pon vi/Ngudi thire hign

No§i dung céng viéc

T ll(u gian thut
hi¢én

R tid o e ——

- Chuyén k&t qua dén Trung tam | I(‘( cap huyén hodc cap xi.

Burde 3 Co quan Thué cip huyén cap huyén | Xac dinh nghia vy i chinh
Bude 4 Trung tdm 11CC cap huyén - Xac nhan trén phan mém mot cua:
wdre : -

Bo phan TN&TKQ chp xa

- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chire va thu phi, 18 phi (161 ¢é).

Téng thii gian gisi quyét TTHC
(Khrong tinh thai gian fidp nhin hé so tgi xa)
F

24 5,10 ldl‘l‘l \’I;L

80 gio lam vigc

12. Quy trinh Ding ky xdc lap qnyén str dyng han ché thira ddt lidn ké sau khi duge cép gi{iy chirng nhéan lan diu

chim dirt guyén sir dyng han ché thira A4t lidn ké

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vige, ké tlr Hac nhin da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tin:

va dang ky thay dbi,

Thot gian thye

8 pio lam vige

Thir ty . ey aea £ A n
cong vie Don vi/Ngwaoi thue hién | N¢i dung cong vige ftign
Bude | Trung tam HCC ¢ép huyén Tlep nhan hd so, 56 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén i 4 gid lam viée
N BG4 phin TN&TKQ ¢ip xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyq:n L
- Cap nhit ho so dia chinh, co so dit ligu dit dai va thé hién trén Giay chimg nhan
: , . . .z | néucod yéu cau
Budc 2 h?lh’l.nlmanh an phong DKDD cap ) Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan ly. 76 gid lam vige
¢ - Giay chimg nhin.
- Chuyén két quadén T rung, tam 11CC cép huyén hodc cdp xd o
. .| Trung tdm I1CC cip huyén - Xac nhan trén phin mém mét eda;
Budce 5 : - 1 1A . ea PO P ST NI
B& phin TN&TKQ cap x4 - Tra két qua giai quy¢t TTHC cho e nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (#éu ¢d).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(Khiong tinh thoi gian tiép nhiin ho so tgi xd)

13. Quy trinh Gia han sir dung dat ngoai khn céng nghé cao, khu Kinh té

- Thoi han giai quyét: 03 ngay [am vige, k& (r lae nhan da hé su theo quy dinh.

- Quy trinh ndi ba, quy trinh dign tir: -

80 gio lam vige




{ Fllll tu

cong vige

Don vi/Ngwdi thye hién

N¢i dung cdng vice

Thoi gian thue
hi¢n

Burde 1

Irung tam HOC cép huyen

ltép nhin hd so, 50 hda va chuyén ¢ho Cht nhanh VP DKBDDB cép freyen

4 mo tam vige

B6 phan TN&TKQ céap xi

Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tam HCC cdp huyén

8 gio lam viée

Bude 2

Chi nhanh Van phong DKDD cip
huyén

- Gui s6 lidu dja chinh dén Co quan Thué cdp huyén dé xéc dinh nghia vu tai
cltinh,

- X4c nhén nhan gia han str dung dit vao ban chinh Gidy chitng nhin da cp.

- C3p nhit bé sung viée chinh 1y gidy chirng nhin vao hé so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai.

- Ghi vao 56 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan 1y,

- Gidy chimg nhén.

- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cdp huyén hojc cip x4.

20 gio lam vige

Budce 3

Trung tim HCC cip huyén

Bo phan TN&TKQ cép xa

- Xac nhéan trén phfin mém mot cira;
~ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 18 phi (néu co).

Téug thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé so tqi x@)

24 gior lam viée

14. Quy trink x4c nhin titp tuc si dung dat ndng nghiép ciia h{ gia dinh, ca nhan khi hét han si dyung dit i véi trwong hop cé nhu

cau

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir lde nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir;

Thir ty

cong vige

Pon vi/Ngwdi thwe hién

Néi dung céng viée

Thoi gian thye

hién

Trung tdm 1ICC cap huyén

Tiép nhén hd so, sd héa va chuyén cho Chi nhdnh VP DKDD cdp huyén

4 gity lam viée

huyén

nhdn di cép.’

- Chinh ly, cap nhit vao héd so dia chinh, co sd div lidu dit dai.
- Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan y.

- Gidy chirg nhan.

Buge | Bd phin TN&TKQ clp xa Tiép nhén hd so, chuyén dén Trung tdm HCC clp huyén 8 gio lam viée
- Chuyén hd so dén UBNI cdp x& dé kiém tra ho so, xdc nhdn hé gia dinh, ¢é nhén
dang trye tlcp sir dung dat dé san xudt nong nghlep ma chura ¢6 quycl dinh thu hoi
: ] dit caa co quan nha nude cé thdm quyén va chuyen hé so dén Van phong BKDD,
Buée 2 Chi nhdnh Vian phong DKDD cdp | - Kiém tra hd so; xdc nhin thoi han duge tiép tuc sir dung dit vao Gidy chimg 36 gios 1am vige
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B phan TN&TKQ cép xa

'l hu tt!' - . .
. e b Bt NG " en
| cong vige Pon vi/Nguoi thye hicén ¢i dung cdng vife
- Chuven két qua dén Trung tam HCC cap huyén hojc cap \_(_g?g L
. Trung tAm HCC cép huyén - Xac nhan trén phan mém mot cura:
Buae 3

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca n]nm‘lu chire va thu phi, h, plu (néu m)

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinlt thoi gian tiép nhin 1é so tgi xa@)

15. Quy trinh Tich thira hojc hop thira dit

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir liic nhdn da hd so theo quy dinh,

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n U

| Thei gian thye
hién

40 giir baw vige

'}‘hu' t}f Pon vi/Ngudi thue hi€n N¢i dung cong viée Thm gian “"Jc
cong viee ’ hi¢n
Buse 1 Trung tdm HCC edp huyén Tlep nhan hd so, sb héa va chuyén eho Chi nhémh VP DKDPD cap huyén 4 pity lam vige
Bo phan TN&TKQ cap x4 Tiép nhén ho so, chuyen dén Trung tam HCC eip huyén 8 gitr lun vige
| -Dodac dia chinl d¢ chia tach thira dat.
Bude 2 Chi nhanh Vin phong DKDD edp | - Cap nhit hé so dia chinb, co s& dir l:e;u dit dai. 70 vidr liun viee
“ | huyén - Chuyén Phiéu dé xuit kém hé so dén Vin phong ding ky d4t dai kiém tra in gidy 1o lam vige
o chimg nhan. o ]
Bude3 | Van phong DPKDD c:ip tinh Klem tra, in Gidy chimg nhan, trinh Lanh dao S& Tai nguyen va Méi lrmmg ky 24 picy lam viee
o cdp déi Gidy chimg nhén. R
Bugca | Louh deo S& Tai nguyén va MO\ gy 4, Gidy chimg nhan 16 gidy 1 vide
lruong
o dihne T N A ‘ - Chinh 1y, cép 1thdt vao hd so dia chinh, co s dir liéu dal dai. - .
Budc5 | Vin phong BKDD L_‘_‘P_l!lh - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén hodc cap xa. o __(36 gm]dm wu;_
Bude 6 Trung tdm HCC cAp huyén - X4c nhdn trén phdn mém mét cira;
wde ; T ANTURTT £ C Lz s N I S
Bo phan TN&TKQ cdp xa - Tra két qua giai quyet TTHC cho ¢d nh&n/td chire va thu phi. I& phi (néu 1)
— — T e . 7. — - A AR S
) I‘(m'g, thm‘ _gla.n gu.a: qn_‘tt F'IA‘ HC o 120 gits Yam vige
(Kliénug tinh thoi gian ticp nhan o so 1gi xd)

.t



16. Quy trinh cip doi Gidy chirng nhin quyén siv dyng dat, quyén sé hiftu nha va tai sin gin lién véi dat

a) Dbi véi trwamg hop hé so riéng 1é:

- Thot han gidi quydé: 07 ngay lam viée, ke ir [ie nhin da ho so theo quy dinh.

- Qll) lrmh Il()l hd quy llmh dlcn tir:

Tlur tu . " " n Al a Thai gian thye
ciing vide Poa vi/Ngirdi thee hién Ngi dung cing vige hin
-~ Trung ¢ lam HLL cap Im) én llcp nhan hd so, sb héa va chuyen cho Chi nhanh VP DKDD (.dp huyén 4 givr lam vige
Budc 1 oo Sy - —
| Bo phan TN& I'KQ edp xa _Tiép nhin | hn sar, chuyén dén Trung tam HCC LE}P huyén Bmolam viee |
- Kiém tra hd so, xac nhén vao don dé nghi ve 1y do cap doi Glay chl.mg, nhan.
- Chuyén Phiéu dé xuat kem hé so dén Vin phong DKDD kiém tra trinh S¢ Tai
- - l( ;v ud 1 (A " r
Bude 2 C Iuﬁ nhianh Van phong DKDD cap | nguyén va Maéi truong ky cap Glay chimg nhén quycn sir dung dat, quyén s hitu 24 ity lam viée
huyén nha & va tai san khac gin llen véi dat, sau da chuyén két qua cho Chi nhanh Van
phong DKBD cAp huyén t..ap huyén; .
R - Chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s dit Jiéu dét dai.
Buac 3 Viin plu’mg, DKDP ¢p tinh Kiém tra, in Gidy chimg nhan, trinh Lanh dac S& Tai nguyén va Méi tnromg ky 16 gid lam viée
Buéc 4 I'd'.]h dao S&r “Tai nguyén va Mbi Ky chp Gidy ching nhan 08 gior lam viée
trurdmg
- Chinh ly, ¢8p nhat vao hé so dia chinh, co s dit liéu dat dai.
Bude 5 | Van phong DKDD cép tinh - Ghi vao sb dja chinh va lap hd so d& Nha nudc quan ly. 04 gitr lam vige
- Gidy chimg nhan. ' ,
o - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cép huyén hodc chp xa.
) Trung tam 1ICC cép huyén - Xae nhan trén phén mém mol cira;
Budc 6 |———— e : i b Ar ek ias 4. \ Y U R
B phin TN&TKQ cap xa ~ Tra két qua giai quyet TTHC cho cd nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu ¢6).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC .
& gt g 4 56 givr [am viée
(Khong t{nh thoi gmu uep nh{m hé so tgi xd)

b) P6i véi trwdmg hop cap dbi ddng loat cho nhleu nguwrdi sit dung dit do do vé lai ban dd:

- Thei han giai quyét: 50 ngay 1am viée, ké tir liic nhdn du hd so theo quy dinh.

- Quy tnnh nou ho, quy trinh dign t:

| Thi t._TT

eong viée

O |

Do vi/Ngwdi thye hign

N¢i dung cing vige

Thoi gian thye
hi¢n
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Tha i . - _ ~ A en 'l“ll.(‘.;'_i-;ian thwue
chng vide Don vi/Nguoi th_l_rc hi¢n Noi dqng clng vige hién
Bude 1 Trung tdm HCC c¢dp huyén Tiép nhan hd so, sé hoa va chuyén che Chi nhdnh VP DKDD cfij huyén 4 gio lam viee | |
B& phin TN&TKQ cép xa Tiep nhdn ho so, chuyen den Trung tam HCC cap huyén 8 giglam vide
- Kiém tra ho so, xac nhan vao don d¢ nghi ve ly do cap doi Gidy chang nhéan.
' Chi vhanh Van phong DKDB cép | Chlﬁlyen‘Phti:'u de‘ Xuat kel‘:‘l h()fc dCI"l Van Phong PK?B ktem;tra tru:h S::r l~a1 L
Budc 2 huvén nguyén va Mol trudng l§y cap Gidy E;hung nhén quyén su dung dat, quyén s& hitu | 240 gid fam viée
v nhé & va tai san khac gan lien véi dat, sau do chuyen ket qué cho Chi nhanh Van
_____ 1o phong DKDD ¢dp huyén. R
Buéc 3 | Van phong DPKPD cip tinh Kiém tra, in Gidy chiing nhén, trinh Lanh dac S& Tai nguyén va Mai truomg ky 80 glor ]'111] vige
Busc4 | -Auh dao S& Tai nguyén va Mol o o) Gise chimg nhan 40 gits lam viée
trutmg
_ - Chinh 1y, c@p nhét vao hd so cjia chinh, co s dir ligu dét dai,
Bude 5 | Vin phong PKPD ¢ip tinh - Ghi vao s6 dia chinh va 1gp ho so de Nha nude quan Iy. 36 gidy lam vige
- Gidy chimg nhén. ( '
- Chuyen ket qua dén Trung tdm HCC cap huyén hofic cap x4.
Budc 6 Trung tam HCC cép huyén - Xéc nhén trén phdn mém mdt cira;
uoc ; . _ P T e
B phin TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chie va thu phi, 1€ phi (néu ¢o).
Téng thot gian giai quyét TTHC . o
A Y A g2 - 400 givr I2an viéc
(Khong tinh thoi gian tiép nhin ho so tai xf)

17. Quy trinh chuyén ddi quyén sir dung dit néng nghiép cia ho gia dinh, cd nhan (khéng dp dung cho hé so dong logt)
- Thori han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir Hae nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trivh dién tir;

Thit ty Pon vi/Ngudi thye hién N{i dung cong vige Thoi gian thye
cong viee ’ hi¢n
Buge 1 |Lrung tim HCC cap huyén Tiép nhdn ho so, s6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DKbb cap huyén 4 givrlam vide
B phan TN&TKQ cap xd Tiép nhén ho so, chuyén den Trung lam HCC cap huyg¢n 8 gio lam vige
© . . 4 | - Xdc nhén vaec don de nghj vé 1y do cap ddi Giay chung nhan.
Budce 2 h(il:gnnhanh Van phong DRDD cdp | Chuyén Phiéu dé xut kém ho so den Van phong DKDD cap tinh kiém tra trinh [ 48 gior lam vide
i S¢ Tai nguyén va Mol truong ky cap Glay ching nhin quyén s dung da, quyen )
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Lt L A D L - B Y 1 )

ity

¢ ung_, vige

Don v !/Ngum thire lm,n

Nt dung cong viée

TS0 hirg nha & vz‘l tai _‘_kran TAC gan lidn voi AL sau do c.nuycn kétqua cho Chi |

nhanh Van phong DKDD cép huyén.

- Cép nhdt, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dét dai.
* Truang hop cap d6i Gidy chimg nhéan sau khi don dién ddi thira. do dac ldp han
d6 dia chinh ma (J]a) chimg nhéan da ¢dp dang thé Chdp tai 18 chirc tin dung thi
nguoi sir dung dét ndp ban sao hop déng 1l'lb Chdp quyen sir dung dat, taf san gan
lién véi dat thay cho Gidy chimg nhan da cip dé lam Quy trinh ¢ap dbi gidy mdi.
- Chi nhanh Van phong DKbb Lap huy¢n c6 trach nhi¢m thdng bao danh sach cic
tnrong hop lam Quy trinh cap doi (nay chimg nhén cho t6 chire tin dung not nhin
thé chip quycn sir dung dat, tai san gan lién véi d‘lt xac nhin viée ding ky thé
chap vao (nay chimg nhan quyén st dung dt, quy én sé hiru nha & va tai san khac
gan lién vai dat sau khi duoe eo quan c6 thim quyén ky cap déi.

lhm glan thye ]

hién

Bo phin TN&TKQ cip xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chitc va thu phi, 1& phi (néu co).

Budc 3 | Van phong PKDD cip unh Kiém tra, in Gidy chimg nhén, trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Mai truomg ky 16 git lam viéc
Buoc 4 L'“Th dao 8¢ Tai nguyén va Mdi | cép Gidy chimg nhan 08 gitr lam vide
frudmg
- Chinh ly, cap nhét vao hé so dia chinh, co s¢ dt Léu dat dai.

. LY e 1 - Ghi vao s dja chinh va 1ap hd so 4 Nha nuée quan 1y. T
Budc S | Vin phc’mg, DKIDD eip tinh - Gidy chimg nhan. ‘ 04 gior lam viée
D - Chuyén két qua dén Trung taim HCC cap huyén hodc cap xa. o

Trung tdm HCC cép huyén - X4c nhdn trén phfin mém mit cira;
Budc 6

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé so tgi xd)

80 gitr lam viée

18. Quy trinh DPinh chinh gidy chirng nhin da cap

- Thoi han giai quyét 10 ngdy Lun viée, ké tir lac nhan dis hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi hd, quy trinh dién tir:

a) Déi véi tham qnyén cita S& Tai nguyén va Méi truong:




Thu tlr

cong vice |

: Dou vi/Ngudi thye hién

N¢i dung cong vi¢c

Trung tdm HCC cép huyén

Ti lcP nhan ho 50, s0 hoa va C]‘U}’ell cho Chi nhanh VP DKPD cip husén ___

I hai gian thua
hién

4 gio lam viée

_ 8 gidrlam vige

48 giorlam vige

16 gi¢s lam viée

Buge 1 Bo phan TN&TKQ cip xi Ticp nhin ho so, chuyén dén l"runf: tam 11CC Ldp huyén i
- Kiém tra; 1ap bién ban két ludn vé ndi dung va nguyén nhén sai sot; lap hé so teinh |
co quan ¢d thim quyén thuc hl(;n dinh chinh vao Gidy chimg nhan di cap cd sar sot;
dbng thdi chinh Iy ndt dung sat sat vio hé so dia chinh, co so dif li¢u dit dal.
L * L (1
| Chi nhanh Van phong PKDD cép Trudng hop dinh chinh ma nguoi duqc ci 1p Gidy chimg nhén cé yéu cau Ldp déi
Burde 2 hutvén sang (Jlay chirng nhan quyén sit dung dat. quycn s& hitu nha & va tai san khac ;,_,iin lidn
y¢ vé&i dét thi Chi nhanh Van phong Pang ky ddt Chuyén Phiéu dé Xuit kem hd so dén
Viin phun;, DKDD kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va Mai tnromg ky cAp (smy chirng
nhdn quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tal san khac gén lidn vai dit, sau do
chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong DKDD cfip huyén.
Bugc 3 | Van phong DKDD c¢ip tinh K:em lra, in (Jm) chung nhén, trinh Linh dau Sor 1a1 nguyén va Mm Ir ll(m!.; I\y
, anh y Tai én va MO ., < oa , .
Bude 4 Ifm}l dao S Tai nguyen va Mol Ky cdp Gidy chimg nhén
truong
- - Chinh Iy, cs,"ihp nhat vao hd so (ﬁia chinh, co s& dir liéu dat dai.
Buée 5 | Van phong DKDD chp tinh - (Jhl vao s dia chinh va 1ap ho so d¢ Nha nade quan ly.
- Gifly chimg nhén.
L - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cip huyén haac cp x3. S
) Trung tam HCC cap huyr;n - Xac nhin trén phan mém mét cira:
Burie 6

8 gitr lam viée

B& phan TN&TKQ cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ea nhan/td chirc va thu phi, 18 phl (neu ¢ 0)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tidp nhga hé so tai xd)

4 gics lam vige

b) Déi voi thim guyén ciia UBND cap huyén:

80 gid lam vige

1
|

Thu tw
cdng vice

Don vi/Ngudi thue hién

N§i dung cong viée

Budc 1

Trung tam HCC cip huyén

Ilep nhan hd so, s hoa va chuycn cho Chi nhanh VP DKDD cdp huyén “

B6 phan TN&TKQ cap xa

Trep nhan hi so, chuyén dén T rung tim HCC cap huyén

Buéce 2

Chi nhanh Vin phong DKDD cap
huyén

¢ quan ¢6 thim quyén thue hién dinh chinh vao (;m\ climg nhan da cap co sai sou:

- Kiém tra: 1ap bign ban k&t luan v& ndi dung va nguyén nhan sai st; ldp hé so trinh

| ddng thai chinh 1y ndi dung sai s6t véo hd so dia chinh, co sé dit lidu dat dai.

Thoi gian thye
hi¢n

4 gm lam v1en, B
8 gio lam viée

48 gio lam viée
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LR L. | L v 2 s 1 - =27 2 St 0

! '] hlr twr
chng vige

Rm‘rc 3

Blmc 4

Phon}, T N&.M !

Lanh ddO lIBNl) cnp ]]ll) én

Bude 5

Budc 5

l rung lam H( ( aap hu} én

| B phan Il N& ] KQ Ldp XA

Don vi/Ngwrot thwe hién

[ oo - - S S . FR R —

NGt dung cong vige

Thai gian thye
hién

* lrtr(mg ‘hop dinh chinh A nguoi duroe C'lp ‘Gidly ¢himg nhan co yeu cau tap a6i
sang (Jlay chimg nhin quyen sir dung dit, quyén so hire nha o va tai san khace ;:,{m lién
voi dat thi Chi nhanh Van phong Dang ky ddt Chuyén Phiéu dé xud kem hd so dén
Van phong DKDD kiém tra trinh 5& Tai nguyén va Mai truong ky cip (nay chimg
nhin quycn su dung dal quyen 'ior eru nhd & va lal san lsh'lC gin lién vai dat, sau do

Kiém tra trinh hd so, trinh Lanh dao UBND chp huygn I».y

Vin phong DKDB cap tinh

16 gior lam viée

Ky cap déi Gidy chirng nhdn

8 gid lam viée

- Chinh ly, cdp nhjt vao 1o so dia ehinh, co s diy licu dat dai.

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so ¢é Nha nurde quan 1y,

- Gidy chimg nhén.

- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cdp huyén hoac cpxa.

4 gir lam viée

] n - A A o 5
- X4c¢ nhan trén phian mém mét eira;

- Tra két qua giai quyét TTHC c¢ho ¢4 nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu co).

Téng thivi gian gidi quyét TTHC
(Khdng tinh thoi gian tiép nhin hé so tgi xa)

80 giv lam viéce

19. Quy trinh Thu hdi gidy chirng nhin di cap khong dang quy dinh céia phap Init dat dai do ngudi st dung, chi sé hitu tai san gin lién
véi dat phat hién

- Théri han giai quyéu: Khéng quy dinh.

- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién ta:

Thir ty

cong viée

Don vi/Ngwdi thye hién

Ngi dung cong viée

Thoi gran thye
hién

Trung tam HCC cAp huyén

Tlep nhin hé so, s6 hoa va chuyen cho Chi nhanh VP DKPD cip huyén

4 git 1am vige

nai thi tham muw UBND cap huyén ra quyct dinh thu hédi Gidy chimg nhin da Cap

| (rr trudmg hop ngudi dirge edp Gidy chimg nhan da thye hién Quy trinh chuyén déi, |

Bute | B phén TN&TKQ cép x4 Tlep nhén hé so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén B 8 gidr lam viée
- Kiém tra, thdng bao cho ngurdi sir dung dat biét 1o 1y do;
Budc2 | Phong TNMT cdp huyén - Saun 30 gidr ké tr gior g théng bao eho ngudi sir dung dit ma khéng ¢6 don khleu 140 gids lam vige

I
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Thir tu
cong vige

Pon vi/Ngwoi thye hi¢n

N§i dung cong vie

Thoi gian thue }
hién

chuycn nhugnyg quyen stt dung dit, quyén sé hiru tai san gin lidn véi dat hoac chuven
muc dich sit dung dat va di duge gidi quyét theo _quy dinh cua phip ludt), sau do
chuyén két qua cho Chi nhdnh Vian phong DKBD cp hu) én.

8 gio lam vige

8 gio lam vige

Budc 3 | Lanh dao UBND cip huyén Kiém tra va ky Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén da cip
i - Thue hién viée thu hdi va quan ly Gidy chung nhan da thu héi theo quyét dinh thu
hoi Gidy ehitng nhdn ciia UBNID cap huyén.
} Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Chinh Iy, cdp nhat vao hd so dia chinh. co s dir li¢u dat dai.
Buaoce 4 5
huyén - (thi vao so dia chinh va 14p hé su dé Nha nude quin 1y,
- Quyct dinh tha hoi Gidy chimg nhén.
B - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ cdp huyén hoge Laj_l XA
) Trung tam HCC cAp huyén - Xic nhén trén phdn mém mot cira;
Buée 5 —

B6 phan TN&TKQ cép xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chire va lhu phi 1¢ pht (mm C u).

Téng thii gian gidgi quyét TTHC
(Kliong tinh thoi gian tidp nhgn hé so 1gi xi)

160 giv lam vige

20. Quy-trinh Diing Ky va cdp gidy ching nhin quyén siv dung dit, quyén sé hitu nha & va tai sin khac gin lién voi dat lan diu

- Thot han giat quyét: 30 ngdy 1am vi¢e, ké tir 10¢ nhén du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh n6i bd, quy trinh di¢n U

Thi tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thye hign

Néi dung edng vige

Thi gian thee
hi¢n

Trung (dm HCC cdp huyén

Txep nhin hd so, s6 hoa va chuyen cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén

4 gio lam vige

8 givldm vige

Bude | Bd phan TN&TKQ eép x3 Tiép nhén ho so, chuyen dén Trung tdm HCC cip huyén
- Frich Inc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira 'dat & noi chuaa c6 ban dé dia
chinh ho#ic da ¢ ban db dia chinh nhung hién trang ranh gioi s dung dal da thay d6i
| hodic kiém tra ban trich do dia chinh thira dit do ngudi sir di,m;P dét nop (néu cd).
Buse 2 Chi nhianh Vian phong DKDD cap | - Kiém tra hd so dang ky; xac minh thuc dia trong truomg bop cin thié(; xac nhan du diéu

huyén

ki¢n hay khong du diéu kién duoc cap Gidy chimg nhin vao don ding ky.
- Giri hd Y dén Uy ban nhan dén cap xa dé idy y ku_n vio don cap gmy ching nhin.

- Gud phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha mroc vé xdy dimg doi véi trudmg hop chit

s¢ hitu tai san gan lén véi dat khong ¢6 gm) tér hode hign trang tai sin o thay ddi so

60 givy lam vige




! Thi ty

ciing vige

Don vi/Ngwai thye hién

Ngi dung coug viée

| huyén.

Thdéi gian thuc
~ hién

vGi giay W Theo quy dinh. (Krong ké thoi gicn U3 gio ldy ¥ kién co’ quan quan [y, cip
phép xdy dyng vao thai glan gidi quyer hé $07)

- Cap nhit théng tin thira dét, tai san gén lién véi dat, dang ky vao hé so dia chinh. co
sor dir lidu dit dai;
- Giri s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh
(trir trudmg hop khong thude doi tugng phai ndp nghia va tai chinh),

- Du thao Gidy chimg nhan kém hd so gii Phong Tai nguycn va Mot truong cap

- Nién1 yel cong khai két qua kién tra hd so, x4c nhan hién 1 n'mg,, tinh trang tranh |

chdp, ngudn goe va thoi dlem str dung dét tai tru s& Uy ban nhidn dan cdp xi va khu
dan cu noi c6 dét, 1ai san gan lién vai ddt trong thoi han 15 gi0; xem xét giai quydt
céc ¥ kién phan dnh vé ndi dung cong khai. (Khéng ké thei gian 13 gio niém yét cong
khai vao thoi gian giai quyét ho so)

- Xac nhan y kién vé hign trang st dung dAt, hién trang tai san gan tién véi dit so vai 10

Bo phan TN&TKQ cép xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu phi, 18 phi (néu ¢6).

Budc 3 | UBND eap xa dung k€ khai dang ky; nguon gbe va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dit, sy 24 gity lam viée
phi hop véi quy hoach déi v6i trudng hop khong, ¢6 gidy tiv hop I¢ vé quyén sir dung dat
tinh trang tranh chdp quyén s&r hitu 1ai san ddi v6i truong hop khong c6 gidy to vé
guyén s¢ hiru tai san; thoi diém tao Idp tai san, thudc hay khong ‘thude truong hop
phai cp phép xdy dumg, s phi hop vai quy hoach duge duyét d6i véi nha o, cong
trinh x8y dyng vao don dé nghi cp gidy chimg nhén;
_____ B - Chuyén b so dén Chi nhanh VP DKDD
Burdc 4 Co quan Thué ca‘ip huyén Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gior lam viée
Bude 5 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh hd so cp gidy 24 gitr lam viée
Budc 6 | UBND cép huyén Ky Giay chimg nhéan 16 giy lam viée
' Chi nhénh Van phong PKDD cép |~ G!’;l vao s0 dia f:hmh va ldp ho so dé Nha nuoc quén ly. o
Bude 7 huvan - Gidy chimg nhén. ' ’ 08 giér Iam viée
uye - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cdp huyén hoge edp xa.
, Trung tim HCC cdp huyén - Xéc nhin trén phan mém mot cira;
Buge 8

‘téng théi gian gidi quyét TTHC

(K lmng tink thoi gian !rep nh@n hé so tgi xi)

160 gio lam vige
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21. Quy trinh Cép gidy chimg nhin quyén sir dyng dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lidn voi dit cho ngwai da ding ky quyén

sir dung dat ¥in dlo

- Thni han giai quyét: 25 ngay lam viéce, ké tir lic nhan di hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ta:

Thit tw
cong vige

Don vi/Ngirdi thare hign

Ngi dung cong vige

Budc |

Trung tam HCC cdp buyén

Thoi glan lhuc

hi¢n

4 gids lam vige

Bg phan TN&TKQ cAp xa

Tiép nhdn hé so. chulcn dén Trung tam HCC Cap huyf;:n o

Budc 2

Chi nhanb Van phong DKDD cép
huyén

- Trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thita d41 & not chua ¢ ban d& d;a
chinh hodc da c6 ban dé dia chinh nhung hién trang ranh gigi sir dung dat da thay doi
hotic kiém tra ban trich da dia chinh thira dét do ngudi sir dung dat nép (néu cd).

- Kiém tra hé so dang ky; xac minh thyre dia trong trucmg hop can thiét; xac nhan du ditu
ki¢n hay khong du dicu kién duoe cap Gidy chimg nhén vao don danyg Ly

- Girt ho so dén Uy ban nhan dan cip xa dé iy y klcn vao don cdp gld) chirng nhén.

- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nude vé xay dung ddi vai trromg hop chu
s&v hifu tai san géan lién voi dét khong cé gidy t hogc hign trang tai san ¢o thay dbi SO
vai iy o theo quy dinh. (Khéng ké thai gian 03 gid Idy ¥ kién co quan quan Iy, cdp
phép xdy ding vao thoi gian gidi qu yc! ho 50)

- Céip nhat thong tin htra dit, tai san gén lidn voi dit, dang ky vio hd so dia chinh. co
s¢r div fi¢u dét dai;

- Gt sb ligu dja chinh dén Co quan Thué cdp huyén dé xac dinh nghia vy tai chinh
(trir trudmg hop khong thude ddi tugng pbai ndp nghia vy tai chinh);

- Dy thdo Cna) chimg nhén kém hé so gin Phong ‘fai nguyén va M1 cap huyén.

_Bgidlamvige |

60 gitr lam vige

Buge 3

UBND cép xa

- Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang. tinh trang tranh |

chip, ngudn goc va thoi diém si dung dat tai tru s Uy ban nhan déan cdp xi va khu
dan cu noi ¢6 dat, tai san gan lién véi dét trong thoi han 15 gion xem xét gial quyét
cde ¥ kién phan anh v& ndi dung céng khai. (Khdng ké thai gian 15 gii niém yét cong
khai vao thoi gian giai quvét hé sa)

- Xéc nhan y kién v¢ hién trang sir dyng dit, hién trang i san gan licn vai dét so vai ndi
dung ké khai dang ky; nguon goc va thdi diém sir dun&, ; dat, tinh trang tranh chip da, St
phtt hop véi quy hoach déi vi truomg hop khdng c6 giay @ hop 1& v& quyén sir dung dai
tinh tran;: wranh chép quyen sér hitu tai san doi vai truemg hop khéng o gidv vi
quyén SO hiru tai san; thoi diém tao 1ap 1ai san, thugc hay khong thude truong hop

phat cip phép xdy dyng, su pha hop vot quy hoach dugc duyét d01 voi nha &, cong |

24 givr Jam viéce
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Thir twr

1
Don vi/Ngwoi thye hién Noi thung cdng vige Tho: gian th"c !
u)ng v lq; : : ? | ) . o fri¢n |
| trinfixay dumg vao don A& nghi cap gidy chimgnham;, T
- ' _ _ | -C huyen hé so dén Chi nhanh VP DKBPD cap huyén - o i )
Bude 4 ( o (|ucm Thué cap huyen Xie dinh nghia vu tai chinh 24 gidr tam vige
Buac 5 I’]mnb TNMT cip huyen Kiém tra, trinh hé so cdp gidy 24 gio lam viée
Bum, 6 dnh dd() UBNI) Ldp huyén K)’ Giay clu’mb nhén 16 gidr lam viée
’ Chi nhanh Van phong DKDD clp |~ Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuée quan Iy. o
Budce 7 huvén - Gidy chimg nhén. 08 gily lam vige
______________ yér - Chuyén két qua dén T rung tam [1CC ¢dp huyén hoge cdp xd.
_ Irunb tam HC ( Lap huyén - Xac nhan trén phan mém mot ctra;
Budc 8

Bé phan TN& l KQ Lap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/td chue va thu phi, ié phi (nél c6).

I‘uug thoi gian gial quyet TTHC
(K hong rmk !ho’r gian tiép nhﬁn hé so tgi xi)

160 gid lam viée

22. Quy trinh Piing k¥, cip gidy chérng nhin quyen sir dung dit, quyen s& hitu nha & va tai sin khac gﬁn lién véi dét lin dan dbi voi tai
san gin tién voi dat ma chii s& hivn khong dong thoi 13 ngwoi sir dung dit

- Théi han giai quyét: 25 ngay tam viée, ké (0 lic nhdn da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

Thik tr
cong viéc

Pon vi/Nguwrdi thyee hién

Ngi dung cong viéc

Thoi gian thue
hi¢n

TI ung tam HCC cép huyen

rICp nhin hd so, 50 héa va chuyen cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén

4 giv lam viéc

huyén

Budc 1 Bo phin TN&TKQ cap x4 Tiép nhin hd so, L]'IU}:’LI’I dén Trung tam HCC cap huyén 8 it lam viéc
- Trich lyc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit & noi chua ¢6 ban do dia
chinh ho3c d c6 ban dd dia chinh nhung I11¢n trang ranh gidi su dung dét da thay doi
L s A o4 | hodic kiém tra ban trich do dia chinh thira dit do ngudi sir dung dit nop (néu o).
Budce 2 Chi nhanh Van phong DKDD cap | Kiém tra hd so dﬁng ky; xac minh thyc dja trong trudng hgp can thiét; xac nhan di didu | 60 gio tam viée

ki¢n hay khing dua diéu kién dugc cap (uay chung nhan vao don  dang ky.
- Giri hé so dén Uy ban nhén dan cp xa dé lay y kién vio don cip gidy chimg nhin.
- Giri phiéu ldy ¥ kién co quan quan 1y nhi nude vé xdy dyng déi véi tnrdmg hop chu
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b Tha (e . " n ns A a T hoi § gian thuc
A v Pon vi/Ngwei thue hi¢ Noi dung eong vice
CONg VILe f VITREITOL vt Tign 01 dung cong vigc i

sr hilku tai san gdn lién véi dat khoni: co gidy to hoiic hi¢n trang (i san 6 thay ddi qn
vl gidy to theo quy dinb. (Khong ké thai gian 03 gio ldy ¥ kién co quan quan IV, cip
phép xdy dung vaa thoi gian giai qmd hé 30)

- Cdp nhéat thing tin thira dat, tai san gan Hén véi dit, dang ky vao hd so dia chinh, co
s&r dir liu dét dai.

- (3 b tiéu dia chinh dén Co quan Thué cédp huyén dé xde dinh nghia vu tat chinh
(trir trudng hop khong thude dbi rong phiu nop nghm vy t1 chinh).

) - - Du thao Gla)’ chimg nhan kem hé so giri Phong Tai nguyén va MT cip huyén. L o

- ) - Niém yct cong khai két qua kitm tra 6 so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh B
chép, ngudn goc va thot diem st dunb dat tai tru s Uy ban nhan dan cép xa va khu
dan cu noi ¢6 dét, tai san gan 1ién vai dat trong thot han 15 gio; xem xél gial quyt
cac ¥ kidn phan anh vé ngi dung edng khai. (Khong ké thoi gian 15 gior niém yét cong
khai vaa thoi gian gidi quyvét ha so)

- X4e nhén ¢ kién vé hién trang sir dung daL hién trang tai san gin lién véi dét so voi noi
Bude 3 | UBND cép xa dung ké khai dang ky; nguon gbe va thoi diém s dung dét, tinh trang tranh chép dat. su 24 gidr lam viée
phtt hop vor quy hoach dm voi trudmg hop khong ¢6 gidy to hop 1€ vé quycn Sir dung ddl
tinh trang tranh chap quycn s& hitu (a1 san ddi voi truomg hop khong c6 gidy to ve quyén
séy hitu tai san; thoi diém tao [p tai san, thude hay khong thude truong hop phm cap phép
xdy dymg, sur phit hop voi quy hoach dugc duyét dbi vai nha &, cong trinh x4y dumg vao
dom dé nghi cap giay chimg nhén:

- Chuyén hd so dén Chi nhanh VP DKDD

Bude 4 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gidy lam v1¢c
Buoc 5 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh hd so cap gidy 24 510 tam wec
Bude 6 | Lanh dao UBND cip huyén Ky Giby clu'mg nhan 16 gio ldm viée

] . i . - “ , h » o 1Y 1 * - . ,?-
Chi nhanh Van phong DKDD cép Ghi vao sb dia chinh va lp ho so d¢é Nha nude quan Iy

Budce 7 huyén - Giy chimg nhén. 08 pi0 lam viée
Uy - Chuyén két qua dén lrun;, tam HCC cip huyén hodc clp x4. L L
Trung tam HCC cdp huyén - Xdc nhén trén phin ném mét cura;
Budc 8 ; e a1k W e £, , A g A , . ;s . £ r
B& phin TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyct TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (néu cé).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 widy lam viee
4 ¥ 414
(Khtong tinh thi gion tiéy nhan hé so tai xa) & ) J
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23. Quy trinh Ding ky thay ddi tai sin gfin libn véi dit vaa gidly chitng nhin da cip

- Thoi bgn giai quyét 15 ngay lam viée, ké tir e nhan di hé so theo quy dinh.
- Quy ur mh nm bé, quy lrmh dién hr:

Fhlr tw
cong LY tec

Bude 1

Budc 2

Bude 3

Bon vinglr(‘)'i tlu.rc hil}n

Tiép nhén ho so, s6 hda va chuyén cho Chi nhanh VP BKDD cip huyén

Noi dung efng vige

Thai gian thye
hién

4 gidr lam viée

Bo phan II\& 'KQ cap xi

Tiep nhén ho so, chuyén dén Trung tdm HCC cap huyén

8 gio lam vige

Chi nhanh Van phong DKDD cép
huyén

- "frich lyc ban do dia chinh hodc trich do dja chinh thira dat & noi chua c6 ban do dia
chinh hofic da ¢6 ban do dja chinh nlurng hién trang ranh gidi s dung dfit da thay déi
hodc kiém tra ban trich do dja chinh thira dit do ngudi str dun& dat nop (néu co).

- Kiém tra hé sor déng ky; xdc minh thuc dia trong tnedmg hop can thié(; xdc nhan du didu
kign hay khong du diéu kién duge cap Gidy chimg nhén vao don dan&, ky.

- Guri hd s dén U) han nhéan dan cdp xa dé dy v krcn vao don cip g,la) chimg nhan.

- Giri phiéu ldy y kién co quan quan ly nhi nuoc vé xdy dung dbi véi truomg hop chin
s¢ hiru 1ai san gan lién voi dat khong co gidy 1o hodc hu:n trang tai san c¢ thay doi 50
v gidy 1o theo quy dinh. (Ahong ké thoi gian 05 gic lday y kién co guan guan Iy, cdp
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat lhom, tin thira dat, tai san g’c"ln lién voi dit, ding ky vao hd so dia chinh, co
s¢ dir liéu dit dai.

- Giri 6 lidu dja chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nbina vu tai chinh
(trix trudng hup khong thude dbi wrgng phai ndp nghia vu 1ai chinh),

- Dy thao Giay chimg nhén kém hd so giri Phong Tai nguyén va Mdi truomg cip
huyén.

36 gy lam viée

UBNIY cép xa

| dom dé nghi cdp gidy chirng nhén; -

- Niém yet conb khai két qua kiém tra ho so, xdce nhan hién trang, nnh trang tranh
chép, nguén 1,0; va thot diém sar dump dit tai tru s& Uy ban nhan dan cdp xa va khu
dan cu noi ¢ dAL, tai san gén lidn voi dAL trong thod han 15 gidy; xem xét giai quyét
cac ¥ kién phan anh v& ndi dung cong khai. (Khdng ké thoi gian 15 gic niém yét cong
khai vao thoi gmn glai quyér hé 50)

- Xéc nhan ¥ kién v& hién trang str dung dit, hién trang 14i san giin lién voi dit so VOl N
dung ke khai dang ky; nguon goc va thai diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dét, sy
phit hop véi quy hoach do: vl tremg hop khong ¢6 giay to hop 18 vé quy en strdung dal
tinh trang tranh Lhdp quyen so hitu tai san ddi véi trwong hop khong o giby 1&r veé quy én
s& hiru tai san; thod diém tao kp tai san, (hude hay khong thude trudmg hop phai cip phép
XAy dl,‘mg, Sty pht‘l l}qp vol quy hoach duge duyét dbi véi nha &, cdng trinh xay dumg vao

24 gio lam viée
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. Thir ty

Don vifNguoi thuee hi€én

N§i dung cong vite

“I()I gian tlmc

cong vife hi¢n
B - Chuyén hé so dén Chi nhénh VP DKDD - R
Bude 4 | Co quan Thué cdp huyén Xac dinh nghia Vit 131 chinh 24 gidy lam \flgc
Buoe 3 | Van phong PKDD cap tinh chm tra, in Gidy durng nhidn trinh Sor TNMT 16 gior ldm viée
Budc 6 Lal:lh dgo S0 Tar nguyen va MO] K) Gidy ching nhin 8 giér lam viée
truomg
, Chi nhanh Van phong DKDD ce’ip - (1h1 vaoe sb dia chinh va lap hé so d& Nha nude quan ly. o N
Buoe 7 huvén - Gidy ching nhin. 8 pioy lam viée
e - Chuyén két qua dén lrung tdm HCC cép huyén hoge cép xA. ~
) Trung tdm HCC cép huyén - X&c nhan trén phan mém mot ewa;
Bude 8 : y T R 2 T D A P S
Bo phan TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho ed nhan/to chie va thu phi, ¢ phi (néu o).
'Téng thoi gian gidi quyét TTHC . _
_rong Mol glan g quyst 20M% 120 givr lam vige
(Khong tinh thoi gian tiep nhdn ho so 1gi xd)

24, Quy trinh Dang ky, edp gidy chding nhén quyén sir dung dét, quyén s& hikrs nha & va tai sén khic gin lién voi dit cho nguwdi nhan
quyén sir dung dat, mua nha &, edng trinh xAy dyng trong cie dir 4n phat trién nha &

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké& tir lac nhan da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ngi b, quy trinh di¢n tr:

'I‘hu t.l'f Don vi/Ngwoi thuc higén Nt dung cong viee lhu‘: gmn thye
edng vige : Ii¢n
Buge | |- Lrung tim HCC eap huyén liép nhin ho so, $6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDB cap huyén 4 gior lam viée
B¢ phan TN&TKQ cap xd Tiep nhén ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén 8 giorjam viée
- Gin s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué edp huyén dé xac dinh nghia vy tai chinh
(néu cd);
| Chi nhénh Van phong PKDD chp | Yéu cau chu déu tu du 4n nép (nay chimg uhén quycn st dung dét, quyén sd hir L
Buwye 2 huyén nha & va 1ai san khac gén lién voi dit da duge cip dé chinh 1y vao hé so dia chinb, co | 60 gi lam viée
g s¢r dir liéu dit dai.
- Cap nhat thong tin vae hd so dia chinh, co so dix héu dat dui.
|- Xac nhan du dlcu kién hay khéng du dicu ki¢n L‘Ip Gla\ chitng nhdn quy Ll‘l sirdung B,
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Thi tw

cong viée

Don vi/Ngwdi thiee hién

Noi dung coéng viée

Théi gian thye
hién

dat, quyén s hivu i & va ti sam khdc gin 1ida voi dat vao don dang Ky:
- Chuyén phicu dé xuat kém hd so dén Vin phong BKDD kiém tra in giay clumg
nhén trinh S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky cap Giay chimng nhan.

Buoe 3 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh _ 24 gigy lam viée

Bude 4 | Van phong DKDD cip tinh Kiém tra, in gidy chimg nhan trinh S& TNMYT 16 gier lam viée

Bude 5 I'_m]h dao S0 Tai nguyén va Moi Ky Gidy chirng nhan 8 gi& lam viée
irrong ’
Chi nhanh Van phong DPKDD cé‘ip - G!l] vao sO dia chinh va ldp ho so d€ Nha nudce quan ty. L _

Buéce 6 huvén -~ Gidy chu'nf, nhan. 8 gidr lam viée

ye - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cip huyén hodc cip xa.
) llunz, tam FICC cap huyen - Xac nhin trén phan mém it cira;
Bu-gc '? L ]

3o phan TN&TKQ Lap x&

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi (néu ¢6).

Téng thi gian gidi quyét TTHC

(Khéng tinh théi gian tiép nhin ho so 1gi xa)

120 gior lam viéc

25. Quy trinh Piing ky, cap gidy chirng nhin quyén sit dung dit, quyén s& hiru nha & va tai sin khac gin lidn véi dht aéi véi triromg hop
da chuyén quyén siv dung dat trwéc ngay 01 thing 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cAp gidy chitng nhan nhung chwa thire
hién Quy trinh chnyén quyén theo quy dinh

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ac nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién r:

Thir ty
cong vige

Pon vi/Ngiréi thye hién

No6i dung cong viéc

Thi gian thye
hién

Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan hé so, s6 hoa va (,huyén cho Chi nhanh VP BKDD cap huyén )

4 gi&r lam viée

Budc 1 —a z - .
woe B& phén TN&TKQ cap xi Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyen 8 gi&r lam viée
.o N L DERE ok | Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try 80 Uy ban nhan
Burée 2 Chi nhanh Van phong BRDD cap ddn cap xd noi co dét vé viée tam Quy trinh cap Gldy chimg nhan quyén sir dung dat 24 gi¢r lam viée

huyén

quyén s& hitu nha & va tai san khac gfn lién vm diit cho ngudi nhin chuycn quyen
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Thir tw

" S Don vi/Ngudi thuc hién
cbng viée

Ndi dung cdng viée

Thoi gian thue
hi¢n

Truong hop khong 1o dia chi thuong tra ciia bén chuyén quyén thi phai ding tin trén
phuong 1ién théng tin dai ching caa dia phtrong (3 s6 bdo lién tiép) (Khong ké thoi

gian niém yét {théng bda hodc dang tin trén phicong tién thong tin dai chung vao thoi

gian giai quyét ho so);

- G sb 1idu dia chinh ¢én Co quan Thué cAp huyén dé xac dinh nglifa vu tai chinh

(néu co);

- Chuyén phiéu dé xudt kém hd so dén Vin phong DKDD kiém tra in gidy chimg

nhén trinh S& Tai nguyén va Mol truedomg xem xét, ky cap Giay chimg nhan.

- Cap nhdt thong tin vao hd so dia chinh, co s& dix iéu dt dai.

Budc 3 | Co quan Thué cép huyén

Xéc dinh nghia vu tai chinh

Buéc 4 | Vin phong DKDD cép tinh

24 gi&r lam vige

Kiém tra, in gidy chimg nhan trinh S¢ TNMT

16 giy lam viée

Bude 5 Lanh dao S& Tai nguyén va Mobi

Ky Gidy chimg nhan

8 gitr lam viéc

truomg
' Chi nhanh Vin phong DKDD chp | Ghj vao so dia f:hmh va lap ho so dé Nha nudce quan ly. L
Budc 6 huvén - Gidy chimg nhgn. ] 04 gi¢ lam viée
uys - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cép huyén hodic clp x4.
, Trung tdm HCC cip huyén - X4c nhén trén phan mém mot cira;
Bugce 7

B phan TN&TKQ cp xd

- Tra két qua glai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, le phi (néu co)

Téng thdi gian gidi quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhan I so tai xi)

80 gidr lam viée

26. Quy trinh Ping ky bién déng quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién véi dit trong cde trudng hop chuyén nhuwgng, cho
thué, cho thu lai, thira ké, ting cho, gop von bing quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai sin gs"m lidgn voi dat; chuyén quyén sir dung dat,
quyén so hika tai sin gin lién véi dit cita vo hodc chdng thanh ciia chung vo va ching; ting thém dién tich do nhin chuyén nhugng,

thira ké, ting cho quyén sir dyng dit da c6 gidy chirng nhin; xdc dinh lai dig¢n tich dit ¢

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, k& tir 1ac nhin di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ni b, quy trinh dién tir:
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Thir twr
L("lg \ '.IEC

Don vi/Nguoi thiye hién

N§i dung cong vite

Thoi gian thye

hién

Bude |

1 rung {am HUT Cép huyen

i-i.éb‘.ﬁllall ho s0, 50 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén

4 it lam viée

B phan TN&TKQ cp xi

Tiép nhén ho so, chuyén dén Trung tdm HCC cap huyén

8 gioy [am viée

Budc 2

Chi nhanh Van phong DKPD cép
huyén

- Théng béo cho bén chuyen quyén sir dyng dat va niém yét tai Uy ban nhén din cap
x& ve vige lam Quy trinh cap Glay chimg nhan cho nguoi nhin chuyén quyen débi voi
trudmg hop bén nhan chuyén quyén chi ¢6 Gidy chimg nhén ctia bén chuyén quven
guri viin ban dé nghj xdc nhén hé gia dinh, cd nhan tryc uep san xudt néng nghiép dén
Uy ban nhén dan cip x& noi ding ky ho khau thudmg tr, Uy ban nhan dan cap x& noi
6 a4t ¢t voi truong hop nhén chuyén nhuong, nhan tang cho quyén sir dung dat
tréng l0a ctia ho gia dinh, cd nhédn;

- Giri $6 ligu dia chinh dén Co quan Thué cAp huyén dé xdc dinh nghia vy tai chinh (néu
co);

- Chinh I, e4p nhit bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- X4c nhén ndi dung blen dong vio Gidy chirng nhan da cép.

*Trudng hop phai cAp Gidy ching nhan thi 1ap hd so trinh eo quan ¢6 thim quyén
cp Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dét.

* Trwong hop ngudi sk dung dét ting cho quyen sir dung dat dé xay dymg cong trinh
cong cdng thi phai [ap van ban ting cho quyen str dung dét theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh x4y dung cong trinh edng cdng trén dat duoc téng cho, Véan phong
DKDD can cir vao vin ban tng eho quyén sir dung dht da dwge Uy ban nhén dan cip
XA x4c nhan va hién trang sir dung dat dé do dac, chinh Iy bién domg viao hé so dia
chinh, co s& dit ligu dit dai va thong bao eho ngurdi sir dung dét nép Gidy chimg nhén
a4 cép de xée nhan thay db1. Trudng hop ngudi sir dung dit tang eho toan bo dién tich
dt da cdp Gidy chimg nhan thi thu hdi Gidy chimg nhan dé quan ly.

44 gitr lam viéc

Budce 3

Co quan Thué cp huyén

Xac dinh nghla vy tai ehinh

24 gio lam viée

Bude 4

Chi nhanh Vin phong PKPD cép
huyén

- Ghi véo s6 dia chinh va [ap ho so d& Nha nwdce quan ly.
- Giy chimg nhan. ) ,
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén hofic cip xa

8 givr lam viée

Buac 5

Trung tam HCC cép buyén

B6 phan TN&TKQ cdp x3

- Xac nhin trén ph?m mém mét eira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td clute va thu phi, 1& phi (néu cd).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai xi)

80 gitr lam viée




27. Quy trinhk Ban hodc gop vén bing tii sin gin lién véi dAt thué clia nha nirde theo hinh thire thué dit tra tién hang nim
-"Thoi han giai quyét: 10 ngay tam vige, ké tir lie nhan da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tu:

'}‘h:r tl: Pon vi/Ngudi thye hién . NGt dung cong viée Thoi slan thye
cong vice : hi¢n
i?;uc’sc ;| Trung tam HCC cap huyén Tiép nhdn hé so, s6 héa va chuyén cho Chi nhénh VP DPKDP cap huyén 4 giv lam viée
Bo phin TN&TKQ cdp x& Tiep nhén ho so, chuyen dén Trung tam HCC cap huyén 8 gi¢y lam viée
- G1ri s6 liéu dia chinh dén ,Cor quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia vu 1ai chinh.
- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vy 1ai chinb theo quy dinh, Chi nhanh
VP DKDD chinh ly Gidy chimg nhan, cdp nhgt bién déng vao hd so dia chinh, co s
dit li¢u dat dai. ‘ ‘
o Chi nhanh Van phong PKDD cfp |~ Gh} vao so dia E:hmh va lip hé so dé Nha nude quan ly. L .
Buéce 2 hayén - Giay chung nhén. 52 giir lam viée
y§ - Hop ddng thué dat.
*Trudng hop ngudi sir dung déi d& nghi cdp dbi Gidy ching nhédn thi Chi nhanh VP
DKDPD lap Phidu d& xuét kém hd so chuyén dén Van phong DKDD in Gidy chitng
nhén trinh 8¢ Tai nguyén va Mo trudng xem xét, ky cap d6i Gidy chimg nhan.
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hogc clp x4 )
Bude 3 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh ' 24 gidr lam viée
Bube 4 Trung tdm HCC c4p huyén - Xdc nhan trén phin mém mét cira;
e :
B6 phdn TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chic va thu phi, le phi (neu co)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC , ,
A 'g . g , & L5 4 y. 3 . n 80 gio 1am vige
(Khong tinh thoi gian tiép nhin ho se 1gi xi}

28. Quy trink Baug ky blen d(;mg quyen sir dung dat, quy én s hiru t?u san gan lién véi dat trong cic truoug hop hoa gnu quyét tranh
chéip, khiéu nai, té cdo vé @it dai; xuw 1y ng hop ddng thé chap, gop von, ké bién, diu gia quyell str dung dat, tai san gﬁn tién voi dat aé
thi hanh ap; chia, tach, hop nhit, sap nhap té chire; théa thuin hgp nhit hoic phan chia quyén sir dyng dit, tdi san gin lién voi ddt cita
hé gia dinh, cha vg va chéng, ciia nhom ngwoi sir dyng dat; ding Ky bién doug ddi voi treomg hop hé gia dinh, ca nhin dua quyén sir
dung 34t vao doanh nghigp

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, k& tir lac nhin di hd so theo quy dinh.
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- Quy trinh ndi by, quy trinh dién ni:

Fhir ti Don vi/Ngudi thue hign Néi dung céng vige P ot gian thye
cong vige hi¢n
Buce | _'_!.‘!:l.lllg taim HCC cfp huyén ] T ILQ_n_hgn ho su, s6 hoa va chuyen cho Chi nhdnh VP {)Ki)l) cip lul\ én 4 gio lam viée |
oe ‘Baphan TN&TKQ capxd | Tiép nhan hd so, chuyén dén Trung tam HCC cép huygjl__ _ 8 gig lam viée

- Trich do dia chinh thira dat di vai trwong hop chua ¢6 ban do d;a chmh chua trich
do dia chinh thira ddt hadic nhén quyén st dung mét phén thira déu da cép Gidy chimg
nhin,

- Giri $6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cdp huyén dé xdc dinh nghia vy tai chinh.

- Sau khi nguron sir dung dat hoan thanh nghia vy ai chinh theo quy dinh, Cht nhanh
Vin phong DKBD cédp huyén thue hién chinh ly hd so dia chinh, co so dir lidu dét
dai, Gidy chimg nhan. 52 g lam viée
- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé& Nha nuée guan 1y.

- Gidy chimg nhén.

*Trudmg hop nguoi sir dung dét dé nghi cap déi Gidy chimg nhén thi Chi nhanh VP
DKDD lap Phiéu dé xudt kém hd so chuyén dén Vién phong DKDD in Gidy chimg
nhdn trinh So Tat nguyén va Moi truong xem x¢&t, ky Ldp déi Gidy chimg nhan.

- Chuyén két qua dén Trung tm HCC cdp huyén hodc cdp x4.

Chi nhanh Van phong DKDD cap

Bude 2 .
huyén

- ]hrr’rc 3 | Coquan Thué cdp huyén | Xéae dinh nghia vu tai chinh . 24 gid lam vige

Trung tdm HCC clp huyén - X4c nhdn trén phan mém mot cira;
Budec 4 - b 1A L e A . - ~ 2 , 2 ; 1a . 2z ,
Bo phin TN&TKQ cap xa - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ed nhan/té chire va thu phi, 1é phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(K héng tinh thoi gian tibp nhgn ho so tai xa)

80 gior lam vige

29. Quy trinh ding ky bién djng 6 véi truéng hgp chuyén tir hinh thire thué a4t tra tién hang niim sang thué d4t tra tién mdt Hn cho ca
thai gian thué hoic tir giao dét khong thu tién sit dung d4t sang hinh thirc thué d4t hojc tir thué dét sang giao dét cé thu tidn sir dyng dit
- Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am vide, ké tir la¢ nhin di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thai gian thwe

I Thir tyr Pon vi/Ngiwai thlyc hu;n Ndi dung cong viéc hién

cong vice |

-
H




Thir tw
cOng vige

Bon vi/Ngudi thye hién

N§i dung cdng viée

l IIOI gian thuc
hi¢n

Trung tdm HCC cép huyén

Tlép nhén hd so, s6 hoéa va chgyén cho Chi nhanh VP bKPbD E:’i_p huyén

4 gioy lam vige

Bude | B phan TN&TKQ edp xi Tiép nhan hd so, chuyén dén Trung tam HCC cip huyén 8 giv lam vige
- Trich do dja chinh thira dat déi vei truong hop c6 thay déi ve dién tich thua dat, tai
san gan lién voi dat hodc truomg hop da cap Gihy chimg nhan nhung chira ¢6 ban dd
dia chinh, chua trich do dia chinh thira dét.
| - Guri thong tin dia chinl cho Co quan Thué cap huyén dé xéc dinh va thong béao thu
Buée 2 Ll’uﬁ nhinh Van phong DKDD cip | nghia vu (i chinh déi voi trudng hop phai ndp 1ién st dung dit, tidn thué dét theo quy 20 gidr lam viée
huyén dinh ctia phép ludt.
- Xéac nhdn thay dol vao Gidy chirng nhan d3 cap hodc 14p ho so trinh co quan ¢a
thim quyén cap Gidy chimg nhén dbi véi truong hop phai cAp lai Gidy chimg nhén
theo quy dinh.
- Chinh 1y, céip nhét bién ddng vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. L N
Budc3 | Coquan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 giy lam vide
Bue 4 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh hé so cap gidy 16 gitr lam viée
Buée 5 | 1.anh dao UBND cép huyén Ky Gidy ching nhan 8 gity lam vige
' Chi nhanh Van phong DKDD cép - Glu vao sO dia chinh va 1dp ho so d€ Nha nude quan ly. o
Bude 6 huvé - Gidy chimg nhan. 8 gio lam vice
Hyen - Chuyén két qua dén llung thin HCC cép huyén hojic cép xa. e
. Trung tim HCC cdp huyén - X4c nhén trén phdn mém noe clra;
Budc 7

B phan TN&TKQ cép x3

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu o).

Toug thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tibp nhiv hé so tai xa)

80 gio lam viée

30. Quy trinh Cép lai gidy chitng nhin hoic cAp lai trang b6 sung ciia gidy ching nhan do bi mét

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir luc nhan dd ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thit tw
edng vice

Pon vi/Ngwoi thue hién

N$i dung cdng viée

Thai gian thyc
hién

Bude §

Trung tam HCC cdp huyén

Tiép nhan h so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDD cip huyén

4 gio lam vige

1
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[ J h tlr [ Don vi/Nguwdi thye hién Noi dung cong viéc Théi s1an thye
cong viec : * , _ hién
Bo pham 11 &TKQ cApxi Fiépntdn ho so, chuyéndén Frung thm HCC cip huyén — 8 oo tAm viéc
- Trich lL,}c ban d6 dia chinh hoac trich do dia chinh t}n’ra dat doi voi truong hop chura
c6 béan dé dia chinh va chua trich do dja chinh thira dét. _
- Chuyén hé so cho UBND x& ni¢m y€t thong bao mat Gidy chimg nhan hodc Trang bo
sung cta Gidy chimg nhén.
- Chi nhénh Van phong DKDD chp - Lap hd so trinh co quan nha nude c6 thdm quyén ky quyet dinh hiy Gidy chimg o
Budc 2 huvén nhdn bj mat hoic Trang bd sung ciia Gidy chimg nhan bj mat. ) 28 10 tam viée
Y - In va xac nhén trang bb sung Gidy chimg nhéan (381 véi truong hop cap lai trang bd
- Chuyén Phi¢u d€ xuat kem hé so dén Van phong dang ky dat dai kiém tra, in Giay
chimg nhén tiinh S¢ Tai nguyén va Moi trutmg xem xét, ky cap lai Giay chimg nhan.
- Chinh'l)’/, cép nhat bién déng vao hd so dia chinh, co sd dir [18u dat dai.
’ Niém yet thong bao mat Gidy chémg nhén hodic Trang bd sung cia Gléy chimg nhén tai |
Bude 3 | UBND cédp xa try s&r Uy ban nhén dan edp xa (Khong ké thoi gian 30 gic niém yér cong khai vao thoi 16 gitr [am viée
gian gidi quyet hé so)
Bude 4 | Van phong PKDD cép tinh Kiém tra, in gidy chirng nhan trinh S& TNMT 16 gior lam viéc
Bude 5 | Lanh dao 86 TNMT Ky Gidy chitng nhan 8 210 lam viée
R ST : 1AL LR T : L I
o Chi nhanh Van phong DKDBD cép |~ Gh} Vao 50 dia ?hmh va lap hé so dé Nha mréc quan 1. L
Buéce 6 huvén - Giay chimg nhén. ’ ) 8 g0 lam viée
B Ye - Chuyeén ket qué dén Trung tdmy HCC cdp huyén hodc cap xa.
Bude 7 Trung tdm HCC cép huyén - X4c nhan trén phidn mém mét cira;
ude . , . .
Bo phin TN&TKQ cép XA - Tra két qué giai quyét TTHC cho ca nhén/té chirc va thu phi, 18 phi (néu o).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(Khéng tinh théi gian tiép nhgn hé so tgi xi)

80 gitr am vigc

31. Quy trinh Pding ky di véi trudng hop chuyén muc dich sir dung dit khdng phai xin phép co quan nha nwée ¢6 tham quyén

- Thoi han giai quyét: 10 ngdy lam viée, k& tir lic nhan dd hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:
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-.r Thiv tw

N¢i dung cng viée

Theoi gian thuc

n o Pon vi/Ngwoi thue higén
¢0ng viée R _ hién
Buge | L Lrung tam HCC cdp huyén Tiép nhdn ho sg, 56 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDD cép huyén 4 gio lam viée
= B phdn TN&TKQ cép xa Tiép 1hén hd so, chuyén dén Trung tam HCC cip huyén 8 gio lam viée
- Kiém tra hd so; x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan vao Don
{ dang ky; xéc nhidn muc dich str dung dét vao Gidy ching nhén; chinh 1y, cdp nhét
Bude 2 Chi nhanh Van phong DKDD cip | bién dong vio hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. 76 gty lam i
huyén - Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y. gl jam vige
- Gidy chitng nhan. )
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cip huyén hoéic cap xa.
Bude 3 Trung tdm HCC cép huyén - Xac nhan trén phén mém mét cira;
OC P £ W ey — . n F . foa ‘ £ .
’ B4 phan TN&TKQ cap xa - Tra kit qua gidi quyet TTHC cho cd nhan/td chie va thu phi, 1¢ phi (réu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC e
n , Y o 1A . 80 gior lAm viéc
(Khong tinh thoi gian tiép nhin ho so tai xa} ;

32. Quy trinh Chuyén nhwgng vbn dAu tw 1a gia tri quyén sir dung dét

- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée, k& tir Fac nhén di hé so theo quy dinh.

- Quy trinh néi b6, quy trinh dién tix:

Thir tw
cOng vige

Bon vi/Nguoi thye hién

Ngi dung cfng viée

Thei gian thue
hién

Budce |

Trung tam HCC cfp huyén

Tlép nhén hd so, s0 héa va chuyén cho Chi nhanh VI’ DPKDD cap huygn

4 gidy lam viéc

B phin TN&TKQ cap x3

Tlep nhan hé so, chuyen dén Trung tam HCC cap huyén

8 gidr lam viée

Busc 2

Cht nhanh Van phong DKDD chp
huyén

Kiém tra hd so, néu du diéu kién thyc hién viée chuyén nhugng gia tri quyén sir dung
dat theo quy dinh thi thyc hién cae cong viée sau day:

- Gui thong tin dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh
dbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- C4p nhat bién ddng vio hd so dia chinh, co s& dit léu dit dal

- Xdc nhén ndi dung bién dong vao Gidy chirng nhén da cdp theo quy dinh.

- Glu vilo s6 dia chinh va 1p hd so dé Nha nuéc quan 1y.

- Gidy chimg nhan.

* Trwvdng hop ngu'cn sir dung dét dé nghi cap ddi Gidy ching nhdn thi Chi nhénh VP
PKPD 1ap Phiéu dé xuit kém hd so chuyén dén Van phong DKDPD in Giay chimg

32 gidy lam vige
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Thit tir

cing vige

Don vi/Ngudi thwe hién

Néi dung cing vi¢e

Thei gian thye
hign

[IIldll lllII[l DU 1 d] llguybll \’d l\-"lUl l[LIUlIg XCm }&Cl, l\)’ Ldp UUI \Jld)‘ '..,I.ll!IlE> lIIl(‘lIl
- Chuyén két qua dén Trung tam 11CC edp huyén hodic cap xa.

Btrorc 3 | Coquan Thue cap huyén Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gt lam vice
Budc 4 ['rung t'"im HCC cap huyén -~ Xac nhan trén phan mém mot cira;
e -

Bo phan IN& FKQ cap x4

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 18 phi (#éu co).

lnn;5 thai gian giai quyet TTHC

(K hun g tin h thm gian tidp nhin hé so tai x)

80 git lam viée

33. Quy trinh l)fmg k) thé chap quyen sir dyng dit, tai san gﬁn lién voi dit (gom truadng hQ’p dang Ky tlle chap quyen sir dung dat hodic

ding ky thé chip quyén sir dung dat ddng thoi véi tai san gin lién véi dit hoiic diang Ky thé chap tai san gin lién véi dat)

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir lic nhdn dd hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thir ty
cdng vice

Daon vi/Nguwdi thee hién

Noi dung céng viée

Thiri gian thue
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/td chirc;
- 86 hoa hd so (néu cd), chuyén hd so trén phan mém mot clra va ho so giay (trer

Bo phin viin thu/Chuyén vién thy Iy

HCC cfip huyén.

; > cp huyé \ . . 0.5 gitr lam vig

Buée 1| Trung tm HCC cap huyén trieong hop ho so ndp triec tuyén) cho Chi nhanh Vin phong PKED cap huyén xir ly glo tam vige
ho so.
, Lanh daec Chi nhanh Vian phong Y A 2 T
) 1. .
Buée 2 DKDD cp huyén Nhéan ho so (dién 6ir) va phin cdng giat quye 0.5 gitr lam wiéc
) . . - X4¢ nhin Don; o . )
Buse 3 | C&YC | Chi mhdnh Van phong | . Cap nhat thong tin dang ky thé chap, ding ky vao sb dia chinh, co s& dir ligu dtdai; | 5.5 gioy lam viec
DKDD cap huyén _ Dur thao ndi dung dang k¢ thé chép vao GCN.

. L.anh dao Chi nhanh Vin phong i P — o yaes a

Budc 4 DKDD cAp huyén Ky phé duyét két qua TTHC, 01 gio lan viée
Then ob v ; . Ao L ok %, LA ATty P Iy A

Rude 5 Va0 50 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién rir va ban gidy) cho Trung tim 0.5 gitr Iam viée
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Thit ty

n S Pon vi/Nguwoi thye hign
cdng vite _

N§i dung cong vife

Bude 6 | Trung tam FICC cdp buyén

| Thii gian thue

- Xa¢ nhdn trén phin mém mot cira;
- 'Ira két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, & phi (éu c6).

hi¢n

Téng thii gian giai quyét TTHC

34. Quy trinh Ping ky thé chip dw &n dan tir xAy tirng nha & nha & hinh thanh trong twong lai

- Thoi han gidt quyét: 01 ngay lam viée, ké 1 lic nhdn di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

08 giir lam vige

Thai gian thye
hi¢n

0.5 gitr lam viée

0.5 gitr Iim vige

5.5 gidr lam viége

01 gio lam viée

0.5 gidr laan vige

Ther tr . . ‘n ns PO
cong vige Don vi/Ngudi thue hién Néi dung cdug vige
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen trd cho ed nhan/td chic;
. . z . - Sé hoa hd so (néu ¢d), chuyén hd so trén phin mém mét clia va hd so gidy (e
Budc I | Trung tam HCC cdp huyén ! > ; e p . Y
8 puye trudng hap hé so ndp tric (uyén) cho Chi nhianh Vian phong PKDD cap lmyén xu ly
1o so.
. Lianh dao  Chi nhanh Vin phong |\ oo o8 L o £
Burde 2 DKPD cip huyén Nhéin ho sor (dién tir) va phan cong gid) quyct.
B ' —‘ e vm . - Xac nhin Don; ' o ] _ N
Bude 3 (E’)ﬁgg ; Clh' _,,"hanh Van phong | . C4p nhat thang tin dang ky thé chép, dang ky vao sb dia chinh, co so dit Fiéu dét dai;
cap huyen - Dy thaa ndi dung dang ky thé chép vao GCN (néu c¢o).
. Lanh dao Chi nhanh Vin phong ... , . R S,
0 g / HC.
Budce 4 DKDD cép huyén Ky ph¢ duyét két qua T’
_ . 4 . . £ . A A k:t L ges Fvd boin vidy T n
Buge 5 | Bo phan van thw/Chuyén vién thu Iy Va:) ‘SO;\’{II] baﬁn, dong dau, ky s8, chuyén két qua (dién nir va hdn gidy) cho Trung tam
HCC cap huyén.
Buic6 | T (i HCC cip huve - Xac nhan trén phé“m mém mdt cira;
2 1Am cap huycn . . . o,
wee rung phmye - Tréd k€t qua gial quyét TTIHC cho e nhan/td chire va thu phi, € phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(1] gm m vife
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3s. an trinh Ding ky thé clmp fai san gan lién vai dit khéng phdi 1a nha 6 ma tai sin dé da hinh thanh nhwng chua duge ehirng nhin
quyen s¢ hivu trén Giay ching nhin

= 4 - r v - > . . .
- ‘Yhai han giai quyét: 01 ngay lam viée, ke tir Ine nhin dit ho so theo quy dinh.

- Quy trinh udi bd, quy trinh dién ur:

Thr tir . n " Tllf;;i-gian thire
Yon vi/Nguwdi thye hid N¢i dung cong vige :
cong vlec Deon vi Nglr i thye hién 0i g cong vige hicn
- Kiém tra, huéng dan, m,p nhin ho sar, gini phidu hm tra Lho ca nhan/to chire;
Buéc 1 | Trung tam 1ICC cAp huyén - Sc\n hoa hd SO (ﬂelf cd), chuyf:n hd S0 tr én Phan EI']LFH ?th clra va Ilo SO 5}3}’ gmtr 0.5 gior lam vice
truong hop hé so ndp riee tuyény cho Chi nhdanh Van phong DKDD c¢ép huyén xir 1y
ho so.
I 'mh ddo Chi nhianh Van phong A4k s s A n % . .
yc 2 ' ’ s vidy Lam vié
Budce 2 DKDD cip huyén Nhan hé so (dién tr) va phdn cong giai quyet. 0.5 pidr lam viée
o o ‘ - X4c nhan Pon; T
Buae 3 l()i(l\)f[() C';I 1(11]:11 !é']‘]ha“h Vén phong | Cap nhdl thong tin dang ky thé chip, dang ky vao sé dia chinh, co s& diy liéu dat dai: | 5.5 gy Jam vice
A huys - Du thao ndi dung dang ky thé chip vao GCN.
, Lanh dao Chi nhanh Vin phong | ... . . ey LAg o T
Budc 4 DKPD cf\p huyén Ky phé duyét két qua TYHC. 01 gitr 1am vide
, A s | A i a . | Vao s van ban, déng déu, ky sé,'chuyén két qua (di¢n tir va ban gidy) cho Trung tam e e aa
Bude 5 | Bo phan van thw/Chuyén vién thu ly HCC cép huyén. (.5 gidr lam vige
— - . .
. - X4c nhdn trén phan méin mét cira;
Budc 6 | Trung 1dm NHCC cdp huyén ke n e L o g C g s . 1 ;
& hhuye - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chire va thu phi, 1€ phi (néu cé).
Téng théi gian giai quyét TTHC 08 gir lam vige

36. Quy trinh Ping ky bao lru quyén sé hira trong trirdng hgp mua ban tai sin gin lién véi dit c6 bao hru quydn sir hivu
- ‘Thot han giai quyét: 01 ngay lam viée, ké tir Nic nhin da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dign 10:

Thai gian thye
hi¢n

Thi ty

cr‘mg vige Ngi dung cing vigc

Bon vi/Ngwdi thae hign

B um, I

l  rung lam IICC t,ap huyén - Kiém tra, huo’ng dan, tiép nhdn ho so, gt phiéu hen tra cho ed nhan»"lo chire! 0.5 giorlam viée
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i

Th tyr

BPon vi/Ngwoi thye hi¢n

Ngi dung cong viée

Thoi gian thue ]

[ |

cOng viéc hi¢n
- - So héa hd so (néu <o), chuycn 16 so trén phan mém mot cua va ho S0 gla} {trir
truedng hop ho so nép triee tyén) cho Chi nhanh Vian phong DPKDD cap huyén xu Iy
hé so.
o Lanh dao Chi nhanh Van phong |«
. anh dao it nhanh Van phong Ay A N An A % s
Budc 2 DKBDD cip hayén Nhén ho so (dién nr) va phan cong gial quyet. .5 gidr lam vide
i ] ;_ . '_ 5 . - Xac nhan Pon;, -
Buée 3 g%F\)l() ¥y (]]11\@::11‘3“]1 Vin phong | . Cap nhat thong tin dang ky thé chép, dang ky vao s& dja chinh, co s& di liéu dét dai; 5.5 gior 1am viée
CAp huye - Dy thao ndt dung dang ky thé chip vao GCN.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ... . . T - .
Budce 4 PKDD cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gidr lam vige
A s . / ky ; di¢ v
Buse 5 | Bé phin van thu/Chuyén vién thu 1§ Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuy.n két qua (dién I:r ra b{m g:u)) chu 1 runi, tam 0.5 giir lam vige
HCC cép huyén.
. - Xac nhan trén phan mém mdt cira;
Budc 6 | Trung tam HCC cédp huyén e p £ vttt o R S Y
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1§ phi (néu ca).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gio Iam ncc

37. Quy trinh Ding ky thay dbi ndi dung bién phap biao dim biing quyén sir dung dét, tai san gin lién véi dat da ding ky

- Théi han giai quyét: 01 ngay lam vide, ké tir 1ac nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy (rinh ndi bd, quy trinh dién tir:

Thit tar . . in ns " Thoi gian thye
. o P uoi thwre hién Ngi dung cong viée n .
cong vige on vi/Ngudi thyre hig 0 g cong vi¢ hign
- Kiém tra, huényg dan, tiép nhan hé so, gii phiéu hen tra cho ¢4 nhan/td chire;
Busc 1 | Trung tam HCC cép huyén - 86 hoa hd su (ndu cb), chuyt.n hd so trén phin m&m mét coa va lm so gidy (i 0.5 gitr 1am vige
truong hop hé so ngp triec tuyén) cho Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén xur Iy
hé so.
- Linh dao Chi nhanh Van phong | .z 1.4 ey A A % c i s
¥ i : 4 ; 2% 0.5 gior tam vige
Buae 2 PKDD cdp huyén Nhin hé so (dign 1) v phin cong gial quyét 5 gidr lam vige
Bude 3 L CC,VC  Chi nhdanh Van phong | - Xdc nhan B(m 5.5 gier lam vice

A




[ Thir fu

cong vice

Pon vi/Ngwat thare hién

N6i dung cong vi¢c

T

Thivi gian thue |
hi¢én

DKD Lc'l|_') huyén

"~ Cap nhil théng tin dang ky thé chap, dang ky vao so dia chinh, <o sordertién datdai:
- I3 thao ndi dung déng ky thé chflp vao GCN.

[.dnh ddn

Chi nhanh Van phong

.. , 3 duvét ké - i1 -
Buae 4 DK])I) Ld]") ]m){,n Ky pht. duyét két qua TTHC 0t gio lam vige
- i V ! ] ’ ¢l 1 H . .
Bue 5 | B phan van th/Chuyén vién thy Iy a0 sb \ﬁn ban, dong ddu, ky 56, chuyén két qua (di¢n tir vér ben gm)) cho Trung tdm 0.5 giér Jam vice
. HCC ¢ip huyén. :
) N ) s X - Xae nhin trén phfin mém mot eira;
Buce 6 | Trung tdm 11CC cép huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chite va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi glan gidi quyet TTHC

08 gio lam viéc

38. Quy trinh Sira chiva sai sét ngi dung bié¢n phap bdo dam biing quyén sir dyng dit, tai san gin lién voi dat da ding ky do 15i cia co
quan ding ky

- Thoni han gidi quyét: 01 ngay 1am viée, ké tir lie nhin dd hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndt b, quy trinh dién tr:

Th tir
chng viée

Pom vi/Ngwai thye hif:n

Noi dung cong vige

That gian thare
hién

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra che ¢4 nhan/td chifre;
- 86 héa hd so (néu co), chuyen hé so trén phin mém mdt cira va ho s gidy (trir

DKDD cdp huyén

5¢ 1| Trung tim HCC edp huyé 5 gid lam vié
Bude rung tam ap huyen truong hop hé so udp true tuyén) eho Chi nhdnh Vin phong DKPD edp huyén xir Iy 0-5 gio fam vige
hé so.
i . Lanh dao Chi nhanh Van phong A LA A en o 1A . % T
Buoc 2 DKDD chp huyen Nhan hd so (dién ur) va phan edng gidi quyet. 0.5 gitv 1am viée
Tl S E - Xac nhan Don; o ]
~ Cép nhat théng tin ddng ky the chap, ding ky vao 6 dia chinh, co s& dir ligu dat dai;
) CC,VC Chi nhanh Vin phong | - Dy thaoVan ban thong bdo chinh ty thong tin sai sét vé ndi dung dang ky trong . =
Burge 3 5.5 gio lam viée

tredmg hop co quan didng ky phat hi¢n cd sat s6t trong ho s dia chinh do 1&i cia minh
hodc Vian ban dinh chinh théng tin sai s6t vé ndi dung dang ky;

- Du thd(l non dung dinh (.llllll] vao GON.




Thir tw
cdng vige

Don vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Théi gian thue
hi¢én

Lanh daa Chi nhanh Van phong

Burde 6

Trung tam 11CC ¢ip huyén

Bude 4 DKDD cip huyen Ky phé duyét ket qua TTIC,
. - " n V(_ £ 2 1 '3 i) i
Buoe 5 | Bo phin vin thu/Chuyén vién thy Iy a0 $b van ban, dong ddu, ky sb, chuy &n két qud (di¢n e var han g,:a) ) clm I rung 14m

HCC cép lluycn

- X nhdn trén plnn mém mél Cira;

01 gidr lam vige

0.5 giér 1am viée

Thng thoi gian gidi quyét TTHC

- Tra két Gqua glai quyel T THC cho ca nhan/o chire va thuy phi, 1€ phi (néu ca).

39. Quy trinh Bang ky vdn ban thong bio vé vie xir Iy tai san thé chﬁp bing quyén sir dung dAit, tai san gin lién véi dit

- Thei han giai quyét: 01 ngay lam viée, ké tir lic nhan d hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n

08 gio lam viée

Thir tr . . s " as - on l‘hin gian thuc
céng vige Pon vi/Nguwot thye hign N¢i dung cong viéc hién
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/td chire;
Buoe | | Trung tam HCC cép huy? - 86 hoa hd so (néu co), chuyc.n hd so trén phin mémn mot cira va Ilo so gidy (i 0.5 ity [am vide
Hoe rung fam cap flyen ir :r(mg hop ho s nép triec ruyen) cho Chi nhanh Van phong DPKDD Lap huyén x(r 1y g1 lam vice
hd so.

. Linh dao Chi nhinh Van phong A 1A n e o ia £ o g en
Budce 2 DKDB cép huyén Nhin ho so (dién 1ir) va phin cong giai quyet. (0.5 gicr 1am viéc
Bude 3 CC.VC  Chi nhianh Van phong | - Xac nhin Don; 5.5 aidy lm viee

7| DKDD cip huyén - Cép nhit théng tin dang k¥ thé chép. dang ky vao sb dia chinh, co so dix ]u,u dét dai; S @0 lam vige

. Lanh dao Chi nhanh Van phong . T V. e en
Budc 4 DK DD cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gior laum vige

s — —— , : : : T ———

Buoe 5 | Bo phdn van thu/Chuyén vién thu Iy Vao s vin ban, dong ddu, ky 56, chuyén két qua (d"un 17 var han gidy) cho Trung tiin 0.5 giér lam vige
HC C cap huy¢ &n. .
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_cong vife

Budc 6

Don vi/Ngwai thye hién

Noi dung cong viée

Trung am 11CC cap huyén

Thaot gian thuce
hién

- Xac nhdn trén phan meém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/ta chire va thu phi, 1¢ phi (216w ca).

Téng thot gian gidi guyét TTHC

40. Quy trinh Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai sin phat sinh tir hop ddng mua ban nha &

- Thot han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tr luc nhan dit hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ur:

] Tha ty
cong vi¢c

Don vi/Ngudi thue hién

Ndi dhung cdng vige

|

08 gio 1am vigc

Thai gian thue
hi¢n

-~ Kiém (ra, hudng dan, tiép nhdn ho so, girt phiéu hen tra cho cé nhan/té chire;
A 2 £ A A P A A E . 5 A « X N
~ 80 héa ho so (n€u c¢d), chuyén ho so trén phin mém mdt clra va hod so giay (i

Bude 1 | Trung tam HCC cip huyén . p " h . . 0.5 piar Iam vié
g p e trudng hop hG so nép fruc fuyény cho Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén xir 1y ploram viee
ho so.
. t.anh dao Chi nhank Van phong N A s x A a 5 e n
Buac 2 DKDD cép huyén Nhén ho so (dién nr) va phan cong giat quyét. 0.5 gitr 1am viée
- - Xdc nhdn Don; o T o
) CC,VC Vin phong PKPDB c4p | - C4p nhat thong tin chuyen ticp dang ky the chap, ddng ky vao so dia chinh, co so dir o
Budce 3 huydn lidu dit dai; 5.5 gio lam wige
- Dy thao ndi dung chuyén tiép vao GCN.
. Linh dao Chi nhanh Van phong | . . b &y s T LIE T
Budce 4 DPKDD cé]l huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 0L gidr lam viée
N ga A e . | Vao sb van ban, dong diu, ky sb chllyén két qua (dién i va ban gi(fy) cho Trung tAm . .
r l ; . kl bl bl A h Y ’ "
Budc 5 | Bo phdn van thu/Chuyén vién thu ly HCC cp huyén. 0.5 gitr lan: viée
. . . o a . - X4c nhén trén phin mém mot cira;
Budc 6 | Trung tdm HCC cdp huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chire va thu phi, 18 phi (néu c).

Tang thoi gian giai quyét TTHC

08 gidr lam vige




41. Quy trinh Xo6a ding ky bién phap bao dam bing quyén sit dung dit, tai sin gin lién véi dit

- Thoi han giai quyét: 01 ngay tam vige, k¢ tr lac nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd. quy trinh dién tdr:

' [ _ e
Thir t s ia n n " Thai gian thuc
A on v 0 " v “ong v ic )
cong vige Don vi/Ngwoi thae hi¢n N¢i dung cong viée hign
- Kiém tra. huéng dan, tiép nhin hd so. giri phidu hen (ra cho cd nhan/td chic:

. . N A - 86 hoa hd so (néu cd) L‘hl.l}-’én hd so trén phin mém mot cla va hd so gié\’ (trev ce s .

B 1| Trung tdm HCC huyén A ’ h . . ) S A 0.5 lam v
Hoe Tung tam cap huyel triecmg hop hé so ngp trice teyén) cho Chi nhanh Vian phong DKDD c¢dp huyén xir 1y gloTam viee
ho so.

. l.inh dao Cht nhanh Van phong | ., . 1.2 s a s a4 syt "
Bude 2 DKDD chp huyén Nhin ho so (diéa fir) va phan cong gidi quyct. 0.5 gid Fam vi€c

- Xdc nhan Do; o 1 | -
CC,VC  Chi nhanh Van phong { - Cap nhdt thong tin x6a dang ky the chap, ding ky vao so6 dia chinh, co sd dir ligu dat )
Bude 3 R . ] tai- 5.5 gidr laim viée
PKDD cap buyén dat; o
- Dy thao ndi dung xda dang ky thé chip vao GCN.

. Lianh dac Chi nhanh Van phong ;3 A S A
Buoc 4 DKDD cfip huyén Ky phé duyét két qua TTIIC. | 01 gio lam vige
Budc 5 | Bé phin van thu/Chuyén vién thy 19 Via s6 vén b{ln, déng dau, ky s0, chuyén két qua (dién tir vat ban gidy) cho Trung tam 0.5 pir lam viée

HCC cap huytn.
. - Xéc nban trén phﬁn mém mot ¢ira;
Budc6 | T tam HCC cap huyén : re S . o A

oer ruig tam pawye - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhdn/td chire va thu phi, 18 phi (2éu ¢6).

Téng thai gian gial quyét TTHC 08 gidr Fin viée
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PHU LyC2

U'C MOI TRUONG

I. Xac nhan diung ky Ké hoach bie vé mdi trurong

- Thot han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh.

o

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tir:

[ - - -
I Thar ty Don \’if'NgUb’i thl;“! hiell Nfli dung cﬁng viec Thai g|an thu*‘c

| vOng viée hi¢n

] ''''' ' ‘ , - ku,m tra, buéng dén, lle nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca 1han/td chire;

U Bude 1| BO phan IN&TKQ caip xd

- 86 hoa 16 so, chuyen hd so trén phin mém mét cira va hd so gidy (ric ir wong hop ho
SO ndp e tuyén) cho bd phan chuyén mén xir 1y hd so.

4 gidr lam viée

| 1,anh dao UBND cdp xi

Nhén ho so (dién wr) va phin cong giai quyet.

4 gidr lam vige

Buge 2
Budc

3 | CC chuyén trich Dia chinh - Xay
dimg - D3 thi va Moi truong

Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét.

64 gio lam viée

|

lf L )

! Bude 4 | Lanh dao UBND cép x4 Thim dinh, xem xét, xic nhan du thao két qua giai quyét va ky phé duyét két qua. 4 gioy lam viée
Bude 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thy ly

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

Vao s van ban, déng ddu, ky sb. chuyén két qua (dién ar va gidy) cho Bo phan
TN&TRQ cip xa.

4 gid lamn viée

6 | Bo p]mn TN&TKQ cdp xa

Xdc n}lan trén phan mém mdt cua;
‘T'ra két qua giai quvet TTHC cho ca nhan/ 16 chire va thu phi, I¢ phi (néu c6).

80 gid lam vige |
u
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2. Tham vén ¥ kién bio cio danh gia tic dong mdi trudng
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du ho so hgp 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg. quy trinh dién tu:

A o Pon vi/Ngwdi thuc hign
. cong vite

[

!

Noi dung cong vige

- Ki¢m tra. huo‘ni_ dan. tlep nhan hd so. gui phiéu hen tra cho ca nhanf’to chie:

]l— Thoi gian thl;'c_"
i hi¢én

4 gidy lam vice

4 Ridy lam vige

104 gidv lam vige

4 gidr lam vide

4 gidy lam vice

- Buoc i | B phan TN&TKQ cép xa - $6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém mot cia va ho so ;__mv (trer truecang hop ha
| .t SO ngp tryc muyén) cho b phén chuyén mén X rly hé so.
e Ty ke Nhan ho so (dién ti) va phan cong piai quvét. 7 - —

i Buoe 2 | I inh ddO UBND cép xi
l_" e - ——— e e e
| - t ( (" chuyén lrach Dia chinh - Xay Xem xét, thAm tra, xur Iy hé so. du thao két qua giai quyét,
il Buac . | dng D6 thi va Mt trudmg
| Buoc 4 \ I.Anh dao UBND cép x4 Tham dinh, xem xé1. x4c nhén di thao két qua gia quycl va I\) phe duyq:t két qua
B | N n . | Vao sb van ban déng diu, ky sb. chuven két qua (dién tir va gidy) cho Be pha

Buoc 5 | BO phdn vin thu/Chuyén vién thu Iy | oy 8TKQ cip xa q b gidy) _ o phan
o T p Xéc nhan trén phin mem mdt cura; .. -

Buac 6 \ B39 phan TN&TKQ cap xa Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/ té chic va thu phi. I¢ phi (néu‘cé)_

Téng thoi gian giai quyét TTHC

I — J—

120 gi lam vige |



L

3. Xac nhin Dé an bao vé méi trwdong don gidn
- 'Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vige, ké tir ngay nhin do hé so hop 1é theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ta:

T

The wy . " in - - - Thoi gian thye _
cong viée Don vi/Nguoi thye hién N¢i dung céng viée hién
o _ o ’ - Kiém tra, huong dan, tlcp nhan hd so, g phiéu hen tra cho ca nham’to chirc:,
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cép xa - 86 héa hd so. chuyen hé so trén phan mém mot etra va hd sor blay (trir trieomg hop ho 4 gi&r lam vide
o ) 5o ngp triec tuyén) cho bé phan chuyén mén xir Iy hé so. N
Buge 2 | Lanh dao UBND cép xa Nhan hd so (dién tir) va phan cng giai quyét. 4 giiy lam viée
.. CC chuyén trach Dia chinh - Xay e A e 1A VAL . SNETRN
Bude 3 dlmg - Db thi va M&i truong Xem x€t, tham tra, xtr 1y ho so, dy thao két qua giai quyet. 64 giy lam vige
Buoc 4 | 1.4nh dao UBND cap xa Tham dinh, xem xét, xéc nhdn dy thdo két qua gidi quyét va ky phé duyét két qua. 4 ity lam vige
.___..‘_‘..‘ o b o ea . | Vao s6 van ban. déng ddu, k¥ so, chuyén két qua (dién i va gidy) cho Bo phan o Taes i
__.[‘?:uin, 3 1| BJ phan van thu/Chuyén vién thlily TN&TKQ cép i 4 gi¢r lam viée
.. Ao a - % Xzc nhén trén phan mém mét cda;
~ Bubc6 ) Bo phan TN&TKQ cap x3 Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan/ 5 chirc va thu phi, ¢ phi (néu c).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio Iam vige
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4. Tham vin y kién dé an bio vé mai trwong chi tiét
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am vige. k€ ttr ngay nhan di ho so hop 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd. quy (rinh dién tu:

. |
Thir ty | Pon vi/Nguoi thuce hi¢n

céng vife

Noi dung cong vige

| Jrno phan TN&TKQ cp xé

- Kiém tra, huéng dan. ln,p nhin hé so. 511‘1 | phiéu hen tra cho ca nhdnito ‘chire:
- Sb hoa hé so. C]‘LI)LH hé so trén phan mém mdt clta va hé so pidy (i triedmg hep ho
sor ngp truec 1uvén) cho bd phan chuyén mon xu Iy hé so.

|
g |

Thm gian thuc
hls;n

4 gio lam vice

Bude 2 | 1Anh dao UBND cép xa Nhin hé so (dién ur) va phan cong giai quyét. L 4 gigy Iam Vige
, CC chuyén trach Dia chinh - Xay i e A S R £
Budéce 3 dumg - D6 thi va Mi truomg Xem xét, tham tra. xir Iy ho so. du thao két qua giai quyét. 64 gior lam vige
Buéc 4 | Linh dao UBND cép xa Than dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét va k\ phe duycl kcl qua. 4 gior lam vige
o N T Va t va oidv) oho Ré T
% .é'hcj B6 phan van thu/Chuy e—n vien thul3 le:i(:& §I?K\(§1:dl£1:a dong dau, k¥ sd. chuyén két qua (dién ne va gidy) cho Eli?_han 4 gits lam vige
. P - T Xac nhan trén phén mém mot cira:
___]?l_mc 6 | Bophan TN&TKQ cap ﬁ._.-. Tra két qua giai quyét TTIIC cho cd nhan/ t5 chirc va thu phi. I¢ phi (néu cd). L o
Téng thai gian gidi quyét TTHC 80 gior lam vige

A0

!

f
\
|
1



11 LINH
1. Thi tuc cung cép dir liéu_déﬁai_

VUC PAT DAl

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so hgp 1€ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

[—

] - -

Thaw . " i . n . Thoi gian thye
cong__ vige Pon vi/Ngudi thue hién Ngi dung cbng viée hién
- Kiém (ra. huorn;, dan. tiép Ilhdl‘l hé so. giri phidu ht,n tré cho c& nhan/d chire;
Bude | | Bo phin TN&TKQ cap xa - 86 héa hé so (néu co), chuyén hé so trén phin mém mot cira va ho so gidy (srir trieomg | 0.5 gidr lam viée
hop ho so ngp triec tuyén) cho b phan chuyén mén xur ly hd so.
Ber. 2 | Lanh dao UBND (_ap xd Nhan ho so (dién nir) va phin cong giat quyét. 01 gidr lam viée
- Xur ly va théng bdo nghia vu tai chinh (rudmg hop phai thye hi¢n nghia vu tai chinh)
j . s 4 cho ho gia dinh, ca nhén. Trudng hop tir chéi cung cp dir liéu thi phai néu 15 Iy do va e
| Budge 3 | CC UBND cap xa tra 165 cho 13 chire, c4 nhén biét. 05 gidr lam vige
- Dy thao vin ban téng hop thong tin dit liéu dét dai theo yéu ciu.
Buge 4 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gidr lam viée |
Bude 5 E’:(_) phan vian thu/Chuyén vién thu | Vao sb vin ban. dong déu, ky s6, chuyén két qua (dign nr va ban gidy) cho B phén 0.5 gids lam viee
ly TN&TKQ cip x4.
. - X4c nhan trén phan mém mét cira;
Bude 6 | B phan TN&TKQ cip x3 - - L erp T S R A
b © phan Qedpxa - Tra két qua g1ai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi, 1€ phi (néu ¢d).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 giir lam vige




tongvu;c ,

|.._

1

2. Thii tuc hoa gidi tranh chip dit dai tai UBND cip xa

- Thei han giai quyét: 45 ngay lam vige, ké tr ngay nhan du ho so hop I¢ theo quy dinh.

- Quy trinh nOl ba. quy trinh dién tur:

Thu tw

Pon vi/Ngwéi thue hién

N¢i dung céng viée

'7 —_—

Bude | | Bo phan TN&TKQ cép xa

_...___ ____T S

B uoe 2

Lanh dao UBND cép xa

Buéc3 | CC UBND cdp x4

—

| Nhan hé so (di¢n tir) va phan cong giai quyét.

- Kiém tra, huong dan. tiép uhan hé so, gini phiéy hcn tra cho ci nlmn;’lo L]]LIL

- S6 hoa hd so (néu co), chuyén hé so trén phdn mém mét cira va hd so gidy (1rfr truomg
}my) i so ndp truee tivén) cho bd phéan chuyén mén xi 1§ hd so.

L. tai liéu 6 lién quan do cac bén cung eap ve npudn goe dit. qud trinh s dung dat va
hién trang sir dung dét.

- Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dit dai dé thuc hién hoa giai. Thanh phan 1gi
dong gdm: Chu tich hodc Phé Chi tich Uy ban nhédn din 1a Cha tich Hoi dong; dai dién
Uy ban M3t tran T4 quéc xa, phuong. thi tran; 6 truong 16 dan phd déi véi khu vire dé thi;
trudng thon. ap dbi véi khu vue ndng thén: dai dién ciia mot sé hd dan sinh S(’"mg ldu dod
tai xa, phuong, thi trén biét rd vé ngudn gfuc va qua trinh sit dung ddi véi thia dét do: can
b dia chinh, can bd tu phap xa, phuong, thi trdn. Tay timg trudmg hop cu thé, c6 thé méi
dai dién Hoi Néng dan, Héi Phu nit. Hai Cuu chién binh. Poan Thanh nién ("Gng san HA
Chi Minh.

- TH chire cugc hop hoa giai cé sir tham gia cia cac bén tranh chép, thanh vién Hoi dong
hoa giai tranth chép ddt dai va nguai co quyén loi, nghia vu lién quan. Viée hoa gidi chi
duoc tién hanh khi cdc bén tranh chip déu cé mat. Truémg hop mét trong cac bén tranh
chip ving mat dén 1an thi hai thi duge coi la viée hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa gial tranh chap dit dai phai duge tap thanh bién han, gdm cé cac nd1 dung:
Thoi gian va dia diem tién hanh héa giai; thanh phin tham dy hoa giai; om tat ndi dung
tranh chdp thé hién r5 vé ngudn goc thoi diém st dung dét dang tranh chap. nguyén
nhén phat sinh tranh ehip (theo két qua xac minh. im hiéu): v kién cfia Héi dong hoa
giai tranh chip dét dai; nhimg noi dung da duwoc céc bén tranh chép thoa thudn, khong
thoa thudn duge. Bién ban hoa giai phai ¢é chir kv cita Chu tich 119i dong. cac bén tranh

-
- Xem x¢ét. thim tra, xac minh tim hiédu nguvm nhin phat smh lranh Lh'lp 1!111 thap g:a\

—_

.

! 08 ;__l(‘r Iam vige T
‘I

Th(n gian thu'c |
hién ‘

04 gior lam vige ‘

|
]
280 gitr lam viée ’
|
|



. Y A~ A - f [__
| Fh W tlf Pon vi/Nguwdi thue hign Noi dung cong vige /‘:/—'\ [ Th01 gian thun
cong vige - hién

ban nhin dan ciap xa

- Sau thai han 10 ngay ké tlr ngay 1ap bién ban hoa gidi thanh ma céc bén tranh chip o v
kién bang van ban vé ndi dung khac voi ndi dung da thong nhat trong bién ban hoa blax
thanh thi Chu tich Uy ban nhan dén cép xa 16 chirc lai cude hop Hoi ddng hoa giai dé

xem xét giai quyét déi voi v kién bo sung va phai 1ap bicn ban hoa g giai thanh hadc khong
thanh.

ano’ng hop hoa gidgi Ihrmk ma cé thay doi hién trang vé ranh gici sir dung dit, chii sir dung dit

N

l

9 T = = = = == —<hip c6 mat1ai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai va phai dong du cua Uy | |
i ban nhin dan cap xi: dong thoi phai dugc gin ngay cho cac bénfranh chip v o i Uy - - — — — — { |

| |

| |

|

|

' G bién ban hoa giai thanh dén Phon;, Tai nguyen va Méi trudmg cip huyc,,n déi voi
Buac 4 | CC UBND cap xa trudng hop tranh chép dét dai giita hd 1,13 dinh, ca nhan, céng déng dan cu voi nhaw; giri | 32 gidr lam viée
dén $& Tai nguyén va Mbi trudmg dbi voi cac trrdng hgp khic.

b S —

Phong Tai nguyén va Méi truong | - Trinh Uy ban nhén dan cing cap quyét dinh céng nhan viée thay doi ranh gioi thera dét

Buoe 3 cdp huyén cap huyén va ¢p mai Gidy chimg nhén quyén sir dung. 28 gitr lam vige
Buce 6 Bp phén viin thu/Chuyén vién thy \f"ao §0 vin ‘ban, dong déu, ky s6, chuyén két qua (dién 1ie va ban gidy) cho Bo phén 08 i lam viée
ly TN&TKQ cép xa.
Truwomg hop hoa giii khéng thinh hogc sau khi hoa gigi thinh md cd it nhat mgt trong cdc bén thay déi y kién vé két qus
hoa gridi

Lép bién ban hoa 1,1a1 khong thanh va huorm, din cac bén tranh chdp guri dom dén co

CCUBND cap xa quan ¢6 thim quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

Bude 7 | Bo phan TN&TKQ cap xi

- Xac nhan trén phan mém mét cira;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 18 phi (néu ¢6).

Téng théi gian gidi quyét TTHC 360 gior lam vige

h
o
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